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Sustav JPPU Ministarstvo financija - Porezna uprava

JEDINSTVENI PORTAL POREZNE UPRAVE

Porezna uprava je i do sada nudila mnoge e-usluge preko sustava elektronickih usluga ePorezna, no prvenstveno poduzetnicima.
Uspostavom Jedinstvenog portala Porezne uprave (dalje u tekstu JPPU) proSiruju se e-usluge dostupne poduzetnicima, ali se
omogucduje koristenje velikog broja e-usluga Porezne uprave i gradanima povezivanjem sa sustavom e-Gradani.

Sustav JPPU omogucuje poreznim obveznicima interakciju s elektroni¢kim uslugama Porezne uprave u smislu dvostrane komunikacije
i ispunjavanja poreznih obveza. Kroz JPPU porezni obveznici i ovlastenici poreznog obveznika mogu na efikasan nacin:

upravljati podacima poreznog obveznika

pregledavati porezne i druge podatke u evidenciji Porezne uprave
podnositi elektronicke obrasce

podnositi elektronicke zahtjeve

traziti povrat poreza

N NN

ostvarivati elektroni¢ku komunikaciju s Poreznom upravom s ciljem ispunjenja poreznih obveza.

JPPU aplikacija sredisnje je mjesto na kojem porezni obveznici mogu pristupiti svim elektronickim uslugama koje nudi Porezna uprava
prema nacelu One-Stop-Shop' u bilo kojem trenutku otvaranjem internet adrese aplikacije u jednom od preglednika: Mozilla Firefox,
Google Chrome, Microsoft Edge i Opera. Aplikacija je dostupna poreznim obveznicima putem postojeée adrese elektronickih usluga
Porezne uprave:

https://e-porezna.porezna-uprava.hr

KoriStenjem portala JPPU mozete na brz i jednostavan nadin koristiti elektronicke usluge Porezne uprave. Portal osigurava pristup
uslugama na praktican i lagan nacin za sve kategorije poreznih obveznika uz moguénost koristenja usluga u bilo koje vrijeme i s bilo
kojeg mjesta. Koristenje aplikacije je sigurno, a tajnost i nepovredivost podataka zajamcena.

U sklopu aplikacije JPPU gradanima su dostupne sljedece usluge:

1. Upravljanje podacima poreznog obveznika
1.1.  Profil poreznog obveznika
1.1.1. Informacije o poreznom obvezniku
1.1.2. Obveze
1.1.3. Ovlastenici
1.1.4. Porezno knjigovodstvena kartica (PKK)
1.1.5. Porezna kartica (PK)
1.1.6. Moj JOPPD
1.1.7. Korisnicki pretinac
1.2.  Administracija
1.3.  Informacije o korisniku

2. Podnosenje obrazaca i zahtjeva elektronickim putem
2.1. Porez na dodanu vrijednost
2.2. Igre na srecu i nagradne igre
2.3. Porez na dohodak i doprinosi (Obrazac JOPPD )
24. Porez na dobit
2.5. Porez na potrosnju
2.6. Obrazac preknjizenja
2.7. Zahtjev za registriranje za potrebe poreza na dodanu vrijednost (Obrazac P-PDV)
2.8. Prijava u registar poreznih obveznika (RPO)
2.9. Zahtjev za izdavanje porezne potvrde
2.10.  Zahtjev za izmjenom podataka u registru poreznih obveznika
2.11.  Zahtjev za povrat doprinosa iznad najviSe osnovice
2.12.  Zahtjev za ovjeru PKK
2.13.  Zahtjev za zastaru

T Nacelo pruZanja potpune usluge na jednom mjestu.
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2.14.  Zahtjev za prigovor/zalbu

2.15.  Zahtjev za upravni ugovor

2.16.  Prijedlog za sklapanje porezne nagodbe
2.17.  Izdavanje/izmjena PK (Porezne kartice)

2.18.  Zahtjev za prijavu podataka bitnih za oporezivanje porezom na nekretnine

3. Pregled i dostava poreznih obrazaca i zahtjeva
3.1. Dostava obrazaca
3.2.  Pregled dostavljenih obrazaca
3.3.  Pregled pohranjenih obrazaca
3.4. Dostava zahtjeva
3.5. Pregled dostavljenih zahtjeva

4. Elektronicko potpisivanje obrazaca i zahtjeva (PKI)
5. Usluge iz drugih sustava
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POCETNA STRANICA JPPU

Nakon prijave u JPPU otvara se pocetna stranica aplikacije. Ako postoje poruke namijenjene poreznom obvezniku koje nisu procitane,
na pocetnoj stranici se prikazuje skocni prozor s neprocitanim porukama.

Neke poruke mogu zahtijevati uruéenje (npr. poruke koje sadrze akte ili pismena) te se nalaze u polju ,Poruke s obaveznim
urucenjem”. Ako ima takvih poruka koje su neprocitane, prozor s porukama se ne moze zatvoriti te daljnji rad s aplikacijom nije
omogucen dok se te poruke ne procitaju. Pojedina poruka se smatra pro¢itanom nakon $to se otvori i pregleda.

Ako nema poruka s obveznim uruéenjem, ne prikazuju se poruke s obveznim urucenjem niti tekst napomene, a gumb za zatvaranje
prozora je omogucen.

A Postovani, imate nove neproéitane poruke (44)

Poruke s obaveznim uruéenjem:

Poruka H 18.7.2016. 10:52
Ostale neprocitane poruke:
Poruka 4.10.2016.10:30
Poruka 27.9.2016.13:47
Poruka 27.9.2016. 09:00
Poruka 21.9.2016. 08:36
Poruka 21.9.2016. 08:36
Poruka 20.9.2016. 15:06
Poruka 20.9.2016. 15:06
Poruka 20.9.2016. 15:05

Poruka 20.9.2016. 09:40

Mapomena: Imate poruke koje zahtijevaju uruéenje, nastavak rada moguc je tek nakon Sto ih
pregledate.

Nakon uspjesne prijave te Citanja svih poruka koje zahtijevaju urucenje (ukoliko postoje takve poruke) otvara se pocetna stranica
aplikacije (detaljnije upute mozete pronaci u ,Korisni¢ckom prirucniku" ili ,Kratke upute za gradane”).

Pocetna stranica sadrzi:

e  Brzi izbornik koji omogucava korisniku sustava pristup njegovom sadrzaju gdje god da se nalazio u aplikaciji i to samo
jednim klikom, a sadrzi:
v" Ime i prezime - klikom na gumb informacije o poreznom obvezniku.

v" Odjava - klikom na gumb, korisnik se odjavljuje iz aplikacije te se otvara uvodna stranica.

v' Brzi pregled poruka - klikom na ikonu koja ima oznaceni ukupan broj neprocitanih poruka otvara se skocni prozor pregled
poruka.

v' Pocetna stranica - klikom na gumb korisnik se vraca na ekran pocetne stranice sustava.
v" Obrasci - klikom se otvara modul ,Obrasci” za pregled i podnosenje obrazaca.
v Profil - klikom se otvara modul ,Profil poreznog obveznika” sa svim poveznicama rasporedenim po karticama.

v' Zahtjevi - klikom se otvara modul ,Zahtjevi” za pregled i podnosenje zahtjeva.

Korisnicki prirucnik Str. 5
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e  Brzu pretragu koja omogucuje korisniku upis naziva ili opis usluge kojoj zZeli pristupiti (npr. ,PDV") te mu se pojavljuje
izbornik s filtriranim popisom pojedinih usluga. Odabirom jedne od opcija koje se pojave u padajué¢em izborniku korisnik se
direktno preusmjeri na Zeljeni dio aplikacije.

e Glavni izbornik aplikacije sadrzi poveznice na razli¢ite dijelove aplikacije koje su grupirane po odredenim kategorijama
unutar modula:
v Profil poreznog obveznika s poveznicama: Informacije o poreznom obvezniku, Obveze, Ovlastenici, Porezno
knjigovodstvena kartica (PKK), Porezna kartica (PK), Moj JOPPD i Korisnicki pretinac.

v' Obrasci s poveznicama: Dostavi obrazac, Pregled dostavljenih obrazaca i Pregled pohranjenih obrazaca.
v' Zahtjevi s poveznicama: Podnesi zahtjev i Pregled podnesenih zahtjeva.

v" Usluge s poveznicama: e-Gradani, EU Sustavi (VAT Refund i OSS), Provjera fiskalnih racuna, Provjera korisnika u sustavu PDV-
a, Prijava poslovnih prostora, Provjera PDV ID brojeva (VIES), AEOI DAC6, AEOI CbCr/DAC4 i SME.

v" Administracija - klikom se otvara modul ,Administracija” za upravljanje ovlastenjima.
NAPOMENA: prikazuje se samo i jedino ako korisnik ima razinu ovlastenja ,Upravljanje ovlastenjima” za odabranog poreznog
obveznika.

v Upute s poveznicama: Uputa za upravljanje ovlastenjima, Korisnicki priru¢nik, Cesto postavljena pitanja, Kratke upute za
gradane, Kratke upute za gradane — Obrazac JOPPD, Korisnicki priru¢nik SNU, Korisnic¢ke upute- Fiskalizacija-prijava poslovnih
prostora, Popis potvrda koje zahtijevaju pristojbe i uplatni racun, Obrazac punomodi, Izjava o opozivu punomodi, Izjava o
otkazu punomodi.

UlCz1lo | TRvATIIR :
C4ll S RvaTsKa POCETNA OBRASCI PROFIL  ZAHTJEVI

Jedinstveni portal Porezne uprave

Brza pretraga . Q

4 Profil k /" zahgjevi

Informacije o poreznom obveznilku Podnesi zahtjev

Obrasci i Zahtjev za priznavanje

Obveze prava na porezne olakSice u Pregled podnesenih zahtjeva
godidnjem obraéunu - povrat poreza

Porezno knjigovodstvena kartica (PKK) (ZPP-DOH)

Porezna kartica Dostavi obrazac

Korisnicki pretinac Pregled dostavijenin obrazaca

Pregled pohranjenih obrazaca

@ Usluge |C? Upute

Informativni kalkulator za obraéun poreza i prireza Uputa za upravijanje oviasteniima
na dohodak L

Korisnicki prirucnik
e-Gradani .

Cesto postavljena pitanja

EU Sustavi (VAT Refund i 0S5)
Kratke upute za gradane

Provjera fiskalnih raéuna
Kratke upute za gradane - Obrazac JOPPD

Frovjera korisnika u sustavu PDV-a . .
Korisnicki prirucnik AECI ChCriDACA

Fiskalizacija - prijava poslovnih prostora . .
Korisnicki prirucnik za SNU
Provjera PDV ID brojeva (VIES) .
Korisnicke upute — Fiskalizacija - prijava poslovnih

AEOI DACS prostora
AEOI CoCriDAC4 Obrazac punomodi
SME Izjava 0 opozivu punomoéi
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PROFIL POREZNOG OBVEZNIKA

Korisnik na brz i jednostavan nacin moze imati uvid u podatke poreznog obveznika. Promjena vedine podataka nije moguca kroz
modul ,Profil” nego kroz podnosenje sluzbenih obrazaca zahtjeva.

UL CZIIO | 9 i

POCETNA OBRASCI PROFIL ZAHTJEVI

Jedinstveni portal Porezne uprave

Brza pretraga . el Q

/" zahgjevi

4 Profil k

Informacije o poreznom obveznilku Podnesi zahtjev

Obrasci i Zahtjev za priznavanje
Obveze prava na porezne olakSice u
godisnjem obraéunu - povrat poreza
(ZPP-DOH)

Pregled podnesenin zantjeva
Porezno knjigovodstvena kartica (PKK
Forezna kartica Dostavi obrazac
Korisnicki pretinac Pregled dostavijenin obrazaca

Pregled pohranjenih obrazaca

@ Usluge

Informativni kalkulator za obracun poreza i prireza
na dohodalk

1CP Upute
Uputa za upravljanje oviastenjima

Korisnicki prirucnik
e-Gradani . ) o

Cesto postavijena pitanja
EU Sustavi (VAT Refund i 0S5)

Kratke upute za gradane

Provjera fiskalnih raéuna
Kratke upute za gradane - Obrazac JOPPD

Provjera korisnika u sustavu PDV-a . .
Korisnicki prirucnik AECI ChCriDACA

Fiskalizacija - prijava poslovnih p

Korisnicki priruénik za SNU
Provjera PDV ID brojeva (VIES) .
Korisnicke upute — Fiskalk

ija - prijava pi

AEQI DACH

AEQI CbCrDAC4

SME

prostora
Obrazac punomodi

Izjava o opozivu punomocti

Do pregleda podataka o poreznom obvezniku korisnik moze dodi na 2 nacina:

1. Odabirom na link ,PROFIL" u brzom izborniku,
2. Preko modula ,Profil” u glavhom izborniku.

Moguce je pregledati sljedeée podatke:
v" Informacije o poreznom obvezniku
Obveze
Ovlastenici
Porezno knjigovodstvena kartica
Porezna kartica
Moj JOPPD
Korisnicki pretinac

AN N N N RN
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MOJ JOPPD

Usluga je dostupna samo gradanima i fizickim osobama, a omogucuje jednostavan uvid u podatke iz JOPPD obrasca (Izvjes¢e o
primicima, porezu na dohodak i prirezu te doprinosima za obvezna osiguranja) za korisnika usluge, Uvid u IP1/IP2 - uvid u podatke o
pladi, mirovini, doprinosima, porezu i prirezu koji ulaze u godisnji obracun (obracunati i isplaceni primici) i Uvid u IP3 - uvid u podatke
o placi, mirovini, doprinosima, porezu i prirezu koji ne ulaze u godisnji obracun. Uvid u JOPPD obrazac prikazuje popis podnositelja i
JOPPD obrazaca za odabrano razdoblje i detaljan uvid u podatke strane A i strane B za korisnika usluge.

Elektroni¢ka usluga e-JOPPD je usluga Ministarstva financija - Porezne uprave koja svim gradanima omogucuje uvid u ukupne primitke,
obracunate doprinose i poreze po pojedinim isplatiteljima iskazanim u JOPPD obrascu.

Ako se Zelite vise informirati o JOPPD obrascu u samoj aplikaciji, na kartici ,Moj JOPPD" kliknite na rije¢ ,ovdje".

Potrebno je uciniti sljedeée korake:

1. Kako bi pregledali JOPPD potrebno je odabrati poveznicu ,Moj JOPPD" u modulu ,Profil poreznog obveznika”, upisati
zeljeno razdoblje u kolone ,Datum od" i ,Datum Do" te odabrati tipku ,Prikazi".

Profil poreznog obveznika Poetna / Profl
(Osnovni podaci Obveze Ovlastenici Forezno knjigovodstvena Porezna kartica Moj JOPPD Korisnicki pretinac
kartica (PKK)

Uvid u Moj JOPPD Uvid u IP1/1P2 Uvid u IP3
Dtum od: Datum do: Prikazi

Uvid u Moj JOPPD - uvid u ukupne primitke, obraéunate doprinose i poreze po pojedinim isplatiteljima iskazanim u JOPPD obrascu

Vise o JOPPD obrascu pogledajte ovdje

* Datume je moguce upisati ili odabrati putem ikonice kalendara. U slucaju da se datum upisuje, isti je potrebno upisati u
formi dd.mm.gggg (ne upisuje se tocka iza godine!) . Aplikacija korisniku na poc¢etnom ekranu postavlja datum na 01.01.
tekuce godine, a ,datum do" se postavlja na tekuci datum.

U slucaju da za odabrano razdoblje nema podatka, prikazuje se poruka , Za odabrano razdoblje nisu pronadeni podnositel;i”.

Profil poreznog obveznika Poieina | Profl

Csnovni podac Ohveze Owvlastenici Forezno knjigovodstvena Porezna karlica Moj JOPPD Korisnicki pretinac
kartica (PKK)
Uvid u Moj JOPFD Uvid u IP1/1P2 Uvid u IP3

Za odabranc razdoblje nisu pronadeni podnesitelji.

Uvid u Moj JOPPD - uvid u ukupne primitke, obratunate doprinose i poreze po pojedinim isplatiteljima iskazanim u JOPPD obrascu

Vise o JOPPD obrascu pogledajte ovdje

2. Ako postoje pronadeni podnositelji, otvara se novi prozor na ekranu s popisom podnositelja. Klikom na pojedinu poveznicu
u polju ,Naziv podnositelja” korisnik ée otvoriti popis obrazaca za odabranog podnositelja. Popis podnositelja za odabrano

razdoblje moze se ispisati/pohraniti na racunalo korisnika u PDF odabirom ikone ,,

Korisnicki prirucnik Str. 8
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Qsnowni Obveze Qvlastenici Porezno Porezna Moj Prowvjeri Uvid u Uvid u Korisnicki
podaci knjigovodstvena kartica JOPPD Sifru neoporezive iskoristene pretinac
kartica (PKK) opcine primitke osobne
JOPPD odbitke

Uvid u Moj JOPPD Uvid u IP11P2 Uvidu IP3

Datum od: |(1.01.2013 Datum do: |31.12.2018 Prikazi

1 00000000002 DOBRATVRTEAD.O.O.
2 00000000003 DOBRATVRTKA 2 D.O.O.

44 rM Stranica: 10d 1

Uvid u Moj JOPPD - uvid u ukupne primitke, obratunate doprinose i poreze po pojedinim isplatiteljima iskazanim u JOPPD cbrascu

Vige o JOPPD obrascu pogledajte ovdje

*Odabirom ikone ,Preuzmi u PDF obliku” aplikacija na dnu prozora prikazuje sljedecu poruku te je potrebno kliknuti
poveznicu ukoliko korisnik Zeli otvoriti/ispisati Popis podnositelja.

2017 © Repubika Hrvatska, Ministarstvo financia, Porezna uprava. Sva prava pridriana

SadrZaji s ovih siranica se mogu prenosili bez posebne dozvole uz navodenje zvora.

[ JOPPD_PODNOSIT....pdf

JOPPD obrazac se sastoji od strane A i strane B.

Na strani A nalaze se opci podaci o podnositelju obrasca, obvezniku pladanja, razdoblju i oznaci izvjes¢a, broju redaka na stanici B na
kojima se nalaze podaci za korisnika usluge, podaci o ukupnom iznosu obracunanog predujma poreza na dohodak i prirezu poreza
na dohodak, podaci o ukupnom iznosu obracunanih doprinosa (mirovinskog, zdravstvenog, zaposljavanja) i isplacenim neoporezivim
primicima za korisnika usluge.

Na strani B nalaze se osobni podaci, podaci o razdoblju za koje se obveza utvrduje, podaci o primicima (oporezivi i neoporezivi) i
nacinu isplate, podaci o osnovici doprinosa i poreza, podaci o obracunanim doprinosima, porezu i prirezu na dohodak, osobnom
odbitku, poreznoj osnovici i dr. za korisnika usluge. Klikom na pojedinu poveznicu na popisu obrazaca korisnik ¢e dobiti podatke sa
strane A.

o u

3. Nakon klika na pojedinu poveznicu u polju ,Naziv podnositelja” korisniku ¢e se otvoriti polje ,Popis obrazaca” za
odabranog podnositelja. Popis obrazaca za odabrano razdoblje i odabranog podnositelja takoder je mogude

ispisati/pohraniti na racunalo korisnika u PDF obliku odabirom ikone ,,

Korisnicki priru¢nik Str. 9
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Osnovni Obveze Ovlagtenici Porezno Porezna Moj Provijeri Uvid u Uvidu Korisnicki
podaci lmjigovodstvena kartica JOFFD Zifru Neoporezive iskoristene pretinac
kartica (PKK) opcine primitke osobne
JOPPD odbitke

Uvid u Moj JOPPD Uvid u IP1IP2 Uvid u IP3

Datum od: [01.012018 Datum de: m

Popis podnositelja EUROCABLE DISTRIBUCIJA D.0.0., popis obrazaca

" [ o8 ] Naziv podnosioa 5 ] Ozmla vk
1. 00000000002 DOBRA TVRTKA D.O.O. 1. 31.12.2018. 18365
2 00000000003 DOBRATVRTKA2D.0.0. 2. 13.12.2018. 18347
44 rH Stranica: 1 od 1 3 512.2018. 18339
4. 15.11.2018. 18319
5. 5.11.2018. 18309
% 12.10.2018. 18285
7. 4.10.2018. 18277
3 14.9.2018. 18257
9. 5.9.2018. 18248
10. 14.8.2018. 18226

AR ] Stranica: 10d 3

4.  Klikom na oznaku izvjes¢a (u nasem primjeru 18365) na popisu obrazaca, korisnika sustav vodi u pregled strane A.
Prikaz strane A za odabrano izvjesée takoder je mogucde ispisati/pohraniti na racunalo korisnika u PDF obliku odabirom ikone

"

Osnovni Obveze Ovlastenici Porezno Porezna Moj Provjeri Uvidu Uvidu Korisnicki
podaci knjigovodstvena kartica JOPPD Sifru necporezive iskoristene pretinac
kartica (PKK) opcine primitke osobne

JOPPD odbitke

Uvid u Moj JOPFD Uvid u IP1/IP2 Uvid u IP3

Uvid u obrazac JOPPD - strani

@
T - S

e [ S
I e o e S =
o e e omris e oot
1

Maziviime i prezime DOERATVRTKAD.Q.O. DOBRATVRTKA D.O.O.
2. Adresa BRACE DOMANY BE, 10000 ZAGREE BRACE DOMANY BB, 10000 ZAGREB

oooooo00002 00000000002

3. QB

PODACI O UKUPNOM IZNOSU OBRACUNATOG PREDUJMA POREZA NA DOHODAK |
PRIREZA POREZU NA DOHODAK

1 Ukupan iznos predujma poreza na dohodak i prireza porezu na dohodak po osnovi 526617
nesamostalnog rada (1.1.+1.2) '

5. Klikom na gumb s lijeve strane ,Strana B 1/1" korisniku se na istom ekranu prikazuju podaci sa strane B. Prikaz strane B za
odabrano izvjesée takoder je moguce ispisati/pohraniti na racunalo korisnika u PDF obliku odabirom ikone ,,
*U naSem primjeru sa slike na gumbu strane B pise ,Strana B 1/1", Sto znadi da se korisnikova B strana sastoji od 1 retka od

ukupno moguceg 1 retka. Ako bi pisalo ,Strana B 1/10", to bi znacilo da je korisnik na 1. retku B strane od ukupno mogucih
10 redaka.

*Na strani B pozicioniranjem pokazivaca misa na sifre kolona pod rednim brojevima 6.1, 6.2, 7.1,7.2,8.,9.,15.1, 16.1, aplikacija

vraca opis oznake. U prikazanom primjeru pokaziva¢ misa je postavljen na sifru '1', redni broj kolone 9 te sustav prikazuje
opis te oznake ,Osiguranik prijavljen na puno radno vrijeme”.

Korisnicki prirucnik Str. 10



Sustav JPPU

Ministarstvo financija - Porezna uprava

Osnovni Obveze
podac

Oviadtenici Porezno Porezna Moj Provjen
knpgovedstvena kartica OPPD &ifru

opdine

kartica (PKK)

Uvidu Korisnickd
Iskoni$tene pretinac

osobne

odbitke

Uvid u Moj JOPPD

Strana B 111

Wvid u IP1AP2 Uvidu IP3

18365 - 31.12.2018

Uvid u obrazac JOPPD - stranica B (1 od 1)

e > S
I e (- S

Redni brof

2. Sifra opémeigrada prebivalistatboraviita

3. Sifra opéneigrada rada

4. OIB stiecatelia/osiguranika

S Ime | prezime stiecateljaiosiguranika

61 Oznaka stiecatela/ osigurand
62 Oznaka primitka/obveze dopnnosa

71 Obweza dodatnog doprinosa =3 MO & stal 5 povecanim trajanjem
72 Obveza posebnog d 23 policanje 3 osoba s

8  Oznaka prvog/zadnjeg mieseca u osiguraniu po istoj 0snov

E Oznaka punog/ nepunog radnog viemena il rada s polovicom radnog viemens
10, Ukupni sati rada prema kojima s& radi cbradun
100 Ukupni neodradeni sali rada (10.-cdradeni sabi rada)
10.1  Razdob§e obratuna od
102 Razdobye cbraluna do
11 1znos primitka (oporezivi)
12, Osnovica za obratun doprinosa
121 Doprinos 2a mirovinsko osiguranje
122 Doprinos za mirovinsko osiguranie - || STUP
123, Doprinos za zdravstveno osiguranje

994 Annrinns wa vadih st lis ne i

o |
I - S
1

576(10d 1)
01333 GRAD ZAGREB
00000
00000000001
IVAN HORVAT
0009

0404

o

o

3

1

Osiguranik prijavijen na puno radno vrijeme

1122018
31.12.2018
1239580
0,00
0,00
0,00
0.00

Aan

*|spis strane B sastoji se od dvije strane. Na prvoj strani nalaze se podaci strane B, dok se na drugoj strani nalazi popis sa
Siframa kolona (Sifre kolona pod rednim brojevima 6.1, 6.2, 7.1, 7.2, 8., 9.,15.1, 16.1) i njihovi opisi oznaka s prve strane ispisa.

OPIS OZNAKA

6.1
6.2:
Tz

T2:

&.: 3 - Ostali mjeseci unutar obveznog mirovinskog osi i

0010 - Radnikjosiguranik po osnovi radnog odnosa = mlada osoba prema odredbama Zakona o doprinosima

0001 - Primici po osnovi plade

0 - Podnositelj po osnovi ispla¢enog primitka/obratunane naknade ili osnovice za obratun doprinosa nema obvezu obratuna dodatnog
doprinosa za mirovinsko osiguranje za sta? osiguranja s povecanim trajanjem

0 - Podnositelj nije obveznik posebnog doprinosa za poticanje zapoéljavanja osoba s invaliditetom

fkoristenja prava iz mirovinskog osiguranja prema osnovi za koju je izvrsen obradun

9.: 1 - Osiguranik prijavijen na puno radno vrijeme

151
16.1.

c0-
= 1-Isplata na tekudi ratun

6.  Ako korisnik klikne na oznaku ,X “ u crvenom polju (odabrano izvjesée i pripadajuéi datum), sustav korisnika vraca na korak
broj 2.

Korisnicki prirt

ucnik
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Sustav JPPU Ministarstvo financija - Porezna uprava

Profil poreznog obveznika

Pocetna / Profil

Osnovni Obveze Ovlastenici Porezno Porezna Moj Provjeri Uvid u Uvidu Korisnicki
podaci knjigovodstvena kartica OPPD ifru neoporezive iskoritene pretinac
kartica (PKK) opéine primitke osobne
N JOPPD odbitke
Uvid u Moj JOPPD Uvid u IP1/1P2 Uvid u IP3 18365 - 31.12.2018. | ;

Strana A Uvid u obrazac JOPPD - stranica B (1 od 1)

=

Kako bi pregledali IP1/IP2 potrebno je odabrati poveznicu ,Moj JOPPD" u modulu ,Profil poreznog obveznika“, pod karticom
LUvid u IP1/IP2" upisati zeljenu godinu u polje ,Godina" te odabrati tipku ,Prikazi”

. Godina mora biti manja od tekuée
godine i veca od 2018. godine.

Profil poreznog obveznika

Pocetna / Profil

Osnovni Obveze Ovlastenici Porezno Porezna Maoj Provjeri Uvidu Uvid u Korisnicki
podaci knjigovodstvena kartica JOPPD Eifru neoporezive iskoristene pretinac
kartica (PKK) opéine primitke osobne
JOPFD odbitke

Uvid u Mej JOPFD id u IP1/1IP2

Godina:

Uvid u IP3

Uvid u IP1/IP2 - uvid u podatke o plati, mirovini, doprinosima, porezu i prirezu koji ulaze u godidnji obraéun (obraéunati i isplaceni primici)

Vise 0 JOPPD obrascu pogledajte ovdje

8.  Zadetaljne podatke uvida u IP1/IP2 potrebno je odabrati podnositelja ili zbrojni prikaz:

Profil poreznog obveznika

Pocemna / Profil

Osnowvni Obveze OvlaStenici Porezno Porezna Moj Provjeri Uvid u Uvid u Kerisnicki
poedaci knjigovodstvena kartica JOPPD Eifru neoporezive iskoritene pretinac
kartica (PKK) opcine primitke osobne
JOPPD odbitke

Uvid u Moj JOPPD Uvid u IP1/IP2 Uvid u IP3

e

Zbrojni pregled Prik:

Popis podnositelja

Naziv podnositelja
DOBRATVRTKAD.O.O.
DOBRATVRTKAZ2D.0.O.

1 00000000002
2 00000000003
44 rhH Siranica 1 od 1

Nakon odabira podnositelja moguce ispisati/pohraniti na rac¢unalo korisnika u PDF obliku odabirom ikone ,, ". Moguce
je detaljan prikaz po odabranom mjesecu u koloni ,Mjesec isplate”:

Korisnicki prirucnik Str. 12



Sustav JPPU Ministarstvo financija - Porezna uprava

Profil poreznog obveznika

Cisnowni Obwveze Civiaktenici Porezno Uvid u Korisnicki
podaci lnjigowedsivena iskarigtens pretinac
kartica (FHE) oschng
odbitke
\vid u Moj JOPPD: Unid u IP11F2 Unid u IF3

1. PODACIH O PO SLODAVCU - 1SPLATITEL.A) PLACEMIROVINE | IL PODACI O RADMIKU, UMIROVLJENIKL, O 508! KOJA OSTVARILIE PLACU

1. Maziv / Ima | prezime: DOBRA TVRTKA D.0.0. 1. Ima | prezime: IMAH HORWAT
2 Adresa: ILICA BB, 10110 ZAGREB 2 Adresa: FAGRER, ILICA D010
3. OB 00000000002 3. 0I5 000000000

1. PODACT O PLACI, MIROVINI, DOPRING $IMA, POREZU | PRIREZU U 2015, GODINI kofl ulsze u godidnl cbratun — OERACUNATI PRIMICI

MjgBes . m"’ oo Osobnl Porezna Updaten
Isplate pnmlltn u;rmn odbitak oenovica porez | prirez.

3 19090 366641 TII2E 283313 283313 oo 0uao DICID
4 19120 3EGE. A1 T3328 283313 283313 0,00 000 000
3 19130 204776 408,55 1.638.21 1.638.21 oo 0uao 1.638.21
B 19158 3.027 8B Tas5T 314231 314231 000 000 314231
T 18180, 18158 3.827.88 TEEST 314232 314232 0,00 000 114232
a 19321 3.827.88 TasAarT k14252 314232 ] 0uo0 314232
a 19251 3,827 88 TEEST 31423z 314232 000 000 114232
10 193E2 3.027 Ag TARST 314232 314232 0,00 0u00 314232
" 19313 3.827.88 TasAaT k14332 314232 oo 0uao 314232
12 18355, 18345 3.927 88 TasS5T 314232 314232 0,00 000 4.392 32
UKUFPHO BE.GTI.E0 TaTR0 25.500.70 25.500.70 000 (] 24.554.44

V. PODACH O PLACI, MIROVINL DOPRIND 3IMA, POREZU | PRIREZU U 2015, GODIMI — | SPLACENI PRIMIC

o !:IIZ Oeobnd Parazna |II'I€II m
pnmlltn umna odbitak oenovica p-nlul prirez

10. Odabirom mjeseca isplate prikazuje se detaljan uvid JOPPD obrazaca za taj mjesec:

Profil poreznog obveznika

Osnowvni Obveze Ovlastenici Porezno Porezna M Provjeri Uvid u Uvid u Korisnicki
podaci knjigovodstvena kartica D Sifru neoporezive iskeristene pretinac
kartica (PKK) opéine primitke osobne

JOPPD odbitke

Uvid u Moj JOPPD Uvid u IP1/IP2 Uvid u IP3 Uvid u IP1/1IP2 - 00000000002 - 2019 % IP1 - detaljni pril

02994650199 DOBRA TVRTKA

Mjesec i
godina
isplate:

Obvezni .
. 2 Oznaka o Porezna . Iznos za
Razdoblje obracuna S doprinosi iz J . :
primitka " osnovica . isplatu
place
0,00

19120 01.03.2018 - 31.03.2018 0041 03964 3.666.41 73328 2083313 203313 0,00 0,00

Stanje na dan: 29.07.2020 15.48.03

11.  Odabirom gumba ,Zbrojni pregled” prikazuju se ukupni podaci za odredenu godinu po poslodavcima i zbrojno. Nakon

odabira podnositelja moguce ispisati/pohraniti na racunalo korisnika u PDF obliku odabirom ikone ,,

Korisnicki priru¢nik Str. 13



Sustav JPPU Ministarstvo financija - Porezna uprava

Profil poreznog obveznika
QOsnovni Obveze COviastenici Porezno Porezna Moj Provjeri Uvid u Uvid u Korisniéld
podaci knjigovodstvena kartica JOPFD Sifru neoporezive iskoristene pretinac
kartica (PKK) opéine primitke osobne
JOPPD odbitke
Uvid u Moj JOPPD Uvid u IP1/IP2 Uvid u IP3 Uvid u IP1/1P2 - 00000000002 - 2019 % IP1 - detalni prikaz JOPPD - 4.2019. %

IP11IF2

d

PODACI O PLACI, MIROVINI, DOPRINOSIMA, POREZU | PRIREZU U 2019. GODINI koji ulaze u godisnji obraéun — OBRACUNATI PRIMICI

T . Iznos dDI}’fezn]_ Tty Osobni Porezna Uplaceni Iznos za
Sl e primitka o'::““' - odbitak osnovica poTez i prirez isplatu
aie

DOBRATVRTKAD.O.O. 00000000002 36.875.80 7.375,10 20.500,70 29.500,70 0,00 24.834 44
DOBRATVRTKA2D.O.0. 00000000003 3.666.41 733,28 293313 293313 0,00 0,00 0,00
UKUPNO 4054221 8.108,38 32.433,83 32.433,83 0,00 0,00 24.384,44

PODACI O PLACI, MIROVINI, DOPRINOSIMA, POREZU | PRIREZU U 2019. GODINI — ISPLACENI PRIMICI

- > Iznos dDI}’rezn]_ ey 0Oszobni Porezna Uplaceni
e e primitka W;:':“z odbitak osnovica porez i prirez

DOBRATVRTKA D.O.O. 00000000003 40.542 21 8.108,38 3243383 23.634 44 0,00 33.68383

[ITPITLINrN an can o o 4no 2o a9 493 a9 A% ena a4 aan nan a5 con a9

12. Kako bi pregledali IP3 potrebno je odabrati poveznicu ,Moj JOPPD” u modulu ,Profil poreznog obveznika®, pod karticom ,Uvid u
IP3" upisati Zeljenu godinu u polje ,Godina” te odabrati tipku ,PrikaZi’. Godina mora biti manja od tekuée godine i vec¢a od 2018.

godine.

Profil poreznog obveznika

Osnovni Ohveze Ovladtenici FPorezno Porezna Moj Provjeri Uvid u Uvidu Korisnicki
podaci lmjigovodstvena kartica JOPPD £ifru neoporezive iskoristene pretinac
kartica (PKK) optine primitke osobne
JOPPD odbitke

Uvid u Moj JOPFD Uvid u IP1/1P2 Uvidu IP3

Godina:

Uvid u IP3 - uvid u podatke o pladi, mirovini, deprinesima, porezu i prirezu koji ne ulaze u godisnji obracun

Vige o JOPPD obrascu pogledajte ovdje

OBRASCI

JPPU omogucduje popunjavanje te dostavu elektronic¢kih obrazaca putem Interneta. Obrasci se mogu ispuniti, potpisati te dostaviti
Poreznoj upravi ili pohraniti za kasnije koriStenje. Obrasce ne potpisuju porezni obveznici koji dohodak i porez na dohodak utvrduju u
pausalnom iznosu te gradani koji mogu obrasce i zahtjeve dostavljati s vjerodajnicom znacajne sigurnosne razine (2). Obrasci se mogu
i ucitati iz datoteke (XML) prethodno izradene u drugoj aplikaciji te pohranjene na racunalu korisnika.

Korisnik ima moguénost:
v' dostaviti obrazac

v' pregledati dostavljene obrasce

Korisnicki prirucnik Str. 14



Sustav JPPU Ministarstvo financija - Porezna uprava

v' pregledati pohranjene obrasce.

REPLUBLIKA . N
QFDI'EZHH & HiRVATSEA POCETNA OBRASCI PROFIL ZAHTJEVI ADMINISTRACIJA

Jedinstveni portal Porezne uprave

PBrza pretraga .. S Q

\J
! Profil E Obrasci i Zahtjev za priznavanje ./ Zahtjevi
prava na porezne olakSice u
Informacije o poreznom obvezniku godisnjem obraéunu - povrat Podnesi zahtjev
poreza (ZPP-DOH)
Obveze Pregled podnesenin zantjgva
Ovladtenici Dostavi obrazac

Porezno knjigovodstvena kartica (PKK) Pregied dostavijenin obrazaca

Porezna kartica Pregled pohranjenih obrazaca

Moj JOPPD Pregled ohrazaca za odobrenje

Provjen &ifru opcine
Uvid u neoporezive primitke JOPPD
Uvid u iskoristene osobne odbitke

Korisniéki pretinac

@ Usluge )’ Administracija |C? Upute

OBRAZAC JOPPD

Dostava obrasca JOPPD je izdvojena i detaljnije objasnjena zbog svoje posebnosti. Dostava obrazaca JOPPD moguca je na dva nacina:

1. Rucéni unos (putem aplikacije JPPU podaci obrasca JOPPD unose se ru¢no)
2. Dostava putem datoteke (korisnik dostavlja unaprijed pripremljenu datoteku obrasca)

Oba nadina opisana su u poglavljima koja slijede.

RUCNI UNOS

Kod ru¢nog unosa kao i kod ostalih obrazaca korisnik unosi sve podatke obrasca.
Korisnik do obrasca dolazi:

1. odabirom ,OBRASCI" u brzom izborniku
2. odabirom ,Dostavi obrazac” u modulu ,Obrasci” na pocetnoj stranici aplikacije.
3. Upis dijela naziva ili opis usluge u polje ,,.Brza pretraga” na pocetnoj stranici

Kada se otvori popis obrazaca klikom na obrazac JOPPD potrebno je u padaju¢em izborniku izabrati ,Popuni obrazac”.

Korisnicki prirucnik Str. 15



Sustav JPPU Ministarstvo financija - Porezna uprava

Obrasci i Zahtjev za priznavanje prava na porezne olaksice u godiSnjem obracunu - povrat poreza (ZPP-DOH)

Pocetna / Obrasci

Pregled dostavljenih obrazaca Pregled pohranjenih obrazaca

Erza prefraga obrazaca = | Q

Preknjizenja Porez na dohodak i doprinosi

Preknjizenja JOFFD

lzvjesce o primicima, porezu na
dohodak i prirezu te doprinosima
7a obvezna osiguranja

Popuni chrazac :l
Dostavi datoteku

Aplikacija za pretvorbu TXT-=XML
Objedinjeni prikaz obrasca

Pregled nepovezanih uplata i
obrazaca

Pregled pohranjenih obrazaca

Kako bi korisnik dodao novi zapis potrebno je odabrati karticu ,,.Strana B” gdje se prikazuje gumb ,Dodaj novi zapis”. Klikom na taj
gumb korisniku se otvara se skocni prozor s formom za unos podataka.

Obl'azac JOPPD Pocetna / Obrasci / Obrazac JOPPD

Putem ove elekironitke usluge mogude je dostavili izvjeSte o obracunatim primicima, porezu na dohodak i prirezu za obvezna osiguranja.

Zaglavlje Strana A Strana B Elektronicki potpis Dozvole

Pozalji Filtriranje podataka

S —

vati Ogisti filtere

Pregled podataka

Provjer

Dostavi datoteku

Izvezi 1. 2, Sifra 3. Sifra 4, 0IB 5. Ime i prezime 6.1. Oznaka 6.2. Oznaka 7.1. Obveza 7.2. Obveza
Redni|opéine / grada| opéine / grada tiecatelja / i ja | i ja | primitka / dodatnog posebnog
broj | prebivalista / rada ig i i il i il obveze doprinosa za MO za doprinosa za
. boravista doprinosa sta¥ s povecanim poticanje
Pohrani trajanjem zaposljavanja

osoba s
I\A invaliditetom
Dodaj novi zapis M
4

Prilozi

Na B strani obrasca omogucuje se provjera nadleznosti op¢ina radi ispravnog podnosenja obrazaca.
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Dodavanje novog zapisa x

1. Redni broj: [ ] 12.3. Doprinos za zdravsiveno osiguranje: [ 0,00/
2. Sifra optine/grada prebivalidta/boravidta: | [Cdaberite...] v 12.4. Doprinos za zaétitu zdravija na radu: [ 0,00
3. Sifra optine/grada rada: | [Odaberite...] v 12.5. Doprinos za zapoSljavanje: [ 0,00/
4. QIB stjecatelja/ ‘ lkv 12.6. Dodatni doprinos za mirovinsko osig. za staZ ‘ 5 Dﬁ\
osiguranika: osiguranja koji se racuna s povetanim :
Dohvati Sifru opéine 12.7. Dodatni doprines za mirovinske osig. za staz
5. Ime i prezime stjecalelja/osiguranika: /—l osiguranja koji se racuna s povetanim trajanjem - Il ‘ 0‘00‘
STUF:
6.1. Oznaka stjecatelja/ osiguranika. \ [Cdaberite.. ] v | 3 L
12.8. Poseban doprinos za koristenje zdravstvene
6.2. Oznaka primitka/obveze doprinosa: | [Odaberite...] v zadlite u inozemsivu: ‘ 0,00
7.1. Obveza dodatnog doprinosa za MO za staz 5 ‘ [Cdabents__] = | 12.9. Poseban doprinos za zapodljavanje osoba s
povecanim trajanjem: - invalidi ‘ D‘Dﬁ\
7.2. Obveza posebneog doprinosa za poticanje ‘ [Cdaberite | = | 13.1. Izdatak ‘ D‘DU\
zaposljavanja osoba s invaliditetom: - )
13.2. |zdatak - uplaceni doprinos za mirovinsko .00
8. Oznaka prvog/zadnjeg mjeseca u osiguranju po ‘ {Odaberte. | . | osiguranje: ‘ i} ‘
istoj osnovi: ~
13.3. Dohodak [ 0,00/
9 Oznaka punog/nepunog radnog vremena ili rada .
- A | [Odaberite...] v 13.4. Osobni odbitak [ 0,00/
5 polovicom radnog vremena:
10. Ukupni sai rada prema kojima se radi obragun: | | 135, Porezna osnovica: ‘ 0.0
10.0. Ukupni neodradeni sati rada (10.- odradeni ‘ | 14.1. Iznos obratunanog poreza na dohodak ‘ O‘DU‘
sati rada); 14.2. 1znos obrafunaneg prireza porezu na ‘ 5 Dﬁ\
10.1. Razdoblje obratuna og: 02052018 dehodak -
EEm

Kako bi dobili uvid u sifru i naziv opéine potrebno je upisati OIB stjecatelja/osiguranika te neovisno jeste li vec iz padajuéeg izbornika
odabrali vrijednost za polje 2. Sifra op¢ine/grada prebivalista/boraviéta odabrati gumb ,Dohvati $ifru opéine”. Otvara se sko¢ni prozor:

a.) ako je OIB valjan bit ¢e prikazana dohvacena Sifra i naziv opcine te ukoliko korisnik zeli, odabirom gumba ,Popuni”
automatski se na obrascu popunjavaju vrijednosti u polju ,Sifra opéine/ grada prebivalista/ boraviita” koje su

dohvacene.
Dohvat Sifre opcine
Sifra opéine [p1333
Maziv opéine:  [GRAD ZAGREB
Cdustani m
Dodavanje no
1. Redni broj: 1 |
2. Sifra optinelgrada prebivaliSta/boravista: | 01333, GRAD ZAGREB \a
3. Sifra optine/grada rada: | 01333, GRAD ZAGREB \a
4. QIB sljecatelja/
o (00000000001 |
osiguranika:
opcine

5. Ime i prezime stjecatelja/osiguranika; IVAN HORVAT |
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a.) ako OIB nije valjan, bit ¢e prikazana poruka te korisnik jedino moze odabrati opciju ,Odustani”

Dohvat sifre opcine

Maziv opine: | | @

Sifra opéine

OIB ne postajiu OIB sustavu.|

Odustani m

Nakon $to su podaci u formi za unos strane B uspjesno uneseni, potrebno je pohraniti zapis odabirom gumba ,Pohrani”. Ako se zeli
odustati od unosa, potrebno je odabrati gumb ,Zatvori".

Dodavanje novog zapisa

1. Redni broj: [1 | 12 3. Doprinas za zdravstveno |
2. 8ifra opcine/grada (01333 GRAD ZAGRES v osiguranje:

prebivalista/boravista: . 12.4. Doprinos za zastitu zdravlja na ‘
3. Sifra opéine/grada rada: | 01333, GRAD ZAGREB v | radu

4. OIB stiecatelja/ ‘00000000001 | 12.5. Doprinos za zaposljavanje [

osiguranika:

12 6. Dodatni doprinos za mirovinsko
0sig. za staZ osiguranja koji se raduna s \
povecanim trajanjem:

5. Ime i prezime stjecatelja/osiguranika: |IVAN HORVAT

6.1. Oznaka stjecatelja/ osiguranika: \ [Odaberite.

1

12.7. Dodatni doprinos za mirovinsko
osig. za staZ osiguranja koji se raéuna s \

6.2. Oznaka primitka/obveze doprinosa \ [Odaberite.

1

A | povecanim trajanjem - || STUP:

7.1. Obveza dodatnog doprinosa za MO

12.8. Poseban doprinos za koristenje

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00/

0,00

0,00

0,00

. P ) | [Odaberite ] v | ‘
za staZ s povecanim trajanjem: zdravstvene zastite u inozemstvu
7.2. Obveza posebnog doprinosa za 12.9. Poseban doprinos za ‘
poticanje zapo$ljavanja oscba s | [Odaberite.. ] v zaposljavanje osoba s invaliditetom:
invaliditetom: 13.1. lzdatak: [
8. Oznaka prvog/zadnjeg mjeseca u - - .

) ‘ [Odaberite...] v | 13 2. lzdatak - uplaceni doprinos za ‘

osiguranju po isto] osnovi: mircvinsko osiguranje:
9. Oznaka punog/nepunog radnog 13.3. Dohodak: ‘
vremena ili rada s polovicom radnog \ [Odaberite...] v |

0,00

0,00

vremena:

13.4. Osobni odbitak: [

0,00

13.5. Porezna osnovica: |

10. Ukupni sati rada prema kojima se

| 14 1. lznos obracdunanog poreza na

radi obracun

q
]

Pohranjeni zapis bit ¢e vidljiv na popisu. Za ponovno uredivanje podataka jednog retka potrebno je odabrati gumb ,,0”(Uredi), a

za brisanje retka potrebno je odabrati gumb a " (Obrisi).

Korisnicki prirucnik

Str. 18



Sustav JPPU Ministarstvo financija - Porezna uprava

Obrazac JOPPD Poéena /| Obrasci / Obrazac JOPPD

Putem ove elekironicke usluge moguce je dostaviti zvjeice o obraéunatim primicima, porezu na dohodak i prirezu za obvezna osiguranja.

Potpisi Zaglavije Strana A Elektronicki potpis Dozvole

Poéalji Filtriranje podataka

Odisti filtere

Pregled podataka

Provjen

Dostavi datoteku

lzvezi lznos 14.2. lznos 15.1. Oznaka 15.2. lznos 16.1. Oznaka | 16.2. lznos za isplatu 17. Obracunani
30 poreza na brad prireza P ivog P ivog primitka |nacina isplate primitak od nesam.
odak porezu na dohodak primitka rada (placa)
Pohrani
I
0,00 0,00 0 0,00 0 0,00 ‘I,UO 0@ I

Ako zelite dodati novi zapis, potrebno je odabrati gumb ,Dodaj novi zapis”.

Obrazac JOPPD Pocetna / Obrasci /| Obrazac JOPPD

Putem ove elekironicke usluge moguce je dostaviti izvjeSce o obracunatim primicima, porezu na dohodak i prirezu za obvezna osiguranja.

Posalji Filtriranje podataka

o[ ]
Provjeri Ogisti filtere

Dostavi datoteku Pregled podataka

lzvezi 1. 2. Sifra 3. Sifra 4. 0I1B 5. Ime i prezime 6.1. Oznaka 6.2. Oznaka 7.1. Obveza 7.2. Obveza
Redni |opéine | grada |opéine  grada|  sfj ja | tiecatelja [ tiecatelja [ primitka / dodatnog posebnog
broj | prebivaligta / rada i il ig i osiguranika obveze doprinosa za MO za doprinosa za
boravigta doprinosa staZ s povecanim poticanje
Pohrani trajanjem zaposljavanja
osoba s
invaliditetom
1 01333 01333 00000000001 |  IVAN HORVAT 0000 0000 1 0
. Dodaj novi i
Novi odaj novi zapis | <
4

Prilozi

FILTRIRANJE PODATAKA

Korisniku je omogucen prikaz B strane i kod velikih obrazaca te u sklopu te funkcionalnosti i filtriranje podataka po OIB-u
stjecatelja/osiguranika radi lakseg pronalazenja podataka posebice u slucaju velikog broja redaka.

Korisnik moze pregledavati i filtrirati podatke prilikom:
e dostave obrasca (opcija: ,Popuni obrazac”)
e  pregleda dostavljenih obrazaca (opcija: ,Otvori dokument”) i
e  pregleda pohranjenih obrazaca (opcija: ,Otvori dokument”).
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s=r I S i Bk i .
Potpisi a Zaglavlje Strana A Elektronicki potpis Dozvole Status pune provjere

Filtriranje podataka

Provijeri O¢isti fittere

Dostavi datoteku Pregled podataka

Po3alji

1. 2. Sifra 3. Sifra 4. 01B 5. Ime i prezime 6.1. Oznaka 6.2. Oznaka 7.1. Obveza 7.2. Obveza
Redni| opéine / grada opcine / grada ] ja ! j ja i ] ja | primitia /
broj | prebivalista / rada ig il i il i il obveze doprinosa za MO za doprinosa za
. boravista doprinosa stai s povecanim poticanje
Pohrani trajanjem zaposljavanja
oscba s
invaliditetom
- 1 06092 03484 0000000000 Ivan Horvat 0oo7 9931 3 0
2 03182 01317 00000000002 Ivana Delic 5205 0064 2 1
- 3 01899 04634 00000000003 lvan Bebic 5301 4013 2 1
4 04758 02097 00000000004 Mirko Bili¢ 0002 1004 0 0
ST 5 05991 00655 00000000005 Mija Babic 5607 0331 1 0
[ 00221 01210 00000000008 Mika Deli¢ 5210 00a3 3 1
7 00795 00906 00000000007 Mirko Horvat 0001 0209 2 0
[} 05266 01333 00000000008 Ana Peric 5606 5105 2 0
9 05720 03255 00000000009 Marko Maric 5211 0205 3 1
03824 05720 00000000010 Hrvoje Mamic 0103 4023 2 0

B G EEEEEE ) )

10
14

Potrebno je unijeti Zeljeni OIB stjecatelja/osiguranika u polje ,OIB" te kliknuti na gumb ,Dohvati”.

Potpii a Zaglavlje Strana A Strana B Elekir

Poga Ui Filtriranje podataka
CIE: | 00000000001
Provjeri Dohvati Odisti filtere

Nn<tavi datntok

Kao rezultat se prikazuju filtrirani podatak po unesenom OIB-u.

Obl'azac JOPPD Pocetna / Obrasci / Obrazac JOPPD

Putem ove elekironicke usluge moguce je dostaviti izvjeSée o obraunatim primicima, porezu na dohodak i prirezu za obvezna osiguranja.

Potpisi Zaglavlje Strana A Elektronicki potpis Dozvole Status pune provjere

Filtriranje podataka

QIB: 00000000001

Provjeri m Ofisti filtere

Dostavi datoteku Pregled podataka
vezi 1. 2. Sifra 3. Sifra 4.0IB 5.Ime i prezime 6.1.0znaka | 6.2 Oznaka 7.1. Obveza 7.2 Obveza
Redni| opéine / grada opéine / grada) tiecatelja [ i ja ! i ja ! primitka / dodatnog posebnog
broj | prebivalista | rada ig il i il i il obveze doprinosa za MO za doprinosa 2a
. boravigta i stai s povecani poticanj;
Pohrani jani Sljavanj
osoba s
invaliditetom
1 06092 03484 00000000001 | VAN HORVAT o0oo7 9931 3 0

_ Dodaj novi zapis
Novi
4 »

Posalji

Korisnicki prirucnik Str. 20



Sustav JPPU Ministarstvo financija - Porezna uprava

PROVJERA OBRASCA

Prije potpisivanja i slanja obrasca moguce je provjeriti ispravnost popunjenosti obrasca. Obrasce ne potpisuju porezni obveznici koji
dohodak i porez na dohodak utvrduju u pausalnom iznosu te gradani koji mogu obrasce i zahtjeve dostavljati s vierodajnicom znacajne
sigurnosne razine (2). Provjerom podataka u obrascu izvrsit ¢e se jednake provjere kao i prilikom slanja obrazaca. Provjera podataka
ostvaruje se odabirom gumba ,Provjeri” u lijevom izborniku.

Provjeri

Otvorit e se prozor ,Provjera ispravnosti obrasca” u kojem je potrebno odabrati Zelite li osnovnu ili punu provjeru.

Provjera ispravnosti obrasca x

Za provjeru obrasca odaberite jednu od ponudenih opcija:

Osnovna provjera ukljuéuje provjeru popunjenosti obveznih podataka te osnovne
lontrole koje su nuZne za zaprimanje obrasca. Rezultat osnovne proviere odmah je
vidljiv na ekranu.

Puna provjera ukljutuje detaline kontrole obrasca koje za rezultat daju iste informacije
lkao i rezultat obrade dostavijenog obrasca. Ukoliko je rezultat pune provjere pozitivan i
obrada istog obrasca biti ce pozitivna. Rezultat pune provijere nije odmah vidljiv na
ekranu. Nakon slanja ocbrasca na punu provjeru rezultat pune provjere vidljiv je na kartici
.Status pune provjere®. Za naknadni prikaz, obrazac je dostupan u Pregled dostavljenih
obrazaca / Pregled pohranjenih obrazaca® .

NAPOMENA: Obrazac JOPPD uz kartice zaglavlje, podaci i elektronicki potpis ima i jednu od dodatne dvije: ,Status obrasca” (ako je
obrazac potpisan i poslan) ili ,Status pune provjere” (ako je obrazac poslan na punu provjeru)

1. Osnovna provjera: ukljucuje provjeru popunjenosti obveznih podataka te osnovne kontrole koje su nuzne za zaprimanje
obrasca. Rezultat osnovne provjere odmah je vidljiv na ekranu. Aplikacija ¢e informativnim porukama dati informacije o
pogreskama ako postoje $to se moze koristiti kao korektiv.

Ako je obrazac ispravno popunjen, bit ¢e prikazana potvrdna poruka u zelenom okviru.

Podaci obrasca su ispravni. ‘

Greske pronadene prilikom provjere biti ¢e navedene unutar crvenog okvira, uz kratak opis.

1.1071.2.0.2.2 - Podatak u polju "Broj redaka na popisu pojedinacénih obraguna sa stranice B" ne odgovara broju redaka na stranici B. |

2. Puna Provjera: ukljucuje detaljne kontrole obrasca koje za rezultat daju iste informacije kao i rezultat obrade dostavljenog
obrasca. Ako je rezultat pune provjere pozitivan i obrada istog obrasca bit ¢e pozitivna. Rezultat pune provjere nije odmah
vidljiv na ekranu. Nakon slanja obrasca na punu provjeru rezultat pune provjere vidljiv je na kartici ,Status pune provjere”..
Za naknadni prikaz, obrazac je dostupan u ,Pregled dostavljenih obrazaca/ Pregled pohranjenih obrazaca”.

Ako je obrazac ispravno popunjen, uspjesno Cete ga moci poslati na punu provjeru te ¢e biti prikazana potvrdna poruka u

zelenom okviru.

Obrazac je poslan na punu provjeru. Status pune provjere obrasca moZete pratiti na kartici " Status pune provjere”.

Ako postoje greske na obrascu, obrazac nece biti moguce poslati na punu provjeru. Greske Ce biti navedene unutar
crvenog okvira, uz kratak opis.

Podaci na obrascu nisu ispravno popunjeni. Obratite paznju na crvene oznake upozorenja ().
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Status pune provjere obrasca mozete pratiti na kartici "Status pune provjere".

Nakon $to je obrazac poslan na punu provjeru, isti mozete prona¢i u modulu ,,Pregled pohranjenih obrazaca” odabirom opcije

o

,Otvori” te iz padajuceg izbornika kliknuti na ,Pohranjeni obrazac”.

Obrazac JOPPD Poetna / Obrasci / Obrazac JOPPD

Putem ove elekironicke usluge moguce je dostaviti izvjeSce o obratunatim primicima, porezu na dohodak i prirezu za obvezna osiguranja.

Zaglavlje Strana A Strana B Elektronitki potpis Dozvole

(@) Obrazac je zaprimljen i éeka provjeru.

Pos3alji

Dostavi datoteku

Poslani obrazac

Pohranjeni obrazac

Otvara se modul ,Pregled pohranjenih obrazaca” s popisom pohranjenih JOPPD obrazaca.

ObraSCI Potetna / Obrasci

Pregled pohranjenih obrazaca - ovdie je moguce pretraZivati prethodno pohranjene radne verzije obrazaca.

Dostavi obrazac Pregled dostavijenih obrazaca Pregled pohranjenih obrazaca

Naziv radne verzije obrasca OIB Tip dokumenta | Vrijeme stvaranja Period od Period do | Dostupnost
Obrazac JOPPD - prijenos R L
O 00000000001 | JOPPD 922018 14:02:42 | 1022018 1022018 Svi ovlastenici
datoteks
Obrazac JOPPD - prijenos R L
O 00000000001 | JOPPD 922018 13:51:22 | 1022018 1022018 Svi ovlastenici
datoteke
JOPPD (Obrazac je
0 . 00000000001 | JOPFD 11.1.2018. 11:51:12 | 812018, 8.1.2018 Ivan Horvat (00000000001)
zaprimljen i Zeka provieru.)
JOPPD (Obrazac je
G . 00000000001 | JOPPD 11.1.2018. 11:33:34 | 11.1.2018. 11.1.2018. Ivan Horvat (00000000001)
zaprimljen i Zeka provier.)

Jednom kada je obrazac provjeren u ,Pregledu dostavljenih obrazaca” korisnik moze odabrati opciju ,Prikazi statuse dokumenta”
kako bi mogao vidjeti postoje li na njemu greske i upozorenja .

Korisnicki prirucnik Str. 22



Sustav JPPU Ministarstvo financija - Porezna uprava

Dostavi obrazac Pregled dostavijenih cbrazaca Pregled pehranjenih obrazaca

Vrsta obrasca: ‘ JOPPD v | Pregled po razdoblju obrasca Pregled po datumu slanja

o R

Obrazac Datum/Vrijeme Oznaka izvjeséa Vrsta izvjesta Redni broj Status

JOPPD ™ 1342018 14-41-21 181073 1 1 Dbrazac je zaprimljen i £eka provjeru.
) otvori dokument

JOPPD 7 1 Obrazac je zaprimlien i Geka provjeru.
O PrikaZi detalje dokumenta

(@ Preuzmi dokument (XMLIPDF)

‘0 PrikaZi statuse dokumenta ‘

@ Preuzmi potvrdu zaprimania (XML/PDF)

1 Dozvole

Za jednostavniji pregled svih gresaka mozete preuzeti PDF ili XML datoteku odabirom gumba ,Preuzmi PDF” ili ,Preuzmi XML".

! Statusi dokumenta ®

STATUSI OBRASCA Preuzmi poivrdu statusa obrasca -

| Status | Mapomena | Tip | Konacan | Vrijeme |
Obrazac je zaprimljen Obrazac je zaprimljen | ceka provjeru. 0 12.1.2018. 13:58:13
Obrazac nije obraden Obrazac je provieren i pogresan je 0 o 2.22018. 13:00:13

GRESKE | UPOZORENJA

Redni broj .

retka strane DIBE stjecatelja Sifra Opis Tip
1 10000000000 RM_B152_2 Za oznaku primitka, iznos u koloni 15.2 mora biti vedi od 0,00 0
1 10000000000 RM_EBE151_4 Za oznaku primitka, moguée vrijednosti u koloni 15.1 su 01 - 61 0
1 10000000000 RM_B10_2 Za oznaku primitka, moguéa vrijednost u koloni 10 je 0 0

Preuzmi PDF Preuzmi XML M

DOSTAVA PUTEM DATOTEKE

Upute Upute za instalaciju preduvjeta za:
e Google Chrome preglednik nalaze se u dijelu prirucnika ,Upute za Google Chrome preglednik”
e Opera preglednik nalaze se u dijelu prirucnika ,Upute za Opera preglednik”
. Mozilla Firefox nalazi se u dijelu prirucnika ,Upute za Mozilla Firefox preglednik”
e Microsoft Edge nalazi se u dijelu prorucnika ,Upute za Microsoft Edge preglednik”

Ovaj nacin dostave obrasca JOPPD omogucuje ucitavanje prethodno pripremljene datoteke obrasca JOPPD izradene kroz vlastiti
knjigovodstveni softver. Datoteka mora biti pripremljena prema zadanoj specifikaciji koja je dostupna na web stranici Porezne uprave.
Datoteka se mozZe uvesti na nacin opisan u poglavlju ,Ucitavanje datoteka postojeceg obrazaca” ili otvaranjem dodatnih opcija na
ekranu s popisom obrazaca, tocnije odabirom poveznice ,Dostavi obrazac” u padaju¢em izborniku na izabranom JOPPD obrascu.
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Obrasci i Zahtjev za priznavanje prava na porezne olakSice u godinjem obra¢unu - povrat poreza (ZPP-DOH)

Poéetna / Obrasci

Fregled dostavijenin obrazaca Pregled pohranjenin obrazaca

Brza pretraga obrazaca x| Q

Preknjizenja Porez na dohodak i doprinosi

Preknjizenja JOFFD

IzvjeSce o primicima, porezu na
dohodak i prirezu te doprinosima
za obvezna osiguranja

Popuni obrazac

Dostavi datoteku
Aplikacija za pretvorbu TXT-=XML

Ohbjedinjeni prikaz obrasca

Fregled nepovezanih uplata i
obrazaca

Pragled pohranjenih chrazaca

Odabirom opcije ,Dostavi datoteku " otvara se dijaloski okvir za ucitavanje obrasca. Odabirom gumba ,Odaberi datoteku” otvorit
Ce se dijaloski okvir u kome odabiremo datoteku lokalno na korisni¢ckom racunalu.

Obrazac JOPPD - dostava Pofetna / Obrasei / JOPPD - dostava

Owdje je moguce dostaviti datoteku izvjeSéa o obrafunatim primicima, porezu na dohodak i prirezu za obvezna osiguranja.

Uéitavanje obrasca

Odabrana dstateks: JOPPD_3_MB.xml [l odaber datoteky _

Odabirom gumba ,U¢itaj" otvara se skocni prozor na kojem se prikazuju dva polja:
a. Vlasnik izvjesc¢a (ime i prezime te OIB)
b.  Dozvoli pristup izvjes¢u s popisom svih ovlastenika za pristup obrasca JOPPD

Korisnicki prirucnik Str. 24



Sustav JPPU Ministarstvo financija - Porezna uprava

Dozvole za pristup izvjeséu x

VLASNIK IZVJESCA

Ime i prezime: IVAN HORVAT
Qle: 00000000001

DOZVOLI PRISTUP IZVJESCU

! Svim ovladtenicima

#/ IVAN HORVAT (00000000001)

B

Nastavi

Nakon uvida u podatke potrebno je odabrati gumb ,Nastavi".

Nakon Sto ste odabrali datoteku na vasem racunalu, potrebno je odabirom gumba ,U¢itaj” zapoceti proces ucitavanja.

Ucitavanje obrasca

Odabrana datoteka: [\\Desktop\ObrazacJ OPPD-veliki.xml |

Ako se radi o vecoj datoteci, na ekranu se prikazuje status napretka prijenosa (u %) te je u slucaju prekida moguce nastaviti prijenos.

Utitavanje obrasca

Odabrana datoteka: [\\Desktop\ObrazacJ OPPD-veliki_xml Odaberi datoteku | | Ucitaj

| 35% |

Ako je datoteka obrasca u ispravnom obliku, obrazac ¢e biti ucitan u aplikaciju JPPU nakon ¢ega je moguce isti potpisati i poslati.

Obrasce ne potpisuju porezni obveznici koji dohodak i porez na dohodak utvrduju u pausalnom iznosu te gradani koji mogu obrasce
i zahtjeve dostavljati s vjerodajnicom znacajne sigurnosne razine (2).

Dostava datoteke veée od 1MB

Ucitavanje obrasca

Odabrana datoteka: JOPPD_2_MB xml [} Odaberi datoteku

Postovani, zbog velifine datoteke, ista ée se za pofrebe prijenosa priviemeno pohraniti u Pregled pohranjenin obrazaca.
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Kod prijenosa velike datoteke obrasca JOPPD datoteka ¢e se za potrebe prijenosa podataka priviemeno pohraniti u ,Pregled
pohranjenih obrazaca“. Takoder, moguce je odabrati da obrazac bude vidljiv svim ovlastenicima ili ne, odabirom opcije ,Pohranjeni
obrazac vidljiv svim ovlastenicima”.

A NAPOMENA: Ucitavanjem datoteke, koja je izradena u knjigovodstvenom softveru a
Cija velic¢ina prelazi 1 MB, u aplikaciji JPPU nije moguce vidjeti stranu B obrasca JOPPD.

NAPOMENA: Dostavljena datoteka JOPPD obrasca, koju jos niste potpisali ili poslali
A na provjeru, nalazi se u modulu , Pregled pohranjenih obrazaca”.

POGRESKE KOD UCITAVANJA

Kod ucitavanja datoteka aplikacija moze javiti pogresku. Za rjeSavanje problema u nastavku su opisani neki od uzroka zbog kojih je
nastupila greska.

Greska ,,Odabrana datoteka nije valjana prema zadanoj XML strukturi”.

Odabrana datoteka nije valjana prema
zadano] XML strukturi.

Tehnicki detalji
Greska u 1. liniji datoteke, stupac 1.
Content is not allowed in prolog.

Datoteka nije izradena prema predlozenim shemama i primjerima. Tehnicki detalji detaljno prikazuju pogreske u dokumentu.

Napomena: Za probleme ove prirode predlaZemo da se obratite podrsci za knjigovodstveni softver kako bi provjerili uzrok problema.

Greska , Ista datoteka je vec prenesena u sustav. Istu je mogucée pogledati u aplikaciji u dijelu ,,Pregled pohranjenih obrazaca.”

Ista datoteka je vec prenesena u sustav. Istu je mogude pogledati u

aplikaciji u dijelu "Pregled pohranjenih obrazaca”.

Datoteka koju Zelite ucitati vec je uspjesno ucitana. Za pregled vec ucitane datoteke otvorite modul ,Pregled pohranjenih obrazaca”.

Greska , Obrazac s istim identifikatorom je ve¢ poslan. Ukoliko Zelite dostaviti novi obrazac, morate promijeniti identifikator
obrasca.”
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r ™y
Message from webpage M

. Obrazac sa istim identifikatorom je vec poslan. Ukoliko Zelite dostaviti
-_Jé novi obrazac, morate promijeniti identifikator obrasca.

v Datoteka koju Zelite ucitati vec je poslana. Ako Zelite ponoviti slanje, potrebno je promijeniti identifikator.

v Ako smatrate da je doslo do greske predlazemo da izradite novu datoteku u vasem knjigovodstvenom softveru te pokusate
ponovo.

v Vas poslani obrazac JOPPD mozete pronaci u modulu ,Pregled dostavljenih obrazaca”.

! Poruka greike

Postovani, nije mogude pohranitl obrazac u spremiste
podataka “Pregled pehranjenih obrazac” jer ste dostigli
maksimalnl dozvelleni broj zapisa,

Za pregled podataka o zauzedu prostora kllknite ovdie.

Ako je veli¢ina datoteke obrasca JOPPD vecéa od 1 MB, ista se automatski pohranjuje u ,Pregled pohranjenih obrazaca”.

Ako je dostignut maksimalan broj pohranjenih obrazaca, prilikom dostave datoteke javiti ¢e se greska o nemoguénosti pohrane
obrasca. Potrebno je osloboditi prostor u ,Pregled pohranjenih obrazaca” brisanjem jednog ili vise obrazaca.

APLIKACIJA ZA PRETVORBU TXT DATOTEKE U XML

Aplikacija JPPU koristi XML oblik podataka za pohranu obrazaca i drugih elektronickih dokumenata. Za korisnike kojima je lakse izraditi
tekstualnu datoteku (TXT) osmisljen je i objavljen tekstualni oblik datoteke. Pomocu ove aplikacije moguca je pretvorba datoteke
tekstualnog oblika u zahtijevani XML oblik. Datoteka se zatim moze koristiti unutar sustava JPPU.

Nakon odabira opcije ,Aplikacija za pretvorbu TXT->XML" u aplikaciji JPPU prikazat ¢e poveznica za preuzimanje/pokretanje

aplikacije za pretvorbu JOPPD obrasca iz tekstualnog u XML oblik (Napomena: Ovisno kojim web preglednikom pristupite aplikacija ce
se pokrenuti (Internet Explorer) ili preuzeti (ostali web preglednici).
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Obrasci i Zahtjev za priznavanje prava na porezne olaksice u godiSnjem obraéunu - povrat poreza (ZPP-DOH)

Pocelna / Obrasci

Praged sosavni orszca Pregied pranenn avrzaca

Erza pretraga obrazaca x| Q

Preknjizenja Porez na dohodak i doprinosi

PreknjiZenja JOFFD

Izvjesce o primicima, porezu na
dohodak i prirezu te doprinosima
za obvezna osiguranja

Popuni obrazac
Dostavi datoteku

Aplikacija za pretvorbu TXT-=XML <:|
Ohbjedinjeni prikaz obrasca

Pregled nepovezanih uplata i
obrazaca

Fregled pohranjenih obrazaca

U slucaju Google Chrome preglednika u donjem lijevom kutu potrebno je odabrati gumb ,Zadrzi”.

Ova vrsta datoteke moZe oitetiti vase raunalo. Zelite

li ipak zadrZati datoteku ConvertAppletWe...nlp? ‘ e act

Nakon odabira gumba ,Zadrzi" preuzima se Aplikacija koju je zatim potrebno pokrenuti klikom misa na ,ConvertAppletWebStart.jnlp”.

£ ConvertAppletWebS...jnlp

Aplikacija za pretvorbu obrasca otvara se u novom prozoru te potom trebate kliknuti na gumb ,Odaberi datoteku".

Izvorisna

datoteka

Informacije o pretvorbi

Odaberi datoteku

‘Ddaben kodnu stranicu v |

Stvori novi identifikator obrasca (UUID)

Odrediéna

T 0 T

Nakon klika na gumb ,Odaberi datoteku” otvorit ¢e se dijaloski okvir za odabir izvorne mape (engl. Look in) lokalno na korisnickom
racunalu u kojoj se nalazi pohranjeni obrazac u TXT obliku.
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Open n
Lookin: | || JOPFD v| 2P

P | JOPPDubet -
s
Recent Items

&

Desktop

E

Documents

LY

This PC

.
A File name: JOPPD. bt TXT

Open
Network: ’
Files of type: | Text Documents (* bxt) ¥ Cancel

Nakon $to je datoteka ucitana potrebno je odabrati odgovarajucu kodnu stranicu izvorisne datoteke u padaju¢em izborniku ,Odaberi
kodnu stranicu”

Aplikacija za pretvorbu obrasca JOPPD iz tekstualnog u XML oblik

Izvoriéna tekstualna datoteka
[)dahen datoteku

Informacije o pretvorbi

cumentsUOPPD\Documents\JOPPD b

Odaberi kodnu stranicu

Stvori novi identifikator obrasca (UUID)

OdrediSna datoteka

T 090 T

Identifikator obrasca (Metapodaci/identifikator) mora biti jedinstven. Ako ukljucite opciju ,Stvori novi identifikator (UUID)",

aplikacija e stvoriti novi jedinstveni identifikator te ga ukljuciti u izlaznu datoteku. Ukoliko je opcija iskljucena, podatak identifikatora
biti ¢e prenesen iz izvorisne tekstualne datoteke.

cuments\UOPPD\Documents\JOPPD. bt TXT Odaberi datoteku

UTF-8 UTF-8

Stvori novi identifikator obrasca (UUID)

Odabirom gumba ,Spremi kao...” otvara se dijaloski okvir za odabir mjesta i naziva odrediSne datoteke (XML).

Aplikacija za pretvorbu obrasca JOPPD iz tekstualnog u XML oblik

Izvorisna datoteka Informacije o pretvorbi
cuments\JOPPD\Documents\UOPPD.td. TXT Odaberi datoteku
UTF-8 v UTF-2
Stvori novi identifikator obrasca (UUID) ‘\/:
Odrediéna datoteka \
[ e |

Potrebno je odabrati odrediste za pohranu datoteke, upisati proizvoljan naziv te odabrati gumb ,Save”.
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Save
v T

Savein: | |. Documents

=
ke
Recent Items

Desktop
K
Documents

L]

This PC

File name: JOPFD xml

_Save
Network e of type: ML datoteke (=) v ==

Odabirom gumba ,Pretvori” zapocinje pretvorba datoteke u XML oblik.

Aplikacija za pretvorbu obrasca JOPPD iz tekstualnog u XML oblik

Izvorisna tel datoteka Informacije o pretvorbi
cumentsUOPPDIDocumentsUOPPD bt TXT ‘Odaberi datoteku
UTF-8 v UTF-8
Stvori novi identifikator obrasca (UUID)
O $na datoteka
L=

Status pretvorbe prikazati ¢e se u prozoru ,Informacije o pretvorbi”

Aplikacija za pretvorbu obrasca JOPPD iz tekstualnog u XML oblik

Izvori$na tekstualna Informacije o pretvorbi
= Proces pretvorbe datoteke je zapofeo.
dopilew folderObrazacJOPPD_TXT-v4-0 txt ‘Odaberi datoteku Praces pretvorbe datoteke e uspje3no zavriia
UTF-8 v UTF-8
Stvori novi identifikator obrasca (UUID)
O datoteka

Ako tekstualna datoteka nije valjana, detalji pogreske bit ¢e prikazani u prozoru ,Informacije o pretvorbi”.

u

Informacije o greSkama moguce je preuzeti u obliku datoteke pomoc¢u gumba ,Preuzmi”.
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Aplikacija za pretvorbu obrasca JOPPD iz tekstualnog u XML oblik

Izvoriéna datoteka Informacije o pretvorbi
. Proces pretvorbe datoteke je zapofeo
cuments\OPPD\Documents\OPPD bt TXT Odaberi datoteku Gredka u 2 liniji datoteke. Podatak ‘0IB obveznika placanja” mora biti u

pravilnom formatu (broj)

[uTFs v UTF-8

Stvori novi identifikator obrasca (UUID)

Odredi$na

|

OBJEDINJENI PRIKAZ OBRASCA

Obrazac JOPPD je moguce ispravljati (vrsta izvjes¢a 2) i dopunjavati (vrsta izvjesé¢a 3). Kroz objedinjeni prikaz obrasca moguée je
pregledavati posljednje stanje podataka obrasca JOPPD sa svim izmjenama i dopunama.

Odabirom poveznice ,Objedinjeni prikaz obrasca” otvara se sucelje za pregled objedinjenog prikaza obrasca JOPPD.

Obrasci i Zahtjev za priznavanje prava na porezne olakSice u godiSnjem obraéunu - povrat poreza (ZPP-DOH)

Poéeina / Obrasci

Pregled dostavljenih obrazaca Pregled pohranjenin obrazaca

Brza pretraga obrazaca x| Q

Preknjizenja Porez na dohodak i doprinosi

Preknjizenja JOPPD

Izvjesce o primicima, porezu na
dohodak i prirezu te doprinosima
za obvezna osiguranja

Popuni obrazac
Dostavi datoteku
Aplikacija za pretvorbu TXT-=XML

Ohbjedinjeni prikaz cbrasca

Pragled nepovezanih uplata i
obrazaca

Fregled pohranjenih cbrazaca

Nakon unesenih podataka, za pretragu i prikaz obrasca potrebno je odabrati gumb ,Prikazi".

Objedlnjenl pr‘lkaZ Obrasm Pofetna / Obrasci / Obijedinjeni prikaz obrasca

OIB obveznika placanja- [7] [ooooooooood | Datum izvjedca:  [14.04.2017
Vrsta izvjeca ‘ ‘ Oznaka izvjedca: 13312

Ako je obrazac pronaden, isti se prikazuje:
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OIB podnositelja izvjed¢a: 00000000001

QIB obveznika placanja: 00000000001

Datum izvje3ca: 08.11.2013

Oznaka izvjesca: 13312

Strana A Strana B Obrasci
OZNAKA & A
l. 1ZVJESCA 13312 ‘ 1. VRSTA IZVJESCA OBJEDINJENI
1ll. |PODACI O: 1Il.1. PODNOSITELJU IZVJESCA 11l.2 OBVEZNIKU PLACANJA
1. |Mazivime i prezime
2. |Adresa
3. |Adresa elekironicke poste pero.perici@dobra-tvrtka.hr pero.peric@dobra-tvrtka.hr
4 |0IB 00000000001 00000000001
5. |0Oznaka podnositelja 1
VA BROJ OSOBA ZA KOJE SE 9 V.2 BROJ REDAKA NA POPISU POJEDINACNIH 15
PODNOSI IZVJESCE OBRACUNA SA STRANICE B
v PODACI O UKUPNOM IZNOSU OBRACUNANOG PREDUJMA POREZA NA DOHODAK I 1ZNOS
" |PRIREZA POREZU NA DOHODAK
Ukupan iznos predujma poreza na dohodak i prireza porezu na dohodak po osnovi
1 nesamostalnog rada (1.1. +1.2) 45522
11, E}T:E:}n zbroj stupaca 14.1.1 14.2. sa stranice B pod oznakom stjecatelja primitkal/osiguranika 455,22
12 tlk_upa_n ﬂ}]roj stupaca 14.1.114.2. sa stranice B pod oznakom stjecatelja primitkalosiguranika 0,00
mirovina

Strana B obrasca JOPPD se pregledava kroz tablicu koja prikazuje 5 redaka na jednom ekranu. Listanje stranica je omoguceno kroz
gumbe za navigaciju na dnu tablice.

OIB podnositelja izviedca: 00000000001

Strana A Strana B

Obrasci

OIB obveznika placanja: 00000000001

Datum izvjesca: 08.11.2013

Oznaka izvje5ca: 13312

12.7.
Dodatni
doprinos
7.1. Obweza 8. Oznaka za
. dodatnog ) - 12.1. mirovinske |12.9. Poseban| |
2 Slﬁaada 4.018 6.1. Oznaka| doprinosa pmc_;go‘z.adn]eg 11. lznos | Doprinos Doy 1.2'3' 12.5. Doprinos| osiguranje | doprinos za | L
"p"';‘.e"-‘l'.. G| stiecatelial |stiecatelja/| za MO za stai myeseca u 10. Sati rada primitka a o F'”"f:e‘a za za stai |zapoljavanje| ¢
F;":D 'va..'; osiguranika |osiguranika) 5 nsngl_:r?n_ju pe (oporezivi)|mirovinsko ravshrena zapoéljavanje| osiguranja osoha s
ravis powecanim 1sto) osiguranje osiguranje koji se invaliditetom |mi
trajanjem esnavi raduna s ot
povedanim
E- . trajanjem -
R:dr_" Il STUP
™ 12 6. Dodatni
9. Oznaka doprinos za
7'2':;:"9“ punogl 122, mirowinsko F'c::éi‘an
. 55 G| Sarres LSETEY 10.1 10.2 2| | e osig. 23 | 4o rinos
3. Sifra Ime i prezime |~ " P . ~ radnog B S Osnowvica za Doprinos za stai P
P ada tiecateljal primitka/ | za poticanje i Razdoblje | Razdoblje irovinsk 2ty . - za 13.1. lzdatak
el sHecate] obveze |zapobljavanja] Y™ "="2 " | shraguna | obraduna = ririnsie) | zass esigurana | oriztenje o L
rada osiguranika dapri ba rada s od do obradun | osiguranje | zdravlja na koji zdravstvene
prinosa Ds: polovicom doprinosa -1 radu =e zaktite u
invaliditetom LT S racu‘na 5 inozemstvu
wremena poveéanim
1 1333 00000000001 1 0 3 184 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1333 Ime Prezime 1 0 1 U‘1.‘1U.2013|3‘1.1U.2013 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5 1333 00000000001 1 0 3 184 8.308,91 1.661,79| 1.08016 141,25 0,00 0,00
1333 Ime Prezime 1 0 1 U1.1U.2U13|3‘1.1U.2013 8.308,91 0,00 41,55 0,00 0,00 0,00f ¢
5 1333 00000000001 1 0 3 184 8.308,91| 1.661,79| 1.08016 141,25 0,00 0,00
1333 Ime Prezime 1 0 1 U1.1U.2013|3‘1.1U.2013 8.308,91 0,00 4155 0,00 0,00 0,00f ¢
4 1333 00000000001 1 0 3 184 8.308,91 1.661,79 1.08016 141,25 0,00 0,00
1333 Ime Prezime 1 0 1 U1.1U.2U13|3‘1.1U.2013 8.308,91 0,00 41,55 0,00 0,00 0,00 ¢
5 \‘Q33 00000000001 1 0 3 184 8.308,91 1.661,79| 1.08018 141,25 0,00 0,00
Vl Ime Prezime 1 0 1 U1.1U.2013|3‘1.1U.2013 §.308,91 0,00 41,55 0,00 0,00 0,00f ¢
|
e T TR T T
Odabirom kartice ,Obrasci” prikazuje se popis obrazaca koji tvore objedinjeni prikaz obrasca JOPPD.
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QIB podnositelja izvjeca: 00000000001 QIB obveznika placanja: 00000000001 Datum izvjesca: 08.11.2013 Oznaka izvje3ca: 13312

Strana A Strana B Obrasci

Vrsta izvjeSca Datum zaprimanja Broj redaka na B strani Identifikator
1-lzvorni 22.11.2013 1 3b98fe01-09d5-40fe-9826-ef7fe890M29
2 - Korekcija 26.11.2013 1 ceaf3edB-b6f4-4491-bd10-07fed039faab
3-Nadopuna 26.11.2013 14| 39558c59-5473-438d-ac7f-337108156d%e
2 - Korekcija 12.02.2014] 1 cc22bb03-5d05-44dc-910d-d235633feafa

Objedinjeni obrazac je moguce pohraniti na lokalno racunalo u obliku komprimirane datoteke (ZIP) koja sadrzi stranu A obrasca s
popisom obrazaca koji ga tvore i stranu B obrasca u obliku PDF datoteka odabirom gumba ,lzvezi".

Za pregled nekog drugog obrasca potrebno je odabrati gumb ,Novi upit”.

PoEetna stranica  Obrasci  Pregled po Postavke  Upute za koristenje  Odjava

0IB podnositelja izvje5ca: 00000000001 OIB obveznika placanja: 00000000001 Datum izvjedca: 08.11.2013 Oznaka izvjeSca: 13312

PREGLED NEPOVEZANIH UPLATA | OBRAZACA

Kako bi pregledali nepovezane uplate i obrasce potrebno je odabrati poveznicu ,Pregled nepovezanih uplata i obrazaca” u
padajucem izborniku na izabranom JOPPD obrascu.

Obrasci i Zahtjev za priznavanje prava na porezne olakSice u godiSnjem obra¢unu - povrat poreza (ZPP-DOH)

Poieina / Obrasci

Pragled dostavljenih obrazaca Pregled pohranjenin obrazaca

Brza pretraga obrazaca * | Q

Preknjizenja Porez na dohodak i doprinosi

Preknjizenja JOPPD

Izvjesce o primicima, porezu na
dohodak i prirezu te doprinosima
za obvezna osiguranja

Fopuni obrazac

Dostavi datoteku

Aplikacija za pretvorbu TXT-=XNML

Objedinjeni prikaz obrasca

Fregled nepovezanih uplata i <
obrazaca

Fregled pohranjenih chrazaca

Detaljan opis funkcionalnosti prikazan je u ,Korisnicki priru¢nik SNU “.
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STATUSI OBRASCA JOPPD
Moguci statusi obrasca JOPPD su:

1. Obrazac je zaprimljen i c¢eka provjeru. Vas je obrazac zaprimljen i nakon $to se izvrSi provjera, dobit ¢ete poruku o
ispravnosti obrasca ili popis gresaka.

2. Obrazac je provjeren i ispravan je. Vas je obrazac provjeren i nije nadena nijedna greska.

3. Obrazac je provjeren i pogresan je. Va$ je obrazac provjeren, neispravan je i dobili ste popis gre$aka.
4. Obrazac je obraden. Vai je obrazac ispravan i obrada obrasca je zavréena.
5

Obrazac je ispravan i ¢eka obradu. Vas je obrazac ispravan i nakon $to se obradi, dobit ¢ete poruku o izvrSenoj obradi.

Dostavi obrazac Pregled dostavijenih obrazaca Pregled pohranjenih obrazaca
Vrsta obrasca: JOPPD v Pregled po razdoblju obrasca Pregled po datumu slanja

q;_
L <

Obrazac Datum/Vrijeme Oznaka izviesca Vrsta izvjesca Redni broj Status

JOFFD 15.1.2018. 13:58:12 18014 1 1 Obrazac je provieren i pogredan je

JOPFD _— — 1 1 Obrazac je provieren i pogrefan je
£} otvori dokument

0 PrikaZi detalje dokumenta

0 Preuzmi dokument (XML/PDF) Y/

0 PrikaZi statuse dokumenta

@ Preuzmi potvrdu zaprimanja (XMLIPDF)

1 Dozvole

Odabirom opcije Prikazi statuse dokumenta, otvara se skocni prozor ,Statusi dokumenta” na kojem su vidljivi podaci:

v' Statusi obrasca
v' Greske i upozorenja (ukoliko ista postoje)

Mogu¢nost odabira:

v' Preuzmi potvrdu statusa obrasca
v' Preuzmi PDF (gresaka i upozorenja)
v' Preuzmi XML (gresaka i upozorenja)

i Statusi dokumenta x
STATUSI OBRASCA Preuzmi potvrdu statusa obrasca -

| Status | Napomena | Tip | Konacan | Vrijeme: |
Obrazac je zaprimljen Obrazac je zaprimljen i ceka provjernu. o 15.1.2018. 13:58:13
Obrazac nije obraden Obrazac je provieren i pogresan je 0 0 2.22013. 13:00:13

GRESKE | UPOZORENJA

Redni broj .

retka strane OIB stjecatelja Sifra Opis Tip
B
1 10000000000 RM_E152_2 Za oznaku primitka, iznos u koloni 15.2 mora biti vedi od 0,00 0
1 10000000000 RM_E151_4 Za oznaku primitka, moguce vrijednosti u koloni 15.1 su 01 - 61 0
1 10000000000 RM_E10_2 Za oznaku primitka, mogudéa vrijednost u keloni 10 je 0 0

Preuzmi PDF Preuzmi XML M
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PREGLED DOSTAVLJENIH OBRAZACA

Svi poslani obrasci pohranjuju se u sustavu JPPU. Korisnici sustava mogu u bilo kojem trenutku dobiti uvid u status pojedinog obrasca
kojeg su poslali te na taj nacin provjeriti je li obrazac uspjeSno obraden, odnosno u kojoj je trenutno fazi obrade.

Dokumenti obrazaca te njihovi statusi (faze obrade) mogu se pregledati putem poveznice ,Pregled dostavljenih obrazaca”. Kako bi
pregledao poslane obrasce korisnik moze:

o

1. Na pocetnoj stranici aplikacije u modulu ,Obrasci” odabrati ,Pregled dostavljenih obrazaca”
2. Na brzom izborniku odabrati ,OBRASCI" te potom karticu ,Pregled dostavljenih obrazaca".

U padajué¢em izborniku u polju ,Vrsta obrasca” potrebno je odabrati Zeljenu vrstu obrasca za pregled.

2

* IVAN HORVAT (00000000001 ODJAVA
REPUBLIKA ! )
ﬁ HRVATSKA

POGETNA OBRASCI ROFIL ZAHTJEVI

Pocetna / Obrasci

Dostavi obrazac Pregled dostavijenih obrazaca Pregled pohranjenin obrazaca

Vrsta obrasca: Qdaberite vrstu obrasca.. M |

Kad je obrazac poslan na njemu se obavlja vise poslovnih procesa, odnosno prolazi kroz nekoliko faza obrade. Korisnik moze u bilo
koje vrijeme vidjeti u kojoj se fazi odredeni obrazac nalazi.

ObraSCi Pogetna / Obrasci

Dostavi obrazac

Pregled pohranjenih obrazaca

Vrsta obrasca: JOPPD v ‘ Pregled po razdoblju obrasca Pregled po datumu slanja

q - |

‘Obrazac Tijeme ‘Oznaka izvjeca Vrsta izvjesca Redni broj Status
JOPPD 2017 8:27:49 17321 1 1 Obrazac je zaprimljen i Ceka provieru.
|

JOPPD

1 1 Obrazac je zaprimljen i Geka provjeru.

Otvori dokument

PrikaZi detalje dokumenta

PrikaZi statuse dokumenta

Preuzmi potvrdu zaprimanja (XML/PDF)

0
LY
(@ Preuzmi cokument (XMLIPDF)
LY
4]
1

Dozvole

Popis dostavljenih obrazaca moze se sortirati prema:
v Pregled po razdoblju obrasca
v" Pregledu po datumu slanja

Popis dostavljenih obrazaca moze se sortirati prema zeljenoj kartici:
v Mjesec
v Tromjesecje
v Godina
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v Trazilica.

Popis dostavljenih obrazaca sortiran je prema karticama s detaljima:
v" Obrazac (vrsta obrasca)
v' Datum/Vrijeme
v' Vrsta izvjesca
v" Redni broj
v’ Status.
Napomena: Za obrasce JOPPD-a nije potrebno osvjeZavati status, njihov status je uvijek azuran.

Korisnik klikom na jednog od obrazaca iz liste dobiva padajuéi izbornik s detaljima obrasca:
v' Otvori dokument

Prikazi detalje dokumenta

Preuzmi dokument (XML/PDF)

Prikazi statuse dokumenta

Preuzmi potvrdu zaprimanja (XML/PDF)

Dozvole

AN NN

PREGLED POHRANJENIH OBRAZACA

Sustav JPPU omogucuje pohranu djelomicno ili potpuno ispunjenih obrazaca u sustav namijenjenih za kasnije koristenje.

Kako bi pregledao pohranjene obrasce korisnik moze:

o

1. Na pocetnoj stranici aplikacije u modulu ,Obrasci” odabrati ,Pregled pohranjenih obrazaca”
2. Na brzom izborniku odabrati ,OBRASCI" te odabrati karticu ,Pregled pohranjenih obrazaca”.

Prikazuju se obrasci koje je korisnik ,ru¢no” pohranio u sustav (kliknuo na gumb ,Pohrani” prilikom popunjavanja obrasca) i obrasci
koji su dosli u sustav dostavom XML datoteke (obrasci JOPPD).

IVAN HORVAT (00000000001 | ODJAVA P

BPorezna % s
: POGETNA OBRASCI PROFIL ZAHTJEVI ADMINISTRACIJA

Obrasci Potetna / Obrasci

Pregled pohranjenih obrazaca - ovdje je moguce pretraZivati prethodno pohranjene radne verzije obrazaca.

Dostavi obrazac Pregled dostavljenih obrazaca Pregled pohranjenih obrazaca

o Naziv radne verzije obrasca| OIB Tip dokumenta | Vrijeme stvaranja | Period od | Perioddo | Dostupnost
JOPPD (Obrazac je
O N 00000000001 | JOFPD 16.42018. 11°05:28 | 16.4.2018. 16.4.2018. Ivan Horvat (00000000001)
zaprimijen i Eeka provieru.)
JOPPD (Obrazac je
O N 00000000001 | JOPPD 1462017 9-49:44 | 1462017 1462017 Ivan Hervat (00000000001)
zaprimljen i Eeka provieru.)
(] o ZPP-DCH 00000000001 | ZPP-DOH 10.6.2017. 10:31:52 | 10.6.2017. 1062017 MARKO MAR\ﬁ\OﬂDDDDOOOﬂ?)
Podaci o zauzetu prostora pohranjenih obrazaca
Maksimalno dopusteno za poreznog obveznika: 40
Trenutno zauzeto 3 (7%)
Ukupne dijeljeno (vidijivo svim oviastenicima): 0 (0%)
Ukupno zauzete po ovlagtenicima: 3 (7%)
Podaci o zauzeéu po pojedinim ovladtenicima
Ivan Horvat (00000000001) ‘ 2 (5%)
MARKC MARIG(00000000002) ‘ 1 (2%)

Prikazani obrasci nalaze se u tablici sa zaglavljima:
v" Naziv radne verzije obrazaca

v" OIB (poreznog obveznika)
v' Tip dokumenta
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Vrijeme stvaranja (kad je obrazac pohranjen u sustav)
Period od
Period do

v
v
v
v' Dostupnost (tko moze pregledavati obrazac/ima ovlasti za to)

Korisniku su vidljive i dvije tablice:

e Tablica ,Podaci o zauzecu prostora pohranjenih obrazaca” prikazuje podatke o ukupnoj popunjenosti prostora
pohranjenih obrazaca za odabranog poreznog obveznika

e Tablica ,Podaci o zauzecu po pojedinim ovlastenicima” prikazuje broj pohranjenih obrazaca po svakom ovlasteniku
poreznog obveznika i udio za svakog ovlastenika u odnosu na ukupni broj pohranjenih obrazaca.

Ako je dostignut maksimalan broj zapisa, prilikom pohrane javlja se poruka o nemoguénosti pohrane obrasca.

Maziv radne verzije pod kopm Ce biti pohranjen obrazac Crazac

Preghed pohranganih

Uz svaki obrazac u prve dvije kolone nalaze se ikone:

e ,Otvori dokument” — klikom na ikonu O otvara se odabrani obrazac za uredivanje
. 1zbrisi dokument” — klikom na potvrdni okvir ,, " za odabir obrasca za brisanje iz sustava.

|ZBRISI DOKUMENT

Ako korisnik zeli obrisati dokument, potrebno je kliknuti na potvrdni okvir za odabir Zeljenog obrasca /ili svih za brisanje.

MNaziv radne verzije obrasca OIB Tip dokumenta | Vrijeme stvaranja Period od Period do Dostupnost
O JOPPD 00000000001 | JOPPD 16.2.2018. 15:17:05 | 16.2 2013 1622018 VAN HORVAT (00000000001}
O JOPPD 00000000001 | JOPPD 16.2.2018. 15:16:30 | 1.1.2017 31122017 | IWAN HORWVAT (00000000001}

Korisnik moze:
a. Odabrati pojedini/pojedine obrasce za brisanje — odabirom potvrdnog okvira kojim se oznaci Zeljeni obrazac

Naziv radne verzije obrasca| OIB Tip dokumenta | Vrijeme stvaranja Period od Period do Dostupnost
O JOPPD 00000000001 | JOPPD 16.2.2018. 15:17:05 | 16.2.2015 16.2.2018. | IVAN HORWVAT (00000000001)
I o JOPFD 00000000001 | JOPPD 16.2.2018. 15:16-30 | 1.1.2017 31122017, | IVAN HORVAT (00000000001)

b. Odabrati sve obrasce za brisanje — odabirom prvog potvrdnog okvira kojim se automatski oznace svi obrasci
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B Naziv radne verzije obrasca| OlB Tip dokumenta | Vrijeme stvaranja Period od Period do | Dostupnost
] O JOPPD 00000000001 | JOPPD 16.2.2018. 15:17:05 | 16.2.2018. | 16.2.2018. | VAN HORVAT (00000000001}
=) O JOPPD 00000000001 | JOPPD 16.2.2018. 15:16:30 | 1.1.2017. 31.12.2017. | IVAN HORVAT (00000000001}

Korisniku se pojavljuje sko¢ni prozor s porukom. Odabirom opcije ,OK" radna verzija obrasca bit ¢e obrisana iz sustava.

Opcija brisanja (potvrdni okvir) se ne prikazuje ukoliko je obrazac JOPPD u tom trenutku u postupku pune provjere.

JOFPD (Obrazac
O . ! .r.gzac = X 00000000001 | JOPPD 11.1.2018. 11:51:12 | 8.1.2018. 8.1.2018. Wi HORMAT (00000000001)
zaprmifen i d=ka provjeru.)
JOPPD (Obrazac
. ! .r.gzac = X 00000000001 | JOPPD 1112018, 11:33:34 [ 11.1.2018. | 11.1.2018. | IWAN HORNMAT{RO00000000T)
zaprimien i G=ka provienu.}

DODATNE OPCIJE

Korisnicima su omogucene i dodatne radnje s obrascima kao $to se moze vidjeti na primjeru.

Pozicioniranjem pokazivaca iznad naziva obrasca pojavljuje se gumb za padajudi izbornik u kojem se nalaze dodatne opcije za rad s

dokumentom.

Poéetna / Obrasci

Obrasci

Pregled pohranjenin obrazaca

Dostavi obrazac

Vrsta obrasca: JOPPD v

Obrazac Smivrijeme Oznaka izvjedca Vrsta izvjeséa Redni broj Status
JOPPD > | 2.22018. 10:58:15 18033 11 -1 Obrazac je zaprimljen | Seka provieru
JOPPD ) otvori dokument 1 1 Obrazac je zaprimijen | &eka provieru

0 PrikaZi detalje dokumenta

(@ Preuzmi dokument (XMLIFDF)

0 PrikaZi statuse dokumenta

@ Preuzmi potvrdu zaprimanja (XML/PDF)

T Dozvole

Dodatne opcije su:

v Otvori dokument — odabrani dokument se otvara u aplikaciji.
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v PrikaZi detalje dokumenta - otvara se prozor s detaljima dokumenta: identifikator obrasca (jedinstveni broj obrasca u
sustavu), datum zaprimanja, period, OIB te trenutna faza obrade.
v" Preuzmi dokument (XML/PDF) - pokrece se preuzimanje dokumenta u odabranom formatu (PDF ili XML).
v Prikazi sve statuse dokumenta — otvara se prozor sa zivotnim ciklusom dokumenta
- omoguceno preuzimanje potvrde statusa obrasca u .pdf formatu
v" Preuzmi potvrdu zaprimanja (XML/PDF) — pokrece se preuzimanje potvrde zaprimanja obrasca.
v Dozvole - otvara se skocni prozor ,Dozvole za pristup izvjes¢u” za pregled (samo kod obrasca JOPPD).

Sustav JPPU omogucuje preuzimanje potvrde zaprimanja obrazaca lokalno na racunalo korisnika. Sukladno Pravilniku o provedbi
Opceg poreznog zakona NN 45/19, 35/20, 43/20 , 50/20, 70/20, 74/20, 103/20, 114/20, 144/20, 2/21, 26/21, 43/21, 106/21, 144/21,

156/22, 16/25, porezni obveznik duzan je kod sebe Cuvati izvornike obrazaca i elektronickih potvrda u elektronickom obliku. Kako bi

obrazac ili potvrdu zaprimanja obrasca preuzeli lokalno na racunalo napravite sljedece:

v Otvorite poveznicu ,Pregled dostavljenih obrazaca”
v Pronadite poslani obrazac za koji Zelite preuzeti potvrdu zaprimanja
v’ Iz padajuceg izbornika odaberite ,Preuzmi obrazac (XML/PDF)" ili ,Preuzmi potvrdu zaprimanja (XML/PDF)"

Za preuzimanje obrasca odaberite jednu od ponudenih opcija:

Preuzmi XML Preuzmi PDF m
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UPUTE

)POrezna | g wme

4

POCETNA OBRASCI

Jedinstveni portal Porezne uprave

PROFIL

ZAHTIEVI ADMINISTRACLIA

4 rofi

Infermacije o poreznom obwezniku

Obveze

OviaStenici

Porezno knjigovodstvena kartica (PRK)
Porezna kartica

Moj JOPPD:

Korisnicki prefinac

@ Usluge

Informativni kalkulator za obrafun porsza i prireza
nz dohodak

e-Gradani

EU Sustavi (MAT Refund | O55)
Provjera fiskalnih raduna

Prowjera korisnika u sustavu POV
Fiskalizacija - prijawa poslovnih prostora
Proviera POV 1D brojeva (AES)

AECH DACS

AEQH CoCrDACH

EME

ePorezna - Jedinstveni portal PU
0 USLLEZ
KAKD POSTATI KORISNIK
TEHNICK] PREDUNVJETI

USLUGE ZA GRABDANE

Na pocetnoj stranici sustava nalaze se poveznice na

Dokumenti s uputama su sljedei:

Obrasci | Zahtjev za priznavanje
prava na porezne olaksice u
godignjem obraéunu - povrat poreza
(ZPP-DOH)

Dostavi chrazac
Pregled dostavijenih obrazaca
Pregled pahranjenih obrazaca

Pregled chrazaca za cdobrenje

. Zﬂh - -
K4 tjevi
Podnesi zahtjsy

Pregled podnesenih zahtigva

f Administracija

Upravijanje ovlastenjima

I(% Upute

Uputa za upravijanje oviadtenjima
Korisnicki prirucnii

Cosin postavliena pitanja

Fratke uputs 23 gradans

Kratke uputs z3 gradane - Obrazac JOPPD
Korisniéki prirudnik AECH CRCrDACY
Korisniéki prirutniik za SHU

Korisniéke uputs — Fiskalizacis - prijava poslovnin
prostora

Obrazac punomodi
Izjawa o opozivu punomedi

Izjawa o otkazu punomodi

D

Zaprimamo upite, prijave poreznih prekraja i
pohvale ili prituZbe na rad sluZbenil

uprave.

2021 epublika Hrvaiska, Ministarstvo financij

Porezne

Kontakt - kako postati korisnik

Porezna uprava - Sredisnji ured
10 000 Zagreb, Boskoviceva 5
08001001 O &

0800-66-99-33 %,
0800-18-11%,

Porezna uprava. Sva prava pridrZana.

SadrZaji = ovih siranica se mogu prenositi bez posebne dozvole uz navodenje izvora.

e  Uputa za upravljanje ovlastenjima

e Korisnicki prirucnik
¢ Cesto postavljena pitanja
e  Kratke upute za gradane

e  Kratke upute za gradane- Obrazac JOPPD.

Korisnicki priru¢nik

razlicite dokumente s uputama u PDF formatu.
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. Korisnicki priru¢nik AEOI CbCR/DAC4

e Korisnicki prirucnik SNU

. Korisnicke upute- Fiskalizacija-prijava poslovnih prostora
. Popis potvrda koje zahtijevaju pristojbe i uplatni racun

e  Obrazac punomodi

e lzjava o opozivu punomoci

e lzjava o otkazu punomoci

Ministarstvo financija - Porezna uprava

Na pocetnoj stranici takoder postoje poveznice koje daju detaljnije informacije o ePoreznoj- JPPU-

e  Ousluzi

. Kako postati korisnik
e Tehnicki preduvjeti

e  Usluge za gradane

Otvaranjem jedne od poveznica na desnoj stranici ekrana, korisnik moze pogledati/preuzeti ostale upute:

e Dokumenti

Ovlastenja

Uputa za upravljanje ovlastenjima
Aktivnosti vezane za davanje punomoci
Obrazac punomodi - opunomoditelj
Obrazac punomoci - opunomocenik
Zahtjev za registraciju

Izjava o opozivu punomoci

Izjava o otkazu punomodi

Uputa za ispunjavanje obrazaca punomodi, otkaza i opoziva punomoci
Izjava o odjavi koristenja sustava ePorezna
Odjava dostave akata elektroni¢kim putem

O 0O O 0O 0O O o0 O O ©°

Sheme i primjeri/format sloga
Sheme i primjeri

Format sloga

U-RA - XML shema - Upute
Izjava o digitalnoj pristupacnosti

O O O ©

ePorezna korisnicka podrska

Korisnicke upute

Korisnicki prirucnik

Kratke upute za gradane

Korisnicke upute - Digitalni potpis

Korisnicke upute - Zahtjev-Izjava o promjeni nacina oporezivanja
Korisnicke upute - Zahtjev za promjenu poreznog razdoblja
Korisnicke upute - Uvid u Porezno knjigovodstvenu karticu (PKK)
Korisnicke upute - Uvid u uplaéene predujmove

Korisnicke upute - Obrazac Preknjizenja

Korisnicke upute - Obrazac PD

Korisnicke upute - Obrazac PD-NN

Korisnicke upute - Obrazac PD-PO

Korisnicke upute - Obrazac PDV-ispravak

Korisnicke upute - AEOI CRS/DAC2

Korisnicki priru¢nik AEOI CbCr/DAC4

Kratke upute za gradane - Obrazac JOPPD

Korisnicki priru¢nik za SNU

Korisnicki priru¢nik za P-DIP

Korisnicke upute — Fiskalizacija - prijava poslovnih prostora

O 0O 0O o0 o0 o0 O O O O 0O O o0 0O o0 o0 0o o0 o

Cesto postavljena pitanja
Cesto postavljena pitanja
OPZ STAT-1 pitanja i odgovori

e  Tehnicke upute
o  Priru¢nik za Google Chrome dodatak
o  Priru¢nik za Mozilla Firefox dodatak

Korisnicki priru¢nik
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Prirucnik za Google Chrome dodatak (Opera preglednik)
Priru¢nik za Google Chrome dodatak (Microsoft Edge preglednik)

e mPorezna korisni¢ka podrska
e Korisnicke upute
Korisnicki priru¢nik
Korisnicke upute ,Bez racuna se ne ra¢una”
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Kako postati korisnik

© usluzi Tehnitki preduviet

Korisnicki prirucnik

Uiz / Kako postati korisnik|

Usluge za gradane

Kao osnovni preduujet 23 pristup elektronikim uslugama Forezne uprave je
NIAS jjski i i i sustav). Ovisne o vrsti poreznog obveznika i trafencj elekironidkoj ushzi sustav
ePorezna-JPPU zahtjeva razliditu razinu NIAS v nik korisnik treba provesti potrebne
tzhnike radnje prema uputama izdavatslja vierodajnice (instalacia aplikacis na pamemi tlefon i rafunalo, podrike za pametnu
Karticw i s}

unutar sustava

Ovisno o wrsti

Za pristup elekironickim usligama Forezne uprave mogu ss korstit slijedete vigrodajnice:

. v jnice niske razine (1) ice ePass, ePokta. AAI@EduHr korisnitko ime i lozinka) — emoguéuju pristup
ograniéenom skupu usluga,
. v jnice znadajne razine (2) miToken, Fina Soft cartifikst, token/m-tokan uredsji banaka koje su
sa MNIAS) - pristup svim uslugama osim onima koje zahtijevaju napredni elektronicki potpis,
= W jnice visoke sig razine (3} (primjerica 20l - £ka osobna iskaznica, AKD certifikat, FinaCert RDC

osobni i poslovni certifikati) — omoguéuju pristup svim usligama.

Gradani mogu koristiti sve osobne vierodajnice dostupne unutar sustava NIAS.

Gradanin keji je ujedno | osoba ovladtena za zastupanje poslownog subjekta (viasnik obrta, direktor, Slan uprave,..) moZe kerisiiti i
poslownu vieredajnicu za sebe kao gradanina (npr. poslowni certifikat Fine ili AKD-a).

Oscbe ovlsitene za zastupanje poslovnog subjekta mogu koristiti sve osobne i poslovne NIAS vierodajnice za pristup sustavw

eForezna-JPPLU. Sustav &z prepoznati da se radi o ovladteno] osobi te ée pokrenuti registracijy korisnika, U postupku registracije
korisniku &= se dodieliti potrebna oviadtenja.

Prokurist s2 ne mo2e automatski registrirati za keridtenje sustava ePorezna jer ne moZe prenositi ovlaStenja na drugu csobu. Zakonski
zastupnik mode prokuristi dodijeliti ovisftenje na MIAS vjerodajnicu za kori$tenje sustava ePoreznz kroz modul “Upravijanje
oulsitenjima’ iF putern cbrascs punomodi,

Za dostavu obrazaca koji zahtievaju elekironiéki potpis potrebno je posjedovati kvalificirani certifikat izdan od nacionzinog izdavatefja
centifikata (elektronitka asobna iskaznica, AKD ! Fina escbni il poskowni certifikati).

Za ulazak u aplikaciu slijzdite slededu poveznicu: ULAZ

DODJELA OVLASTENJA PUTEM APLIKACIJE | PUTEM OBRASCA PUNOMOC!

Porezni i Eitelj ima

oulastiti drugu osobu da u njagove ime u poreznom postupku poduzima radnje koje se
odnose na koritenje elektromiékin usluga Porszne uprave. Forezni cbweznik mofe putem apikacie sPorezna-JFFU u modul
administracije dodijeliti oviadtenja drugej osobi. Ake porezni cbveznik nema niti jednu NIAS vjerodajnicu kojom bi mogae pristupiti

sustawu ePorezna-JPPU moZe dodieliti ovlaitenja i putem obrasca punomoti kojeg visstorufno potpisuju porezni cbveznik
{opunomaéitel) | opunomoéenik te ga predaju shifbenoj osobi u |5pcs|av| Porezne uprave. Obrazac punomoti mofe se popuniti putem
web obrasca

na sliededoj i: Dbrazac

Frocedura dostave punomodi u Poreznu upravu opisana je u .. vezane 23 davanje

Ako s na punnmncl odabere ushuiga . Upravijanje ovladtenjima” smatra se da je punomoé dana za najvitu razinu ovladtenjs koja
p je, ukidanje i tretoj osobi za bilo koju uslugu ePorezna-JPPU, ali za

tog pareznog cbweznika.

U wezi 5 poduzimanjem radnji koje se odnose na keriftenje elekironitkin usluga Porezne uprave po opunomodeniky, primienjuju s2
odredbe Opéeg pereznog zakona (MM 11518, 108/18, 121/10, 32020, 42/20, 114/22 i 152/24) i supsidiamo odredbe Zakona o opéem
upravnom postupku (Narodne novine, 47/08 110/21).

Korisnik NIAS vjerodajnice-digitainog ceriifikata koji nije zakonski zastupnik (odgovorna osoba) u poslovnom subjektu na koj glasi
cenifikat, 3 Zeli koristiti 13j certfikat za vlastite potrebe kao gradanin ili fizitka osoba, cbrtnik, moZe dobiti oviaStenja puter cbrasca
punomoti. Obrazac punomoéi se popunjava putem web obrasca punomodi za cpunomoditelja. Ma poveznici (Obrazac punomodi™ s2
odabers opcis Ja sam opunomeiitsl] i u dijehs Datoteke za preuzimanje’ odabers se [Obrazac punomeéi — opunomoditelj”

Porezni obveznik, gradanin & fizitka osoba, obrinik (Opunnmncmalﬂ kql J& ujedne i korisnik cerfifikata {Opunomaenik) na obrascu
punomodi se potpisje na mjssto za potpis tenika t= ga dostavija Porsznaj upravi.

Ukidanje ovladtenja i opoziv punomagi

Porezni obveznik koji je elekironickim putem ovlastio ili putem punomodi cpunomotio drugu oscbu da u njegove ime u poreznom
postupku poduzima radne koje se odnose na korisenje elekironitkih ushuiga Forezne uprave, moe putem aplikacie ePorezna-JFPU
opozvati dana oviadtenja u medulu administracie.

Forezni obveznik, koji je putem obrasca punomodi oviastio (opunomotio) drugu osobu da u njegovo ime u poreznom postupku
poduzima radnje koje se odnose na koridtenje elektronickih ushiga Porezne uprave, moe i opozvati punomoé koritenjem obrasca
.Izjava o opozivu punomodi”, Izjavu o opozivu punomoti predaje shuZbenoj osobi u ispostavi Porezne uprave.

[} i ij: iothkaz

Opunametenis k. je putem obrasea puncmoti

i elekiranitkim putem dobic ovlaftenjs u sustawu =Porezna, da u ime pereznag

u postupky radnjz koje se cdnose na koridtenje elektronidkh uslugs Porszne uprave,
moie otkazati I: stenjem opoie O " dostupne unutar aplikscie ePorszna-JPPU. Ako korisnik wise nema
potrebru vierodsjnicu 22 pristup sustavy, odregistraciia je dostupna i bez prijave U sustav kroz borik na podetnom skrsnu za ulazak
u aplikachu (Ulaz/Cd odje s otkaz ja wréi preko email adrese korisnika.

Qpunamodenik keji je putem obrasca punomodi dobis ovla3tenja U sustavy ePorezna d2 u ime poreznog obveznika (opunamoditels) u

poreznom postupku poduzima radnje koje se odnose na koristenje elektronitkih usluga Porezne uprave, moZe otkazati punomod i
5 obrasca Jzjava o otkazu £i". Ispunjenu izjavu o otkazu punomoti predaje slufbencj osobi u ispostavi Porezne

uprave.

NAPOMENA: Frije podnodenjz obrases Jzjava o otkazu punomoéi’ il prie opije .0

dostupne unutar sustava za poreznog ik tr=ba provjeriti da fi je za tog poreznog
obweznika u dijel .Profil poreznog ksl e o " u pofu Email upisao svoje podatke. odnosno
wlastitu email adresu. U tom sluéaju potrebno je afurirati podatke o elektroniékej adresi na natin da se u navedeno polie u Frofile
poreznog 1 jie o iku® upise email poreznog obveznika kaka je to u ovom dijelu | predvideno. Ake

opunomoéenikioviaEtenik prethodno ne zmijeni podatke o email-u, a nakon &to mu oviadtenja budu ukinuta, na njegov emai e i dalje
pristizati obavijesti iz Forezne uprave upudene poreznom obveaniku za kojeg vide nije oviadten. Naknadno afuritanje email adrese
mofe provest porszni obveznik il ranutni ovladtenici poreznog chvezniks.

ODJAVA KORISTENJA ELEKTRONIEKE USLUGE

Forezni cbveznik, odnosno osoba oviadtena za zastupanje poslovnog subjekta (viasnik obra, dirskior, Elan uprave....) koja posjeduje
iii je posjedovala viercdsjnicu za pristup sustavu, a koja je registrirana u sustavu ePorezna-JPPU elektronidkim putem mofe odjaviti
koritenje elektroniéks usluge Porezne uprave putem opcije .Cdregistraciia® unutar aplikacije ePorezna-JPPU. Ako oscba vige nema
potrebnu wjerodajnicu 23 pristup sustavu, odregistracija je dostupna i bez prijave u sustav kroz zbornik na pofetnom ekranu z3 ulazak
u aplikaciu (Ulaz/Odregistracija) gdje se cdjava kerittenja elekironitke usiuge wrii preko email adrese korisnika.

Ako porszni ocbweznik, cdnosno oscba oviadtena za zastupanje poslownog subjekta (viasnik obra, direktor, élan uprave,...) ne
posjeduje nisi jednu MIAS visrodajnicu te nema pristup email adresi preko koje je registrirana, odjava koristenja elektronidke usluge
Faorezne uprave moguéa je i obrasca lzjava o odjavi keristenja sustava ePorezna-JPPU".

Gore navedena odnosi =2 na porezne obveznike koji su u tom trenutku oscbe ovlaStens za zastupanje poskwnog subjekta, a Zele s
odregistrirati odnosno odjaviti iz sustava ePorezna-JPPU. Sustav Porezne uprave za porezne obveznike koji vise nisu osobe ovladtens
za p 0 subjelta wréi
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