UPRAVLJANJE OVLASTENJIMA - ADMINISTRACIJA

Poslovni korisnici

Osobe ovlastene za zastupanje poslovnog subjekta mogu koristiti sve osobne i poslovne NIAS
vjerodajnice za pristup sustavu ePorezna-JPPU. Sustav ¢e prepoznati da se radi o ovlastenoj osobi te
¢e pokrenuti registraciju korisnika. U postupku registracije korisniku ¢e se dodijeliti potrebna
ovlastenja.

Porezni obveznik/Opunomoditelj ima mogucénost ovlastiti drugu osobu da u njegovo ime u poreznom
postupku poduzima radnje koje se odnose na koristenje elektronickih usluga Porezne uprave. Porezni
obveznik moze putem aplikacije ePorezna-JPPU u modulu administracije dodijeliti ovlastenja drugoj
osobi.

Gradanin koji je ujedno i osoba ovlastena za zastupanje poslovnog subjekta (vlasnik obrta, direktor,
¢lan uprave,...) moze koristiti i poslovnu vjerodajnicu za sebe kao gradanina (npr. poslovni certifikat
Fine ili AKD-a).

Ako je ovlastenje dodijeljeno na jedan OIB, OIB korisnika/ovlastenika, korisnik/ovlastenik se moze
prijaviti u sustav ePorezna koristedi bilo koju NIAS osobnu vjerodajnicu koja sadrzi samo jedan OIB, OIB
korisnika/ovlastenika (ePASS, Token, eOl, ...), a takoder moze koristiti i bilo koji osobni ili poslovni
certifikat koji sadrzi dva ista OIB-a, OIB korisnika/ovlastenika=0IB poslovnog subjekta.

Ako je ovlastenje dodijeljeno na NIAS osobni ili poslovni certifikat koji sadrzi dva ista OIB-a, gdje je OIB
korisnika/ovlastenika=0IB poslovnog subjekta, korisnik/ovlastenik se mozZe prijaviti u sustav ePorezna
koriste¢i bilo koji NIAS osobni ili poslovni certifikat koji sadrzi dva ista OIB-a, gdje je OIB
korisnika/ovlastenika=0IB poslovnog subjekte, a takoder moze koristiti i bilo koju NIAS osobnu
vjerodajnicu koja sadrzi samo jedan OIB, OIB korisnika/ovlastenika (ePASS, Token, eOl, ...).

Ako je ovlastenje dodijeljeno na osobni ili poslovni certifikat koji sadrzi dva razli¢ita OIB-a, gdje OIB
korisnika/ovlastenika#OIB poslovnog subjekta, korisnik/ovlastenik se moZe prijaviti u sustav ePorezna
koriste¢i taj NIAS osobni ili poslovni certifikat, a takoder moZe koristiti i bilo koju NIAS osobnu
vjerodajnicu koja sadrzi samo jedan OIB, OIB korisnika/ovlastenika (ePASS, Token, eQl, ...).

U nastavku je shematski prikaz dodjele ovlastenja te mogucnosti koristenja vjerodajnica od strane
korisnika/ovlastenika (zeleno istaknuto) ovisno o tome kako su ovlastenja dodijeljena, na jedan OIB ili
dva ista ili razli¢ita OIB-a (OIB osobe ili poslovnog subjekta).



Ovlastenje dodijeljeno na osobni ili poslovni certifikat

Ovlastenje d_odi.]'eljeno (k) jec_lan koji sadrZava dva OIB-a. OIB korisnika (Ovlastenika)
OIB, OIB korisnika (Ovlastenika) i OIB osobe ili OIB poslovnog subjekta.
! Dodaj ovlastenje x i Dodaj ovlaitenje x
— Odabir s liste Steni b: [—Odabir s liste oba
v 0 v
. ®
—Unos r—Unos oviadtenika
— Oviastenil — Ovias
OIB: 11630301862 Provjeri OIB olg: 28994277301 Provieri OIB
Ime: Filip Ime: Marko
Prezime: jvic Prezime. vic
- J Podaci osobnog / pesiovnog certi ¥ Podaci osobnog / poslovnog certifikata:
0IB osobe ili pos! Provjeri OIB jeri
b nen g}g;;:m ili poslovnog 07292419768 Provjeri QIB
Ime i prezime ili naziv ] Ime i prezime ili naziv r ey
poslovnog subjekta: - poslovnog subjekta Knjigovodstveni servis

[ rmv Jousen

Ovlastenik/korisnik ¢e moci koristiti

NIAS vjerodajnice ovlastenik/korisnik ¢e moci koristiti

NIAS vjerodajnice

S jednim OIB-om NIAS osobni ili poslovni certifikat (OIB

korisnika=01B poslovnog subjekta)

NIAS osobna vjerodajnica s jednim
QIB-om, OIB-om korisnika

S dva 01B-a {0IB korisnika=0IB
poslovnog subjekta)

NIAS asobnl ili poslovni certifikat (OIB
korisnika#QIB poslovnog subjekta)

NIAS osobna vierodajnica s jednim
QIB-om, OIB-om korisnika

Sucelje za upravljanje ovlastenjima trenutno aktivnog poslovnog subjekta moguce je otvoriti odabirom
poveznice ,Upravljanje ovlastenjima“ u glavnom izborniku ili odabirom na link ,,Administracija“ u
brzom izborniku.

U nastavku teksta koristit éemo kao primjer poslovni subjekt ,,Dobra tvrtka d.o.0.“.
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2 proni I ovrasci 2 zantjeui

Informacie o poreznom obvezniku Dostaui obrazac Podnesi zahtiev

Obveze Pregled dostavienih obrazaca Pregled podnesenih zahjeva

Oviastenici Pregled pohranienih obrazaca

Porezna kartica

(P Usiuge } Administracija 1G> Upute

o-Gragani Upravijanje ovladtenjima Korisnié

EU Sustai (VAT Refund, MOSS, SIDEIS) Gesto p
Provjera fiskainih raguna Korisniéki priruénik za SNU

Proviera korisnika u sustavu PDV-3 OPZ STAT-1 pitania  odgovor

Fiskalizacia - priava posiownin prsiora Pops polurda koje zahtievaju prisojbe | uplaini

rasun
Proviera PDV ID brojeva (VIES)

ePorezna - Jedinstveni portal PU

ouysuz

Osoba ovlastena za zastupanje poslovnog subjekta ,Dobra tvrtka d.o.0.” moZe svakoj osobi koja
posjeduje odgovarajucu vjerodajnicu dodijeliti ovlastenja za sljedece:

v Upravljanje ovlastenjima — ovlastenik zatim moZe dalje dodjeljivati ovlastenja za ,,Dobra tvrtka
d.o.0.”.

v Sve trenutno dostupne elektroni¢ke usluge — ovlastenik moZe koristiti sve usluge za ,Dobra
tvrtka d.o.o0.” (slanje obrazaca, dohvat statusa i sl.) no ne moze upravljati ovlastenjima.

v Pojedinu elektroni¢ku uslugu — ovlastenik je ovlasten samo za pojedinu uslugu (npr. PDV) za
,Dobra tvrtka d.o.o0.”.

v" Pojedinu potkategoriju usluge ,Korisni¢ki pretinac” — ovlastenik je ovlasten za pojedinu
potkategoriju Korisnickog pretinca (,, Korisnicki pretinac - Uvid u porezne akte” ili , Korisnicki
pretinac - Uvid u poruke”) te ne moze vidjeti poruke iz druge potkategorije za ,,Dobra tvrtka
d.o.o0.”. (detaljnije o novim potkategorijama u nastavku).

Ovlastenje za pojedinu uslugu moze se dodijeliti odabirom gumba , Dodaj ovlastenika” ispod naziva
Zeljene usluge C¢ime se otvara dijaloski okvir ,,Dodijeli ovlastenje — ,,odabrana usluga” “.
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Upravijanje oviastenjima - oviadtenije koje oviasteniku omoguéava da dodjeljuje ili uklanja oviaStenja drugom oviaSteniku za pojedinog poreznog obveznika.

Sve elektronicke usluge - oviaStenje koje se prilikom registracije automatski dodjeljuje odgovornoj osobi u poslovnom subjekiu za sve frenutno dostupne i sve buduce usluge.
Sve trenutno dostupne elektronitke usluge - opcila kojom oviadtenik s oviadtenjem “Upravijanje oviaStenjima’ dodjeljuje ili uklanja ovlastenja drugom oviaSteniku za sve trenutno dostupne usiuge.
Za pohranu izmjena oviaStenja pojedinog porezneg obveznika poirebno je pritisnuti gumb Pohrani*. OviaStenja je moguce preuzeti na racunale u PDF obliku pritiskom na gumb _Preuzmi®.

Upravijanje oviastenjima
Ovladtenik Ovlasten preko Vrijedi od Vrijedi do Neograniéeno

Dodaj ovlastenika

Sve elektronicke usluge
Ovladtenik Ovlasten preko Vrijedi od Vrijedi do Neograniéeno

Sve trenutno dostupne elektronicke usluge

Dodaj ovlastenika Ukloni ovlastenika

Porez na dodanu vrijednost
Ovladtenik Ovlasten preko Vrijedi od Vrijedi do Neograniéeno

Dodaj ovlastenika

Porez na dohodak i doprinosi

Ovlastenje za pojedinu potkategoriju usluge ,Korisnicki pretinac” moZze se dodijeliti odabirom gumba
,Dodaj ovlastenika” ispod Zeljene usluge ¢ime se otvara dijaloski okvir ,Dodijeli ovlastenje —

“ u

,odabrana usluga” “.

Preknjizenja
Ovlastenik Ovladten preko Vrijedi od Vrijedi do Neograniceno

Dodaj ovlaStenika

Korisnicki pretinac
Ovlastenik Ovladten preko Vrijedi od Vrijedi do Neograniéeno

Dodaj ovlaStenika

* Korisnicki pretinac - Uvid u porezne akte
Ovlasgtenik Ovlagten preko Virijedi od Vrijedi do Neograniceno

Dodaj ovlaStenika

= Korisnicki pretinac - Uvid u poruke
Ovlastenik Ovladten preko Vrrijedi od Vrijedi do Neograniéeno

Dodaj ovlatenika

Zahtjevi
Ovlastenik Ovlagten preko Vrijedi od Vrijedi do Neograniceno

Dodaj ovlaStenika

Ovlastenje se moze dodijeliti s liste ve¢ ovlastenih osoba za Dobru tvrtku d.o.o.

Ako dodjeljujemo ovlastenika koji nema prethodna ovlastenja odabire se ,Unos ovlastenika®.



Dodaj oviastenika za sve trenuino dostupne usluge ili promijeni period ¥

— (Odabir s liste ovlastenih osoba

— ® Unos ovlastenika

| )

Ime: | |

Prezime: | |

[ Podaci osobnog / poslovnog certifikata:

| |
| |

QIE osobe ili poglownog
subjekia:

Ime i prezime ili naziv

poslovnog subjekta:

Meograniceno
Vriedi od I
Vrfedi do )

Podaci koje je potrebno upisati:

1. Ako se ovlastenje dodjeljuje na osobnu vjerodajnicu koja sadrzi samo jedan OIB, OIB
ovlastenika (ePASS, Token, eQl, ...):

v’ 0OIB — nakon upisa odaberite ,,Provjeri OIB“ kako bi bili sigurni u ispravan unos

v Ime i prezime — ako se automatski popune nije ih potrebno mijenjati

v" Opcionalno moZe se unijeti datum za ,,Vrijedi od“ i ,Vrijedi do“ ukoliko je odabrano ,Dodaj
ovlastenika” pod ,Sve trenutno dostupne elektroni¢ke usluge”, inace se odabire nakon
prihvata upisane vjerodajnice



Dodaj ovlastenika za sve trenutno dostupne usluge ili promijeni period ¥

— Odabir s liste ovla&tenih osoba

— ® Unos ovlastenika

olB: (00000000002 B Provier OB
Ime: [Filip |
Prezime: [1vie |

[ Podaci osobnog / poslovnog certifikata:
QIE o=obe ili poslovnog
subjekia: |
Ime i prezime ili naziv
poslovnog subjekta: |

[l Provieri OB

MNeogranieno
Vi od )
Vi do: ]

Odabirom ,,Prihvati“ ukoliko je prethodno bilo odabrano ,Dodaj ovlastenika“ pod kategorijom ,Sve
trenutno dostupne elektronic¢ke usluge upisana osobna vjerodajnica se prikazuje za sve elektronicke
usluge.

Sve trenutno dostupne elektronicke usluge

Dodaj ovlastenika Ukloni oviaStenika

Porez na dodanu vrijednost
Ovladtenik QOvlaéten preko Vrijedi od Vrijedi do MNeograniceno
Filip Ivi¢ (00000000002) (osobna vierodajnica)

—_— Dodaj ovlastenika

Porez na dohodak i doprinosi

Ovlastenik Ovlasten preko Vrijedi od Vrijedi do Neograniéeno
Filip Ivi¢: (00000000002) (osabna vierodajnica)
R sl Dodaj oviaSienika
Porez na dobit
Ovlastenik Ovlasten preko Vrijedi od Vrijedi do Neograniéeno
Filip Ivié (00000000002) (osobna vierodajnica)
— Dodaj ovlaStenika
Porez na potrosnju
Ovladtenik Ovlaéten preko Vrijedi od Vrrijedi do MNeograniéeno

Filip Ivié (00000000002) (osobna vierodajnica)
— Dodaj ovlastenika

lare na srecu i naaradne iare



2. Ako se ovlastenje dodjeljuje na osobni ili poslovni certifikat koji sadrzi dva OIB-a (OIB osobe +

OIB poslovnog subjekta) :

v 0IB — nakon upisa odaberite ,,Provjeri OIB“ kako bi bili sigurni u ispravan unos

v Ime i prezime — ako se automatski popune nije ih potrebno mijenjati

v 0IB osobe ili poslovnog subjekta —ako je ovlastenik npr. zaposlenik knjigovodstvenog servisa
za koji Zzelimo da upravlja elektroni¢kim uslugama aplikacije JPPU, potrebno je navesti OIB
knjigovodstvenog servisa

v Ime/Prezime ili naziv poslovhog subjekta — naziv tvrtke preko koje je osoba ovlastena, u
nasem primjeru ime knjigovodstvenog servisa kojim zaposlenik upravlja.

v Opcionalno moze se unijeti datum za ,,Vrijedi od“ i , Vrijedi do” ukoliko je odabrano ,,Dodaj
ovlastenika®“ pod ,Sve trenutno dostupne elektronicke usluge”, inace se odabire nakon
prihvata upisane vjerodajnice

Dodijeli oviastenje - Upravljanje ovlastenjima

— (Odabir s liste ovlastenih osoba

— ® Unos ovlastenika

QIE: 00000000002 Provjer OIB
Irne: Filip
Prezime: Ivic

Podaci osobnog / poslovnog certifikata:

OIB e=obe ili poslowno —

. . d 00000000003 Provjeri OIB
subjekia:
Ime i prezime il naziv

Knjigovodsiveni sernvis
poslovnog subjekta: L

KN KN




POGETNA OBRASCI PROFIL ZAHTJEVI ADMINISTRACIJA

Jl ulBslld | % i

Adml rli Stracija Pocetna / Administracija

Upravljanje ovlastenjima - oviastenje koje oviaSteniku omogucava da dodjelfjuje ili uklanja oviaStenja drugom ovlaSteniku za pojedinog poreznog obveznika.

Sve elektronicke usluge - oviatenje koje se prilikom registracije automatski dodjefjuje odgovomoj osobi u poslovnom subjekiu za sve frenutno dostupne i sve budude usiuge.
Sve trenutno dostupne elektronicke usluge - opcija kojom oviaStenik s oviaStenjem ‘Upravijanje oviadtenjima’ dodjeljuje ili uklanja oviastenja drugom oviasteniku za sve trenutno dostupne usluge.
Za pohranu izmjena oviastenja pojedinog poreznog obveznika potrebno je pritisnuti gumb Pohrani*. OvlaStenja je moguce preuzeti na racunalo u PDF obliku pritiskom na gumb _Preuzmi”.

Upravljanje ovlagtenjima
Ovlastenik Ovlagten preko Vrijedi od Vrijedi do Neograniteno

Filip Ivi¢ (00000000002} Knjigt i servis (| )
Dodaj ovlastenika

Sve elektronitke usluge
Ovlastenik Ovlasgten preko Vrijedi od Viijedi do Neograniceno

Sve trenutno dostupne elektronicke usluge

Dodaj ovlastenika Ukloni ovlaStenika

Porez na dodanu vrijednost
Ovlastenik Ovlasten preko Vrijedi od Vrijedi do Neograniceno

Dodaj ovilaStenika

Ovlastenje se moZe dodijeliti i samo na odredeni period. Za izmjenu perioda ovlastenja odaberite polje
,Vrijedi od“ odnosno ,Vrijedi do“. Ako polja nisu prikazana, prethodno uklonite kvadicu s
,Neogranic¢eno”. Odabirom polja se otvara kalendar s kojega mozZete odabrati Zeljene datume.

Administracija Pocetna / Adminisiracija

Upravljanje oviaste a - oviaStenje koje oviaSteniku omogucava da dodjeljuje ili uklanja oviaStenja drugom ovlateniku za pojedinog poreznog obveznika.

Sve elekironicke usluge - oviaStenje koje se prilikom registracije automatski dodjeljuje odgovomoj osobi u poslovnom subjekiu za sve frenutno dostupne i sve buduce usluge.

Sve trenutno dostupne elektroniéke usluge - opcija kojom oviastenik s oviatenjem “Upravijanje oviadtenjima’ dodjeljuje ili uklanja oviaStenja drugom oviasteniku za sve trenutno dostupne usluge.
Za pohranu izmjena oviaStenja pojedinog poreznog obveznika potrebno je pritisnuti gumb Pohrani®. Ovlastenja je moguée preuzeti na racunalo u PDF obliku pritiskomn na gumb _Preuzmi.

Upravljanje ovladtenjima

Qvlastenik Ovlasten preko Vrijedi od Vrijedi do Neograniéeno
Filip Ivi¢ (00000000002) Knjigovodsiveni servis (00000000003) 01.01.2020 |ﬂl,|!] 2020 ) [m]
. P listopad, 2020
Dodaj ovlaStenika ! d’
G pe s
Sve elektronicke usluge
Ovlastenik Ovlagten preko Vrijedi od

5 6 7
Sve trenutno dostupne elektronicke usluge

Dodaj ovlastenika Ukloni oviaStenika

Porez na dodanu vrijednost
Ovlastenik Ovlaéten preko Vrijedi od Vrijedi do Neograniéeno

Dodaj ovlastenika

15. listopada 2020

U slucaju odabira ,Sve trenutno dostupne elektronicke usluge” polja ,Vrijedi od” i ,Vrijedi do” se
popunjavaju na sko¢nom prozoru.



Dodaj ovlastenika za sve trenutno dostupne usluge ili promijeni period 3

— Odabir s liste ovliastenih osoba

— ® Unos ovlastenika

| |
Ime: | |
Prezime: [ p August, 2020 N

Mo Tu We Th Fr Sa Su
O Podaci USUD”GQ / pOSh}‘h 27 22 29 3I0 I 1
Q1B osobe ili poslovnog |: 4 5§ & 7 § 9 w
subjekta: 10 11] 17] 13 14 15 18

Ime i prezime ili naziv |: 17 18 1% 20 21 & 13

24 25 25 27 I8 29 30
3t 1 2 2 4 &5 &

poslovnog subjekta:

[ Neograniéeno Danas: 15. October 2020
Vrijedi od: (12.08[2020 J
Vriedi do: 1

KN KN

Svaka izmjena ovlastenja bit ¢e pohranjena tek nakon odabira , Pohrani”.

Odabirom gumba ,,Preuzmi” pokreée se stvaranje i preuzimanje popisa ovlastenja u PDF obliku.

Preuzmi



Gradani

Gradani mogu koristiti sve osobne vjerodajnice dostupne unutar sustava NIAS.

Korisnik kroz modul , Ovlastenja”“ moZe dodjeljivati ovlastenja bilo kome tko posjeduje jednu od
vjerodajnica potrebnih za pristup ePoreznoj.

“"

Sucelje za upravljanje ovlastenjima moguce je otvoriti odabirom poveznice ,Upravljanje ovlastenjima
u glavnom izborniku ili odabirom na link ,Administracija“ uz brzom izborniku.

U nastavku teksta koristit éemo kao primjer gradanina ,,Davina Worthington®.

= DAVINAVWORTHINGTON (DD000000004) | ODUAVA Hp

@PDI‘EZH& ﬁ REPUBLIKA
HRVATSKA .
POCETNA OBRASCI PROFIL ZAHTJEVI ADMINISTRACIJA

Jedinstveni portal Porezne uprave

I -

1 Profil ‘ Obrasci i Zahtjev za priznavanje -’ Zahtjevi
prava na porezne olaksice u
Informacije o poreznom cbvezniku g"d'sn]em obraéunu - Po\"rat Podnesi zahtjev
poreza (ZPP-DOH)
Cbveze Pregled podnesenih zahtjeva
Ovladtenici Dostavi obrazac

Porezno knjigovodstvena karfica (PKK) Pragled dostavijenih obrazaca

Porezna kartica Pregled pohranjenih obrazaca
Moj JOPPD

Korignicki pretinac

@ Usluge } Administracija |G—.n Upute

Informativni kalkulator za obraéun poreza i prireza na Upravijanje ovlagtenjima Uputa za upravijanje ovlaitenjima
dohodak

Korisnicki priruénik

e-Gradani -
Cesfo postavijena pitanja

EU Sustavi (VAT Refund, MOSS, SIDEIS)

Gradanin moze dodijeliti svakoj osobi koja posjeduje odgovarajucu vjerodajnicu ovlastenja za sljedece:

v’ Upravljanje ovlastenjima — ovlastenik zatim moZe dalje dodjeljivati ovlastenja za , Davina
Worthington”.

v’ Sve trenutno dostupne elektronicke usluge — ovlastenik moZe koristiti sve usluge za ,,Davina
Worthington“. (slanje zahtjeva, dohvat statusa i sl.) no ne moZe upravljati ovlastenjima.

v’ Pojedinu elektroni¢ku uslugu - ovlastenik je ovlasten samo za pojedine usluge (npr. Zahtjevi)
za ,Davina Worthington“.



v’ Pojedinu potkategoriju usluge ,Korisni¢ki pretinac” — ovlastenik je ovladten za pojedinu
potkategoriju Korisnickog pretinca (Korisnicki pretinac - Uvid u porezne akte ili Korisnicki
pretinac - Uvid u poruke) te ne moZe vidjeti poruke iz druge potkategorije za , Davina
Worthington”. (detaljnije o novim potkategorijama u nastavku uputa).

Ovlastenje za pojedinu uslugu moze se dodijeliti odabirom gumba , Dodaj ovlastenika“ ispod Zeljene
usluge ¢ime se otvara dijaloski okvir ,,Dodijeli ovlastenje — Upravljanje ovlastenjima®“.

= DAVINAWORTHINGTON (D0000000004) | ODUAVA £
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Admmlstracua Poéetna / Administracija

Upravijanje ovlatenjima - oviaStenje koje oviaSteniku omoguéava da dodjeljuje ili ukianja ovisStenja drugom oviasteniku za pojedinog poreznog obveznika

Sve elekironitke usluge - ovia3tenje koje se prilikom registracije automatski dodjeljuje odgovornoj osobi u poslevnom subjekiu za sve trenutno dostupne i sve budude usluge.

Sve trenutno dostupne elektronitke usluge - opeija kojom oviatenik s oviaEtenjem ‘Upravijanje oviaStenjima’ dodjeljuje ili uklanja oviastenja drugom oviaiteniku za sve trenutno dostupne usluge.
Za pohranu izmjena oviaSienja pojedinog poreznog obweznika potrebno je pritisnuti gumb _Pohrani™. Oviastenja je moguée preuzeti na radunalo u PDF obliku pritiskom na gumb _Preuzmi™.

Upravljanje ovlaitenjima

Ovla3tenik Ovladten preko Vrijedi od Vrijedi do Neogranidena

Dodaj oviagtenika

Sve elektronitke usluge
Oulaétenik Ovlaéten preko Vrijedi od Vrijedi do Meograniéeno

Sve trenutno dostupne elektronitke usluge
Dodaj oviagtenika Ukloni oviagienika
Porez na dodanu vrijednost

Ovlabtenik Ovladten preko Viijedi od Vrijedi do Neogranitene

Dodaj oviagtenika

Porez na dohodak i doprinosi

Mhidzitaniv Mhrdzitan nrekn Vriiadi nl iriiarii rn Mannranifann

Ovlastenje za pojedinu potkategoriju usluge ,Korisnicki pretinac” moze se dodijeliti odabirom gumba
,Dodaj ovlastenika“ ispod Zeljene usluge ¢ime se otvara dijaloski okvir ,Dodijeli ovlastenje — Korisnicki
pretinac — Uvid u porezne akte” ili ,,Dodijeli ovlastenje — Korisnicki pretinac — Uvid u poruke”



Fiskalizacija - prijava poslovnih prostora

Ovlatenik Ovlakten preko Vrijedi od Vrijedi do Neograniteno

Dodaj ovlastenika

Preknjizenja

OviaStenik Ovlaiten preko Vrijedi od Vrijedi do Neograniteno

Dodaj ovlasienika

Korisnicki pretinac

Oviattenik Ovlakten preko Vrijedi od Vrijedi do Neograniteno

Dodaj ovlastenika

— [ pretinac - Uvid u porezne akte

Ovlaktenik Oulakten preko Vrijedi od Vrijedi do Neograniteno

Dodaj ovlatenika

e Korisnitki pretinac - Uvid u poruke

Oviatenik Ovlakten preko Vrijedi od Vrijedi do Neograniteno

Dodaj ovlastenika

Zahtjevi
Ovlaktenik Oulakten preko Vrijedi od Vrijedi do Neograniteno

Dodaj ovlatenika

Ovlastenje se mozZe dodijeliti s liste ve¢ ovlastenih osoba za Davina Worthington. Ako dodjeljujemo
ovlastenika koji nema prethodna ovlastenja odabire se ,, Unos ovlastenika“.



oviastenika za sve trenu

— Odabir s liste oviastenih osoba

— ® Unos ovlastenika

0IB: | Bl Frovier OIB

Ime: | |

Prezime: | |

[ Podaci osobnog / poslovnog certifikata:
OIE o=obe ili poslovnog
subjekia:

Ime i prezime ili naziv
poslovnog subjekta:

Neograniteno
i od )
i do: ]

P Py CErUBLIKA = DAVINAWORTHINGTON (00000000004) | OTUAA f
DI'EZHE. ﬁ HRVATSKA

POCETNA OBRASCI PROFIL ZAHTJEVI ADMINISTRACIJA

Administracija

Upravijanje ovlaZtenjima - oviatenje koje oviaSteniku omogudava da dodjeljuje ili ukianja oviaZtenja drugem oviateniku za pojedinog poreznog obveznika.

Sve elekironitke usluge - ovlaSienie koje se prilikam registraciie automatski dodjeljuje odgovernaj osobi u poslovnom subjekiu za sve frenutno dostupne i sve budude usluge.

Sve trenutno dostupne elektronitke usluge - opcija kojom oviaStenik s oviaStenjem ‘Upravijanje oviadtenjima’ dodjeljuje ili uklanja ovia3tenja drugom ovia3teniku za sve trenutno dostupne usluge.

Za pohranu izmjena ovla3tenja pojedinog pareznog obveznika polrebno je pritisnuti gumb _Pohrani®. Oviatenja je moguée preuzeli na rafunalo u PDF obliku pritiskom na gumb _Preuzmi®.

Upravljanje ovlastenjima
Oulatenik Oviakten preko Vrijedi od Vrijedi do Neogranieno

Dodaj oviaienika

Sve elektronitke usluge

Owvlastenik Ovladten preko Vrijedi od Vrijedi do Neagraniena

Sve trenutno dostupne elektroniéke usluge

Dodaj oviatenika Ukloni oviagtenika

Porez na dodanu vrijednost
\ Cviadtenik Ovladten preko Vrijedi od Vrijedi do Neagranidena

Filip Ivié (00000000002} (0sabna vierodajnica)

Dodaj oviastenika

Porez na dohodak i doprinosi



Podaci koje je potrebno upisati:

1. Ako se ovlastenje dodjeljuje na osobnu vjerodajnicu koja sadrzi samo jedan OIB, OIB
ovlastenika (ePASS, Token, eQl, ...):

v OIB — nakon upisa odaberite ,,Provjeri OIB“ kako bi bili sigurni u ispravan unos

v Ime i prezime — ako se automatski popune nije ih potrebno mijenjati

v Opcionalno moze se unijeti datum za , Vrijedi od“ i , Vrijedi do” ukoliko je odabrano , Dodaj
ovlastenika” pod ,Sve trenutno dostupne elektroni¢ke usluge”, inace se odabire nakon
prihvata upisane vjerodajnice

Dodaj oviastenika za sve trenuino dostupne usluge ili promijeni period ¥

— Odabir s liste ovla&tenih osoba

— ® Unos ovlastenika

OIB: (00000000002 B Proviesi OB
Ime: |Filip |
Prezime: [Ivic [

[J Podaci osobnog / poslovnog certifikata:

0IB osobe ili poslownog | | Provieri OIB
subjekia

Ime i prezime ili naziv

poslovnog subjekta:

MNeograniceno
\frijedi od: [ [
Vrijedi do: | |

2. Ako se ovlastenje dodjeljuje na osobni ili poslovni certifikat koji sadrzi dva OIB-a (OIB osobe +
OIB poslovnog subjekta) :
v’ 0IB — nakon upisa odaberite ,,Provjeri OIB“ kako bi bili sigurni u ispravan unos
v Ime i prezime — ako se automatski popune nije ih potrebno mijenjati



v 0IB osobe ili poslovnog subjekta — ako je ovlastenik npr. zaposlenik knjigovodstvenog servisa
za koji Zelimo da upravlja elektroni¢kim uslugama aplikacije JPPU, potrebno je navesti OIB
knjigovodstvenog servisa

v’ Ime/prezime ili naziv poslovnog subjekta — naziv tvrtke preko koje je osoba ovlastena.

v Opcionalno moze se unijeti datum za ,,Vrijedi od“ i , Vrijedi do” ukoliko je odabrano , Dodaj
ovlastenika” pod ,Sve trenutno dostupne elektronicke usluge”, inace se odabire nakon
prihvata upisane vjerodajnice

Dodijeli oviastenje - Upravijanje ovlastenjima

— Qdabir = liste ovlastenih osoba

— ® Unos ovlastenika

o] 00000000002 B Frovieri OIB

Ime: | Filip |

Prezime: |Ivié |

Podaci osobnog / poslovnog certifikata:

00000000003 B Provieri OlB

|Knjigwnd5l'~reni SEIVIS |

KN KN

CIE csobe ili poslownog
subjekia:

Ime i prezime ili naziv
poslovnog subjekta:




“ = DAVINAWORTHINGTON {00000000004) ODJsue
REPUBLIKA : ' ! é'
E HRVATSKA

POCETNA 0OBRASCI PROFIL ZAHTJEVI ADMINISTRACIJA

Admlnlstracua Podstna | Administracija

Upravijanje oviaitenjima - oviaStenje koje oviaSteniku omoguéava da dodjeljuje ili uklanja oviattenja drugom oviaZteniku za pojedinog poreznog obveznika

Sve elektronitke usluge - oviaStenje koje se prilikom registracije automatski dodjeljuje odgovornoj osobi u poslovnom subjektu za sve frenutno dostupne i sve buduée usluge.

Sve trenuino dostupne elekironitke usluge - opciia kojom ovlastenik s oviaStenjem ‘Upravijanje ovia3tenjima’ dodjeljuje ili uklanja oviaStenja drugom ovia3teniku za sve frenutno dostupne usluge.
Za pohranu izmjena ovlaZtenja pojedinog poreznog obveznika potrebno je pritisnuti gumb Pohrani®. OviaZtenja je moguée preuzeti na radunalo u PDF ebliku pritiskom na gumb Preuzmi®.

Upravljanje oviadtenjima
Ovlagtenik Ovlaéten preko Vrijedi od Vrijedi do Necgraniéeno

Dodaj oviastenika

Sve elekironithe usluge

Ovlagtenik Ovlaiten preko Vrijedi od Vrijedi do Neograniteno

Sve trenutno dostupne elektronike usluge

Dodaj oviastenika Ukloni oviaStenika

Porez na dedanu vrijednost

\ Ovlabtenik Ovlabten preko Vrijedi od Vrijedi do Neograniteno
Filip Ivid (00000000002} Kniigovodstveni seris (00000000003)

Dodaj oviastenika

Porez na dohodak i doorinosi

Ovlastenje se moze dodijeliti i samo na odredeni period. Uputa za izmjenom perioda ovlastenja opisana
je u poglavlju ,,Poslovni korisnici“.

Svaka izmjena ovlastenja bit ¢e pohranjena tek nakon odabira ,, Pohrani®.

Odabirom gumba ,,Preuzmi“ pokrece se stvaranje i preuzimanje popisa ovlastenja u PDF obliku.

Preuzmi



Korisnicki pretinac

Dostavom poreznog akta u korisnicki pretinac ePorezne smatra se da je dostava obavljena danom
zapisa na posluzitelju kada je korisnik/ovlastenik preuzeo porezni akt. BiljeZi se podatak tko je i kada
od korisnika/ovlastenika prvi preuzeo porezni akt. Ako se porezni akt ne preuzme u roku od sedam
dana, smatrat ce se da je dostava obavljena istekom roka od sedam dana od dana kada je porezni akt
pristigao u elektronicki pretinac.

Ovlastenje za , Korisnicki pretinac” podijeljeno je na dvije potkategorije: ,Korisnicki pretinac - Uvid u
porezne akte” i ,Korisnicki pretinac - Uvid u poruke”. Obje potkategorije mogu se dodijeliti
pojedinacno, ili zajedno, a ukoliko je ovlasteniku dodijeljeno ovlastenje za glavnu kategoriju ,,Korisnicki
pretinac” ili ,,Sve trenutno dostupne elektroni¢ke usluge” tada se smatra da ima dodijeljene obje
potkategorije ovlastenja.

Dodjelom ovlastenja za ,Korisnicki pretinac” ili ,,Sve trenutno dostupne elektronicke usluge” kroz
Administraciju ovlastenik ima uvid u sve poruke poreznog obveznika u Korisnickom pretincu. Dodjelom
pojedina¢nog ovlastenja za ,Korisnicki pretinac - Uvid u porezne akte” ovlastenik ima uvid u poruke
unutar kategorije korisnickog pretinca ,Porezni akti“ i unutar kategorije korisnickog pretinca
,Obavijesti”. Dodjelom pojedinacnog ovlastenja za ,Korisnicki pretinac - Uvid u poruke” ovlastenik ima
uvid u sve poruke osim poruka iz kategorije korisnickog pretinca ,,Porezni akti“.

Ovlastenje/poruke Porezni akti Obavijesti Ostale poruke
Sve elektronicke usluge | x X X

Korisnicki pretinac X X X

Korisnicki pretinac - Uvid | x X

u porezne akte

Korisnicki pretinac - Uvid X X

u poruke

Svaki porezni obveznik ili ovlastenik koji ima dodijeljeno ovlastenje ,,Upravljanje ovlastenjima“ moze
dodijeliti ili ukinuti pojedinacna ovlastenja ,Korisnicki pretinac - Uvid u porezne akte“ i ,Korisnicki
pretinac - Uvid u poruke” ili cijelu kategoriju ovlastenja , Korisnicki pretinac”. Primjerice, ukoliko
porezni obveznik, tj. ovlastena osoba, Zeli drugom ovlasteniku ograniciti uvid u poruke ili porezne akte
to moZe napraviti kroz Administraciju ukidanjem ovlastenja , Korisnicki pretinac” te dodjelom Zeljenog
ovlastenja. Ukoliko obveznik, tj. ovlastena osoba drugom ovlasteniku koji ima pojedina¢no dodijeljeno
ovlastenje Zeli omoguciti uvid u sve poruke, tada moZe dodati drugo pojedina¢no ovlastenje ili
ovlastenje za cijeli Korisnicki pretinac.

U prvom primjeru dodijeljeno je ovlastenje ,Korisnicki pretinac” za poreznog obveznika Dobra tvrtka
d.o.o.. Ovlastenik Filip Ivi¢ ima dodijeljene obje potkategorije ,, Korisnicki pretinac - Uvid u poruke“ i
,Korisnicki pretinac - Uvid u porezne akte”. Prema tome ovlastenik za poreznog obveznika ima uvid u
sve poruke.



—

—

Preknjizenja

Ovlastenik

Dodaj ovia$enika

Korisnicki pretinac

Orvladtenik

Filip Ivié (00000000002)

Dodaj oviaZtenika

Korisnitki pretinac - Uvid u porezne akte

Orvladtenik

Filip vid {00000000002)

Dodaj oviasienika

Korisnitki pretinac - Uvid u poruke

Orvladtenik

===l Filip Ivi¢ (00000C00002)

DOwlasten preko

Oviadten preko

Knijigovostveni servis (00000000004)

Owladten preko

Knjigovastveni senvis (00000000004)

Ovia3ten preko

Knjigovostveni servis (00000000004}

Dodaj oviagtenika

Zahtjevi

Ovladtenik

U drugom primjeru dodijeljeno je pojedinacno ovlastenje , Korisnicki pretinac - Uvid u porezne akte

Oviadten preko

Vrijedi od

Viijedi od

Viijedi od

Viijedi od

Viijedi od

Vrijedi do Neograniceno
Vrijedi do Neogranizenc
Vrijedi do Neogranizena
Vrijedi do Neogranigeno
Vrijedi do Neogranizenc

“u

za poreznog obveznika Dobra tvrtka d.o.o.. Ovlastenik Filip Ivi¢ ima dodijeljeno samo ovlastenje
,Korisnicki pretinac - Uvid u porezne akte” te u korisnickom pretincu vidi samo poruke u kategorijama
korisnickog pretinca ,,Porezni akti” i ,,Obavijesti“.

Preknjizenja

Ovladtenik

Dodaj oviastenika

Korisnicki prefinac

Ovlastenik

Dodaj oviadtenika

Korisniéki pretinac - Uvid u porezne akte

Oviastenik

Fillp Ivid (00000000002)

Dodaj oviastenika

Korisnicki prefinac - Uvid u peruke
Oviastenik

Dodaj oviasenika

Zahtjevi
Oviatenik

Dodaj oviastenika

Ovlabten preko

OvlaZten preko

OviaSten preko

Krjigovodstvani sarvis (00000000004)

OviaSten preko

OviaEten preko

Viijedi od

Vrijedi od

Vrijedi od

Vrijedi od

Viijedi od

Vrijedi do Neogranitena
Vrijedi do Neogranitena
Vrijedi do Neograniteno
Vrijedi do Neograniteno
Vrijedi do Neogranitena



U tre¢em primjeru ovlastenik Filip lvi¢ ima ovlastenje ,Korisnicki pretinac”, a ukinuto mu je ovlastenje
,Korisnicki pretinac - Uvid u porezne akte”. Nakon odabira ,,Pohrani“ ostaje mu ovlastenje ,, Korisnicki
pretinac - Uvid u poruke” te u korisnickom pretincu vidi sve poruke osim poruka u kategoriji korisni¢kog
pretinca ,,Porezni akti“.

Preknjizenja

Oviaktenik Oviakien preko Viijedi od Vrijedi do Neogranitene

Dodaj oviadtenika
Korisnitki pretinac
Oviaitenik Oviaiten preko Vrijedi od Vrijedi do Meograniteno

Fillp Ivié {00000000002) Krjigovadstvani senvs (00000000004) —l O

Dodaj oviagtenika

Korisnitki pretinac - Uvid u porezne akte

Oviaitenik Oviaiten preko Vrijedi od Vrijedi do Neogranidena

Fillp Ivié (00000000002} Knjigavedstveni servis (00000000004 —] O

Dodaj ovladtenika

Korisnitki pretinac - Uvid u poruke

Oviadtenik Oviaten preko Vrijedi od Vrijedi do Neograniteno
il ivic (0000000000Z) Knjigovodstveni senvis (00000000004
Dodaj ovladtenika
Zahtjevi
Ovladtenik Ovladten preko Vrijedi od Vrijedi do Neograniteno

Dodaj oviadtenika

Preknjifenja

Ovladtenik Ovladten preko Vrijedi od Vrijedi do Neogranizeno

Dodaj ovladtenika

Korisnitki pretinac

Ovladtenik Cwladten preko Vrijedi od Vrijedi do Neogranizenc

Dodaj ovlastenika

Korisnitki pretinac - Uvid u porezne akte

Ovladtenik Owladten preko Vrijedi od Vrijedi do Neogranitenc

Dodaj oviastenika

Korisnitki pretinae - Uvid u poruke

Ovlastenik Ovlaten preko Vrijedi od Vrijedi do Neogranizeno
—l Filip Ivi¢ (00000000002) Knjigovodstveni seris ((0000000004)
Dodaj ovladtenika
Zahtjevi
Ovlastenik Ovlaten preko Vrijedi od Vrijedi do Neogranizeno

Dodaj ovlastenika




