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  UVOD  
 

U sklopu elektroničkih usluga Porezne uprave dostupna je usluga „Pregled nepovezanih uplata i obrazaca“ unutar 
modula „Obrasci“ u polju „Porez na dohodak i doprinosi“- obrazac „JOPPD“.  

 

Usluga omogućuje specifikaciju rasporeda nepovezanih uplata (SNU) putem kreiranja obrasca SNU, pregled 
nepovezanih uplata, pregled arhive riješenih nepovezanih uplata, pregled nepovezanih JOPPD obrazaca, pregled 
povezanih JOPPD obrazaca s nepodmirenim zaduženjima po općinama, pregled povezanih JOPPD obrazaca i 
pregled predanih obrazaca SNU. U uputama su detaljno opisane funkcionalnosti nove aplikacije. 

 

Podnošenje Obrasca SNU uređeno je Pravilnikom o porezu na dohodak čl. 78 st. 26 (NN 95/05, 96/06, 68/07, 146/08, 
2/09, 9/09, 146/09, 123/10, 137/11, 61/12, 79/13, 160/13, 157/14, 137/15, 1/17, 10/17, 128/17, 106/18, 1/19, 80/19, 
1/20, 74/20). Obrazac SNU putem ove elektroničke usluge, podnosi korisnik JPPU koji predaje JOPPD obrazac 
elektroničkim putem i koji ima nepovezane uplate po JOPPD računima. Obrazac SNU moguće je podnijeti jednom ili 
više puta dnevno.  

 

  NAZIV       I      SMJEŠTAJ    APLIKACIJE  
 

Nakon uspješne prijave digitalnim certifikatom/vjerodajnicom i dolaskom na početnu stranicu, ovom dijelu aplikacije moguće je pristupiti 
na sljedeći način: 
 

1. Odabirom „OBRASCI“ u brzom izborniku, 

2. Odabirom „Dostavi obrazac“ u modulu „Obrasci“ na početnoj stranici aplikacije, 

3. Upisom dijela naziva ili opis usluge u polje „Brza pretraga“ na početnoj stranici. 

 

Kada se otvori popis obrazaca klikom na obrazac „JOPPD“ potrebno je u padajućem izborniku izabrati „Pregled nepovezanih uplata i 
obrazaca“. 
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  PREGLEDI  
 

Pregled nepovezanih uplata i obrazaca sastoji se od četiri kartice: 

✓ Nepovezane uplate, 

✓ Nepovezane uplate (arhiva), 

✓ Obrasci JOPPD i 

✓ Obrasci SNU. 
 
 

  NEPOVEZANE UPLATE  

 

Ulaskom u aplikaciju kartica na kojoj se inicijalno pozicionira korisnik je „Nepovezane uplate“ s tabličnim prikazom popisa svih 
nepovezanih uplata po JOPPD vrstama prihoda koje postoje za prijavljenog poreznog obveznika. 

 

 
 

Pregled nepovezanih uplata omogućuje pretragu po kriterijima pretrage: 

✓ Godina, 

✓ Mjesec od, 

✓ Mjesec do i 

✓ Vrsta prihoda JOPPD obrasca. 
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U pregledima nepovezanih uplata prikazuju se: 

 

1. Redni broj (R.br.) – označava redni broj uplate koji se uplati dodijelio ovisno o tome kada je uplata vremenski 
pristigla 

2. Datum uplate/preplate po korektivnom obrascu – označava datum izvršenja uplate odnosno datum preplate 
po korektivnom JOPPD obrascu 

3. Općina uplate – označava općinu uplate prihoda poreza i prireza na dohodak, a ukoliko se radi o drugom 
prihodu podatak se ne prikazuje 

4. Iznos uplate HRK - označava iznos izvršene uplate u HRK, ukoliko je plave boje iznos se odnosi na izvornu 
valutu uplate 

5. Iznos uplate EUR – označava iznos izvršene uplate u EUR, ukoliko je plave boje iznos se odnosi na izvornu 
valutu uplate 

6. Poziv na broj odobrenja – označava podatak o vrsti prihoda iz uplate, OIB-u obveznika plaćanja i oznaci 
izvješća JOPPD obrasca ukoliko oznaka postoji, u suprotnom se podatak oznake izvješća ne prikazuje 

7. Vrsta nepovezane uplate – dobiva vrijednosti od 0-8: 

o 0 – za oznaku izvješća nema obrasca – uplata koja je izvršena na jedan od računa JOPPD-a, ali za koju nije 
predan JOPPD obrazac, 

o 1 – uplata je veća od zaduženja po tom obrascu – uplata koja je izvršena za JOPPD obrazac veća je od 
zaduženja po JOPPD obrascu, 

o 2 – uplata je neispravna- nije u skladu s naredbom – uplata koja je izvršena nije u skladu s naredbom radi 
neispravnosti podataka za JOPPD obrazac, 

o 3 – preplata po korektivnom obrascu - uplata koja je nastala smanjivanjem zaduženja po korektivnom JOPPD 
obrascu 

o 4 – saldo nepovezanih uplata po istoj oznaci izvješća – uplata koja je nastala saldiranjem pristiglih uplata i 
zaduženja po istoj oznaci JOPPD obrasca te ima pozitivni predznak i 

o 8 – uplata po službenoj dužnosti – uplata koja je nastala saldiranjem pristiglih uplata i zaduženja nakon 
povezivanje nepovezanih obrazaca po službenoj dužnosti 

 

8. Status uplate – dobiva vrijednosti 0 ili 1: 

o 0 – Nova – nova pristigla uplata pod kojom nema predanih zahtjeva za povezivanje kroz SNU obrazac, sustav 
javlja poruku:   

o 1 – U radu – nepovezana uplata koja ima predan barem jedan zahtjev za povezivanje kroz SNU te je pod takvom 
uplatom odabirom oznake plusa „+“ na lijevoj strani moguće dobiti uvid u predane zahtjeve. 

 

Pretraga se omogućava odabirom gumba ˝Pretraži˝. 

 
Aplikacija omogućava preuzimanje PDF dokumenta svih uplata u pregledu nepovezanih uplata odabirom gumba 
„Preuzmi PDF“.  
 
Ukoliko je nepovezana uplata zaprimljena u sustav u izvornoj valuti “HRK” ili “EUR” iznos nepovezane uplate je označen 
plavom bojom u koloni “Iznos HRK” ili “Iznos EUR” ovisno o valuti uplate.
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U pregledima zahtjeva nepovezanih uplata prikazuju se: 
 

✓ Podmirenje kamata – dobiva vrijednosti DA/NE 

o „DA˝ - pod tom vrstom prihoda napravljen je zahtjev za zatvaranje kamata kroz vrstu posla (zahtjeva) 5 
– Zatvaranje naplaćenih kamata i obrnuto 

o „NE˝- ukoliko se radi o nekoj drugoj vrsti posla koja nije 5 

✓ Povrat na žiro račun – dobiva vrijednosti DA/NE 

o „DA˝ - pod tom vrstom prihoda napravljen je zahtjev za povratom više uplaćenog iznosa kroz vrstu 

posla (zahtjeva) 4 – Povrat više uplaćenog iznosa obvezniku i obrnuto 

o „NE˝- ukoliko se radi o nekoj drugoj vrsti posla koja nije 4 
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✓ Poziv na broj odobrenja na koji se uplata treba doznačiti – prikazuje vrstu prihoda, OIB obveznika 

plaćanja i oznaku izvješća JOPPD obrasca s kojom se nepovezana uplata mora povezati 

✓ Općina na koju je potrebno izvršiti preknjiženje – prikazuje se općina preknjiženja ukoliko se radi o vrsti 

prihoda poreza i prireza na dohodak 

✓ Broj žiro-računa za povrat – prikazuje broj žiro računa na koji je potrebno doznačiti sredstva ukoliko se radi o 

vrsti posla 4 – Povrat više uplaćenog iznosa obvezniku, inače se podatak ne prikazuje 

✓ Iznos HRK – prikazuje koliki iznos je potrebno doznačiti/povezati s nepovezane uplate koji je zatražen putem 
obrasca SNU, ukoliko je plave boje iznos se odnosi na izvornu valutu zahtjeva 

✓ Iznos EUR – prikazuje koliki iznos je potrebno doznačiti/povezati s nepovezane uplate koji je zatražen putem 
obrasca SNU, ukoliko je plave boje iznos se odnosi na izvornu valutu zahtjeva 

✓ Status zahtjeva – prikazuje sve zahtjeve koji su podneseni pod tom uplatom, zahtjevi dobivaju vrijednosti od 1 
do 7: 

 

o 1 –  Za obradu – zahtjev je u procesu odobravanja i Obrazac SNU je zaprimljen u sustav JPPU na gumb 
˝Pošalji˝, 

o 2 – Odbijen – zahtjev je odbijen kroz proces odobravanja, 

o 3 – Djelomično odobren – iznos u zahtjevu je djelomično odobren od ukupnog iznosa za povezivanje, 

o 4 – Odobren – zahtjev je odobren kroz proces odobravanja u cijelosti, 

o 5 – Poništen – zahtjev je poništen jer je u međuvremenu poslan obrazac, 

o 6 – Zatvoren – zahtjev je zatvoren - imao je status 4, 5 ili 6, 

o 7 – Povezan – zahtjev je povezan za statuse 1, 2, i 3. 

 
Pretraga se omogućava odabirom gumba ˝Pretraži˝. 
 
Aplikacija omogućava preuzimanje PDF dokumenta odabranih zahtjeva koji su predani pod nekom nepovezanom 
uplatom klikom na gumb „Preuzmi PDF”.  
Ukoliko su pod nepovezanom uplatom kojoj je izvorna valuta “HRK” ili “EUR” podneseni zahtjevi za povezivanje, 
plavom bojom su naznačeni iznosi zahtjeva specificirani u izvornoj valuti nepovezane uplate. 
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  NEPOVEZANE UPLATE (ARHIVA)  
 
Odabirom druge kartice „Nepovezane uplate (arhiva)“ prikazuju se sve nepovezane uplate na vrstama prihoda JOPPD 
obrasca koje su se putem aplikacije SNU povezale, a bile su nepovezane. 
 
U svakom trenutku aplikacija omogućava preuzimanje PDF dokumenta svih i/ili odabranih uplata u pregledu nepovezanih 
uplata iz arhive koje su povezane.  
 
Ukoliko je nepovezana uplata koja se nalazi u arhivi zaprimljena u sustav u izvornoj valuti “HRK” ili “EUR” iznos nepovezane 
uplate je označen plavom bojom u koloni “Iznos HRK” ili “Iznos EUR” ovisno o valuti uplate. 
 

 
 

Pregled nepovezanih uplata omogućuje pretragu po kriterijima pretrage: 

✓ Godina, 

✓ Mjesec od, 

✓ Mjesec do i 

✓ Vrsta prihoda JOPPD obrasca. 
 

Pretraga se omogućava odabirom gumba ˝Pretraži˝. 
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U pregledima nepovezanih uplata (arhiva) prikazuju se podacima o: 

 
✓ Redni broj (R.br.) – označava redni broj uplate koji ovisi o tome kada je uplata vremenski pristigla 

✓ Datum uplate/preplate po korektivnom obrascu – označava datum izvršenja uplate odnosno datum 

preplate po korektivnom JOPPD obrascu 

✓ Općina uplate – označava općinu uplate vrste prihoda poreza i prireza na dohodak, a ukoliko se radi o drugom 

prihodu podatak se ne prikazuje 

✓ Iznos uplate HRK - označava iznos izvršene  uplate u HRK iznosu, ukoliko je plave boje označava iznos 
izvorne valute nepovezane uplate 

✓ Iznos uplate EUR - označava iznos izvršene  uplate u EUR iznosu, ukoliko je plave boje označava iznos 
izvorne valute nepovezane uplate 

✓ Poziv na broj odobrenja – označava podatak o vrsti prihoda uplate koji se sastoji od  OIB obveznika plaćanja i 

oznake izvješća JOPPD obrasca ukoliko oznaka postoji, inače se podatak ne prikazuje 

✓ Vrsta nepovezane uplate – dobiva vrijednosti 0-8: 

o 0 – Za oznaku izvješća nema obrasca – uplata koja je izvršena na jedan od računa JOPPD-a, a za koju nije 

predan JOPPD obrazac, 

o 1 – Uplata je veća od zaduženja po tom obrascu – uplata koja je izvršena za JOPPD obrazac veća je od 

zaduženja po JOPPD obrascu, 

o 2 – Uplata je neispravna – uplata koja je izvršena, ali nije u skladu naredbom radi neispravnosti podataka za 

JOPPD obrazac, 

o 3 – Preplata po korektivnom obrascu - uplata koja je nastala smanjivanjem zaduženja po korektivnom 

JOPPD obrascu i 

o 4 – Saldo nepovezanih uplata po istoj oznaci izvješća – uplata koja je nastala saldiranjem pristiglih uplata 

i zaduženja po istoj oznaci JOPPD obrasca 

o 8 - Uplata po službenoj dužnosti - uplata koja je nastala saldiranjem pristiglih uplata i zaduženja nakon 

povezivanja nepovezanih obrazaca po službenoj dužnosti 

✓ Status uplate – poprima vrijednosti u pregledima nepovezanih uplata ̋ 2-Zatvorena˝ ili ̋ 3- Povezana˝ 

o 2 – Zatvorena – nepovezana uplata je zatvorena, svi predani zahtjevi imaju status zahtjeva 6 ili 7 i uplata 

nema više raspoloživog iznosa za povezivanje, 

o 3 – Povezana – nepovezana uplata je povezana s JOPPD obrascem noćnom obrado 
o 5 – Povezana po službenoj dužnosti po starosti – nepovezana uplata je povezana s JOPPD 

obascem noćnom obradom po službenoj dužnosti 
o 7 - Povezana po službenoj dužnosti po godinama - nepovezana uplata je povezana s JOPPD 

obascem noćnom obradom po službenoj dužnosti 

 

Pod takvom uplatom moguće je odabirom gumba „ +“ na lijevoj strani uplate dobiti uvid u predane zahtjeve. Zahtjevi 
koji su predani i obrađeni pod nekom nepovezanom uplatom također je moguće preuzeti u PDF dokumentu. 
 

U pregledima zahtjeva nepovezanih uplata (arhiva) prikazuju se podacima o: 

 
✓ Podmirenje kamata – dobiva vrijednosti DA/NE, ukoliko se radi o ˝DA˝ pod tom vrstom prihoda napravljen je 

zahtjev za podmirenjem kamata kroz vrstu posla (zahtjeva) 5 – Zatvaranje naplaćenih kamata i obrnuto, prikazuje 

se ̋ NE˝ ukoliko se radi o nekoj drugoj vrsti posla koja nije 5 

✓ Povrat na žiro račun – dobiva vrijednosti DA/NE, ukoliko se radi o ˝DA˝ pod tom vrstom prihoda je napravljen 

zahtjev za povratom više uplaćenog iznos kroz vrstu posla (zahtjeva) 4 – Povrat više uplaćenog iznosa obvezniku 

i obrnuto, prikazuje se ̋ NE˝ ukoliko se radi o nekoj drugoj vrsti posla koja nije 4 

✓ Poziv na broj odobrenja na koji se uplata treba doznačiti – prikazuje vrstu prihoda, OIB obveznika 

plaćanja i oznaku izvješća JOPPD obrasca s kojom je nepovezana uplata povezana 

✓ Općina na koju je potrebno izvršiti preknjiženje – prikazuje se općina preknjiženja ukoliko se radi o vrsti 

prihoda poreza i prireza na dohodak 

✓ Broj žiro-računa za povrat – prikazuje broj žiro računa na koji su doznačena sredstva ukoliko se radi o vrsti posla 4 

– Povrat više uplaćenog iznosa obvezniku, inače se podatak ne prikazuje 

✓ Iznos HRK – prikazuje koliki je iznos doznačen odnosno povezan s nepovezane uplate koji je zatražen putem 
obrasca SNU, ukoliko je plave boje iznos se odnosi na izvornu valutu zahtjeva/uplate 

✓ Iznos EUR – prikazuje koliki je iznos doznačen odnosno povezan s nepovezane uplate koji je zatražen putem 
obrasca SNU, ukoliko je plave boje iznos se odnosi na izvornu valutu zahtjeva/uplate 

✓ Status zahtjeva – dobiva vrijednosti od 6 do 7 

o 6 – Zatvoren – zahtjev je zatvoren , imao je status 4, 5 ili 6, 
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o 7 – Povezan – zahtjev je povezan za statuse 1, 2, i 3. 
 
Ukoliko su pod nepovezanom uplatom kojoj je izvorna valuta “HRK” ili “EUR” podneseni zahtjevi za povezivanje, 
plavom bojom su naznačeni iznosi zahtjeva specificirani u izvornoj valuti nepovezane uplate. 

  
 
 
 
 

 

  OBRASCI JOPPD  
 

Odabirom treće kartice „Obrasci JOPPD˝ prikazuju se svi Obrasci JOPPD koji su poslani putem poveznice „Dostavi 

obrazac“ popunjavanje ili dostavom datoteke obrasca „JOPPD˝. U pregledu ˝Obrasci JOPPD˝ moguć je uvid u nepovezane 

obrasce JOPPD (označeni crnom bojom), povezane obrasce s nepodmirenim zaduženjem po općinama (označeni crvenom 

bojom), JOPPD obrasci koji nisu dospjeli na naplatu (označeni zelenom bojom), izvorna valuta JOPPD obrasca za “Iznos 

zaduženja iz Obrasca JOPPD”, “Iznos uplate” i “Nepodmireni iznos zaduženja iz Obrasca JOPPD” prikazani su plavom bojom.  

Omogućen je i uvid u sve povezane JOPPD obrasce u donjem dijelu ekrana. 

 

Aplikacija omogućava preuzimanje PDF dokumenta svih i/ili odabranih JOPPD obrazaca u pregledu Obrasci JOPPD. U 
pregledima povezanih JOPPD obrazaca u donjem dijelu ekrana prikazuju se podaci o:                                                             

 

✓ Redni broj (R.br.) – prikazuje redni broj Obrasca JOPPD koji je povezan. 

✓ Oznaka JOPPD obrasca – prikazuje oznaku izvješća JOPPD obrasca koji je povezan 

✓ Datum JOPPD obrasca – prikazuje datum kad je JOPPD obrazac predan kroz aplikaciju ˝Obrazac JOPPD˝ 
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Pregled nepovezanih uplata omogućuje pretragu po kriterijima pretrage: 

✓ Godina, 

✓ Mjesec od, 

✓ Mjesec do i 

✓ Vrsta prihoda JOPPD obrasca. 
 
Pretraga se omogućava odabirom gumba ˝Pretraži˝. 

U pregledima nepovezanih obrazaca JOPPD i povezanih obrazaca JOPPD s nepodmirenim zaduženjima 

po općinama prikazuju se: 

 

✓ Redni broj (R.br.) – prikazuje redni broj vrste prihoda po oznaci izvješća JOPPD obrasca koji ovisi o tome kada je JOPPD 
obrazac predan 

✓ Oznaka izvješća – prikazuje JOPPD obrazac predan kroz aplikaciju ˝Obrazac JOPPD˝ koji je nepovezan 

✓ Vrsta prihoda – prikazuje vrstu prihoda JOPPD obrasca koja je nepovezana 
✓ Iznos zaduženja iz Obrasca JOPPD HRK – prikazuje ukupno zaduženje po određenoj vrsti prihoda i određenom JOPPD 

obrascu u valuti HRK. Ukoliko je zaprimljen u sustav u HRK valuti iznos se prikazuje plavom bojom 
✓ Iznos zaduženja iz Obrasca JOPPD EUR – prikazuje ukupno zaduženje po određenoj vrsti prihoda i određenom JOPPD 

obrascu u valuti EUR. Ukoliko je zaprimljen u sustav u EUR valuti iznos se prikazuje plavom bojom 
✓ Iznos uplate HRK – prikazuje ukupni iznos uplate po određenoj vrsti prihoda i određenom JOPPD obrascu u HRK valuti. 

Ukoliko je zaprimljen u sustav u HRK valuti iznos se prikazuje plavom bojom 
✓ Iznos uplate EUR – prikazuje ukupni iznos uplate po određenoj vrsti prihoda I određenom JOPPD obrascu u EUR valuti. 

Ukoliko je zaprimljen u sustav u EUR valuti iznos se prikazuje plavom bojom 
✓ Nepodmireni iznos zaduženja iz Obrasca JOPPD HRK – prikazuje iznos koji je ostao nepodmiren po određenoj vrsti 

prihoda i određenom JOPPD obrascu u HRK valuti. Ukoliko je zaprimljen u sustav u HRK valuti iznos se prikazuje plavom 
bojom 

✓ Nepodmireni iznos zaduženja iz Obrasca JOPPD EUR – prikazuje iznos koji je ostao nepodmiren po određenoj vrsti 
prihoda i određenom JOPPD obrascu u EUR valuti. Ukoliko je zaprimljen u sustav u EUR valuti iznos se prikazuje plavom 
bojom 

 
Pod nepovezanim JOPPD obrascima moguće je odabirom gumba „+“ na lijevoj strani dobiti uvid u nepodmirena zaduženja 

po općinama za odabranu vrstu prihoda i JOPPD obrasca. Povezane JOPPD obrasce s zaduženjem po općinama također je 

moguće preuzeti u PDF dokumentu. 

 
Uvid je moguć samo za vrste prihoda poreza i prireza na dohodak . Crveno označeni JOPPD obrasci označavaju one obrasce koji 

imaju preostalo zaduženje po općinama, inače sustav javlja poruku: . 

Plavo označeni iznosi označavaju izvornu valutu JOPPD obrasca zaprimljenu u sustav. 

 

U pregledima nepovezanih odnosno povezanih obrazaca JOPPD s nepodmirenim zaduženjima po 
općinama prikazuju se: 

 
✓ Općina – prikazuje općinu vrste prihoda JOPPD obrasca na kojoj postoji zaduženje iz JOPPD i uplata 
✓ Zaduženje iz JOPPD HRK – prikazuje ukupno zaduženje po određenoj vrsti prihoda i određenom JOPPD obrascu 

po određenoj općini u valuti HRK. Ukoliko je zaprimljen u sustav u HRK valuti iznos se prikazuje plavom bojom 
✓ Zaduženje iz JOPPD EUR – prikazuje ukupno zaduženje po određenoj vrsti prihoda i određenom JOPPD obrascu 

po određenoj općini u valuti EUR. Ukoliko je zaprimljen u sustav u EUR valuti iznos se prikazuje plavom bojom 
✓ Uplata HRK – prikazuje ukupni iznos uplate po određenoj vrsti prihoda, određenom JOPPD obrascu i određenoj 

općini u valuti HRK. Ukoliko je zaprimljen u sustav u HRK valuti iznos se prikazuje plavom bojom 
✓ Uplata EUR – prikazuje ukupni iznos uplate po određenoj vrsti prihoda, određenom JOPPD obrascu I određenoj 

općini u valuti EUR. Ukoliko je zaprimljen u sustav u EUR valuti iznos se prikazuje plavom bojom 
✓ Nepodmireni iznos zaduženja iz JOPPD-a HRK – prikazuje iznos koji je ostao nepodmiren po određenoj vrsti 
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prihoda, određenom JOPPD obrascu i određenoj općini u valuti HRK. Ukoliko je zaprimljen u sustav u HRK valuti 
iznos se prikazuje plavom bojom 

✓ Nepodmireni iznos zaduženja iz JOPPD-a EUR – prikazuje iznos koji je ostao nepodmirenoj po određenoj vrsti 
prihoda, određenom JOPPD obrascu i određenoj općini u valuti EUR. Ukoliko je zaprimljen u sustav u HRK valuti 
iznos se prikazuje plavom bojom 

 

Obrasci i zahtjevi koji su predani i obrađeni pod nekom nepovezanom uplatom također je moguće preuzeti u PDF 
dokumentu. 
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  OBRASCI SNU  
 

Odabirom četvrte kartice „Obrasci SNU˝ prikazuju se svi obrasci SNU koji su poslani putem aplikacije ˝Pregled nepovezanih 

uplata i obrazaca˝ popunjavanjem obrasca putem gumba „Specificiraj“. U pregledu ˝Obrasci SNU˝ moguć je uvid u sve SNU obrasce 

po danima. Aplikacija omogućava preuzimanje PDF dokumenta svih i/ili odabranih obrazaca u pregledu ̋ Obrasci SNU˝. 

 
Pregled obrazaca SNU omogućuje pretragu po kriteriju pretrage: 

✓ Godina. 
 

Pretraga se omogućava odabirom gumba ˝Pretraži˝. 
 

Aplikacija omogućava preuzimanje PDF dokumenta svih i/ili odabranih obrazaca u pregledu ˝Obrasci SNU˝. 

 

 
U pregledima Obrazaca SNU prikazuju se podacima o: 

 
✓ Redni broj (R.br.) – prikazuje redni broj SNU obrasca zaprimljen na određenoj ispostavi kronološkim redoslijedom 

✓ Godina – prikazuje godinu u kojoj je predan SNU obrazac 

✓ Ispostava – prikazuje ispostavu kojoj je predan SNU obrazac 

✓ Datum zaprimanja – prikazuje datum kada je SNU obrazac potpisan naprednim elektroničkim potpisomi 
poslan 

✓ Status – prikazuje status SNU obrasca, dobiva vrijednosti ̋ 0-Zaprimljen˝ i ̋ 1-Obrađen˝: 

o 0 - ̋ Zaprimljen˝ – SNU obrazac je zaprimljen u sustav JPPU i 

o 1 - ̋ Obrađen˝ - svi zahtjevi unutar SNU obrasca su obrađeni 
Pod SNU obrascem moguće je odabirom gumba „+“ na lijevoj strani dobiti uvid u sve nepovezane uplate i zahtjeve koji 

su predani unutar tog odabranog SNU obrasca. Nepovezane uplate i zahtjeve unutar SNU obrasca također je moguće 

preuzeti u PDF dokumentu. 
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U pregledima nepovezanih uplata i zahtjeva obrasca SNU prikazuju se podaci: 

 
✓ Redni broj (R.br.) – označava redni broj uplate koji se uplati dodijelio ovisno o tome kada je uplata vremenski pristigla 

✓ Datum uplate/preplate po korektivnom obrascu – označava datum izvršenja uplate odnosno datum 

preplate po korektivnom JOPPD obrascu 

✓ Općina na koju je izvršena uplata– označava općinu uplate vrste prihoda poreza i prireza na dohodak, a 

ukoliko se radi o drugom prihodu podatak se ne prikazuje 

✓ Iznos uplate HRK – označava iznos nepovezane uplate, iznos koji je označen plavom bojom prikazuje iznos 
uplate u izvornoj valuti. 

✓ Iznos uplate EUR – označava iznos nepovezane uplate, iznos koji je označen plavom bojom prikazuje iznos 
uplate u izvornoj valuti. 

✓ Poziv na broj odobrenja uplate koju je potrebno povezati – označava podatak o vrsti prihoda uplate, 

OIB-u obveznika plaćanja i oznaci izvješća JOPPD obrasca ukoliko oznaka postoji, inače se podatak 

oznake ne prikazuje 

✓ Poziv na broj odobrenja na koji se uplata treba doznačiti – označava podatak o vrsti prihoda uplate, 
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OIB-u obveznika plaćanja i oznaci izvješća JOPPD obrasca 

✓ Općina na koju je potrebno izvršiti preknjiženja – općina preknjiženja 

✓ Broj žiro računa za povrat – označava podatak IBAN-a ukoliko se radi o vrsti posla (zahtjeva) 4 – Povrat 

više uplaćenog iznosa obvezniku, inače nije popunjeno 

✓ Iznos HRK – iznos iz zahtjeva kojeg je potrebno povezati, ukoliko je plave boje označava izvornu valutu 
iznosa zahtjeva u kojoj je podnesen 

✓ Iznos EUR – iznos iz zahtjeva kojeg je potrebno povezati, ukoliko je plave boje označava izvornu valutu 
iznosa zahtjeva u kojoj je podnesen 

✓ Vrsta zahtjeva – označava podatak o kojoj se vrsti posla odnosno zahtjeva radi, polje poprima vrijednosti od 1-
5: 

o 1 – Ispravak oznake izvješća, 

o 2 – Ispravak OIB-a, 

o 3 – Promjena vrste prihoda ili općine iste vrste prihoda uz moguću promjenu oznake izvješća, 

o 4 – Povrat više uplaćenog iznosa obvezniku i 

o 5 – Zatvaranje naplaćenih kamata) 

✓ Status zahtjeva – poprima vrijednost od 2-7 

o 2 – Odbijen – zahtjev je odbijen kroz proces odobravanja, 

o 3 – Djelomično odobren – iznos u zahtjevu je djelomično odobren od ukupnog iznosa 

za povezivanje, 

o 4 – Odobren – zahtjev je odobren kroz proces odobravanja, 

o 5 – Poništen – zahtjev je poništen, 

o 6 – Zatvoren – zahtjev je zatvoren, imao je status 4, 5 ili 6, 

o 7 – Povezan – zahtjev je povezan za statuse 1, 2, i 3. 

✓ Razlog odbijanja/djelomičnog odobravanja zahtjeva – REGOS – opis odbijanja ili djelomičnog 

odobravanja ako je status zahtjeva 2 ili 3, 6, 

✓ Razlog odbijanja/djelomičnog odobravanja zahtjeva – Porezna uprava – opis odbijanja ili djelomičnog 

odobravanja ako je status zahtjeva 2 ili 3, 6. 

 
 

 

  POSTUPAK KREIRANJA ZAHTJEVA (SPECIFICIRAJ)  
 

Postupak kreiranja zahtjeva i SNU obrasca započinje odabirom gumba ˝Specificiraj¨ s lijeve strane. 

 

 
Nakon odabira „Specificiraj“ prelazi se na ekran gdje se nalaze kartice SNU obrasca: 

✓ Zaglavlje, 

✓ Podaci i 

✓ Elektronički potpis. 
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Inicijalno se dolazi na prvu karticu „Zaglavlje“ na kojoj se automatski popunjavaju podaci o obvezniku plaćanja. 

 
Prikazuju se podaci o: odabranom obvezniku plaćanja, OIB-u, nazivu tvrtke (pravna osoba), imenu i prezimenu obveznika (fizička 

osoba), mjestu/gradu, ulici, roju, mail-u, imenu i prezimenu osobe koja sastavlja obračun te nadležnom područnom uredu i ispostavi. 

 
Nakon provjere ispravnosti podataka prelazi se na drugu karticu „Podaci“. Odabire se „Dodaj zahtjev“. 

 
 

Zahtjev se može kreirati prethodnim odabirom nepovezane uplate na gumb „Odaberite nepovezanu uplatu“. 
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  VRSTE POSLA (ZAHTJEVA)  
 

Aplikacija ˝Pregled nepovezanih uplata i obrazaca˝ omogućava 5 vrsta poslova (zahtjeva): 

 
✓ 1 – Ispravak oznake izvješća unutar iste vrste prihoda - vrsta posla koja se koristi ukoliko postoje nepodmirena 

zaduženja na istoj vrsti prihoda po istoj općini zaduženja s različitom oznakom izvješća po kojoj je obrazac otvoren 

odnosno kada postoji JOPPD koji je zatvoren, a ima nepodmireno zaduženje po općini koja je ista kao i u 

nepovezanoj uplati 

✓ 2 – Ispravak OIB-a unutar iste vrste prihoda - vrsta posla koja se koristi ukoliko je uplata izvršena na 

pogrešan OIB obveznika plaćanja 

✓ 3 – Promjena vrste prihoda ili općine iste vrste prihoda uz moguću promjenu oznake izvješća - 

vrsta posla koja se koristi ukoliko postoje nepodmirena zaduženja po JOPPD obrascu uz mogućnost promjene vrste 

prihoda i/ili općine (iste vrste prihoda) i/ili oznake izvješća, te mogućnost preknjiženja na JOPPD vrste prihoda na 

kojima postoje naplaćene nepovezane kamate i mogućnost preknjiženja izvan JOPPD vrsta prihoda ukoliko ne postoje 

nepodmirena zaduženja na vrstama prihoda JOPPD obrasca kao i naplaćene a nepovezane kamate 

✓ 4 – Povrat više uplaćenog iznosa obvezniku - vrsta posla koja se koristi ukoliko su svi JOPPD obrasci povezani i 

ne postoje nepovezane naplaćene kamate po vrstama prihoda JOPPD obrasca te dugova na porezno 

knjigovodstvenoj kartici 

✓ 5 – Zatvaranje naplaćenih kamata - vrsta posla koja se koristi ukoliko su svi JOPPD obrasci povezani na vrsti 

prihoda iz uplate, a postoje naplaćene nepovezane kamate na vrsti prihoda JOPPD obrasca iz nepovezane 

uplate 

 

 

  VRSTA POSLA 1 – ISPRAVAK OZNAKE IZVJEŠĆA UNUTAR ISTE VRSTE PRIHODA  

 

Nakon odabira gumba ˝Odaberite nepovezanu uplatu˝ otvara se pomoćni ekran ˝Odabir nepovezane uplate˝ unutar aplikacije koji 
omogućuje odabir i pretrage nepovezanih uplata na kojima se želi kreirati zahtjev. 

 

Na pomoćnom ekranu nepovezanih uplata omogućena je pretraga po: Godina, Mjesec od, Mjesec do i Vrsta prihoda. Pretraga se 
omogućava na gumb ˝Pretraži˝. Nepovezana uplata se odabire pozicioniranjem na redak nepovezane uplate. 

 

Ispravak oznake izvješća unutar iste vrste prihoda moguć je ako obveznik plaćanja ima nepodmirenih zaduženja na vrsti prihoda  
JOPPD-a koji je ista kao i vrsta prihoda iz odabrane nepovezane uplate obveznika plaćanja, ali po različitoj oznaci izvješća.  

 

 
 

Odabirom nepovezane uplate pomoćni ekran se zatvara te se ponovno pojavljuje druga kartica 'Podaci' s odabranom 

nepovezanom uplatom u gornjem dijelu ekrana. Kod vrste zahtjeva (posla) 1 moguć je odabir oznake izvješća na koju želimo 

preknjižiti odabranu uplatu i unos iznosa za povezivanje. Vrsta zahtjeva (posla) 1 moguća je za sve vrste prihoda JOPPD 

obrasca. Ukoliko na nekoj nepovezanoj uplati nije moguće napraviti zahtjev jer na toj vrsti prihoda nema zaduženja sustav 

će javiti poruku: 
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Ukoliko na vrsti prihoda iz nepovezane uplate postoji zaduženje, ali po općini različitoj od one iz uplate sustav javlja 

poruku: 

 
Slijedi odabir u padajućim izbornicima: 

 
Vrsta zahtjeva (posla) – 1- Promjena oznake izvješća unutar iste vrste prihoda 
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Slijedi odabir u padajućem izborniku i unos: 

 
Oznaka izvješća i Iznos (Iznos ne može biti veći od raspoloživog iznosa za povezivanje i nepodmirenog zaduženja po JOPPD 
obrascu 

– automatska kontrola) 
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Nakon popunjavanja zahtjeva odabire se gumb ̋ Dodaj˝ te se zahtjev sprema u donji dio ekrana. Zahtjev je moguće i obrisati u svakom 

trenutku na odabir . 

Polja Vrsta prihoda, OIB, Općina preknjiženja (ukoliko se radi o prihodu poreza i prirez na dohodak) se automatski 
popunjavaju. Plavom bojom na sučelju je označena izvorna valute nepovezane uplate te valuta u kojoj je specificiran zahtjev. 

U slučaju da je odabrana nepovezana uplata u izvornoj valuti “HRK” ili “EUR”, omogućuje se povezivanje svih nepodmirenih 
zaduženja na vrsti prihoda JOPPD-a za obrasce koji su zaprimljeni u sustav u “HRK” ili “EUR” valuti i obrnuto. U tom slučaju 
zahtjev se specificira u izvornoj valuti nepovezane uplate bez obzira na izvornu valutu zaprimljenog JOPPD obrasca. Nije moguće 
povezivati iznose do iznosa zahtjeva 0,03 HRK za JOPPD obrasce zaprimljene u “EUR” valuti. 

 



JPPU – SNU Ministarstvo Financija - Porezna uprava 

Korisnički priručnik – SNU  Str. 23 

 

 

 

 

 
 

  VRSTA POSLA 2 – ISPRAVAK OIB-A UNUTAR ISTE VRSTE PRIHODA  

 

Odabirom nepovezane uplate pomoćni ekran se zatvara te se ponovno pojavljuje druga kartica ˝Podaci˝ s odabranom 

nepovezanom uplatom u gornjem dijelu ekrana. Kod vrste posla (zahtjeva) 2 moguć je unos OIB-a i iznosa za povezivanje. Vrstu 

posla (zahtjeva) 2 moguće je napraviti na bilo kojoj vrsti prihoda JOPPD-obrasca. Za ispravak OIB-a obveznik plaćanja mora imati 

nepovezanu uplatu. 

 
Ukoliko unesemo OIB obveznika plaćanja iz nepovezane uplate sustav javlja poruku: 

 

 
Slijedi odabir u padajućim izbornicima: 

 
Vrsta zahtjeva (posla) 2 – Ispravak OIB-a unutar iste vrste prihoda 
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Slijedi unos OIB-a i iznosa (Iznos ne može biti veći od raspoloživog iznosa za povezivanje iz nepovezane 
uplate – automatska kontrola):

 
 

Nakon popunjavanja zahtjeva odabire se gumb ̋ Dodaj˝ te se zahtjev sprema u donji dio ekrana. Zahtjev je moguće i obrisati u svakom 

trenutku na odabir . 
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Polja Vrsta prihoda, Oznaka izvješća, Općina preknjiženja (ukoliko se radi o prihodu poreza i prirez na dohodak) se automatski 

popunjavaju. 

Ukoliko je odabrana nepovezana uplata u izvornoj valuti “HRK” ili “EUR”, omogućuje se specificiranje zahtjeva za ispravak OIB-
a. U tom slučaju zahtjev se specificira u izvornoj valuti nepovezane uplate. Nije moguće specificirati iznose do iznosa 0,03 HRK 
od datuma 23.12.2022. 
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Odabirom nepovezane uplate pomoćni ekran se zatvara te se ponovno pojavljuje druga kartica ˝Podaci˝ s odabranom 

nepovezanom uplatom. Kod vrste posla (zahtjeva) 3 moguć je odabir vrste prihoda, oznake izvješća, općine preknjiženja i unos iznosa 

za povezivanje. 

 
Vrstom posla (zahtjeva) 3 također je moguće napraviti zahtjev za preknjiženje nepovezane uplate na JOPPD vrste prihoda na 

kojima postoje naplaćene nepovezane kamate jedino ako na vrsti prihoda nepovezane uplate ne postoje naplaćene nepovezane 

kamate ili ne postoje naplaćene kamate te ako su podmirena/povezana sva zaduženja po JOPPD obrascima. Preknjiženje je 

također moguće na bilo koju vrstu prihoda izvan JOPPD-obrasca na kojima postoji nepodmireno dugovanje ukoliko ne postoje 

nepodmireni/nepovezani JOPPD-obrascima i naplaćene nepovezane kamate na vrstama prihoda JOPPD-a.

VRSTA POSLA 3 - PROMJENA VRSTE PRIHODA ILI OPĆINE ISTE VRSTE PRIHODA UZ MOGUĆU 

PROMJENU OZNAKE IZVJEŠĆA 
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✓ Ispravak vrste prihoda ili općine iste vrste prihoda uz moguću promjenu oznake izvješća na JOPPD prihodima moguć je 

ako obveznik plaćanja: 

✓ Ima nepodmirenih zaduženja na obrascu JOPPD na vrsti prihoda različitoj od vrste prihoda iz uplate po istoj ili 

različitoj oznaci izvješća, 

✓ Ima nepodmirenih zaduženja na obrascu JOPPD na vrsti prihoda istoj kao i vrsta prihoda iz uplate (porez i prirez na 

dohodak) po različitoj općini zaduženja od općine iz uplate iste ili različite oznake izvješća i nepovezanih uplata, 

✓ Ima naplaćenih, a nepovezanih kamata na vrsti prihoda različitoj od vrste prihoda iz uplate. 

✓ Nema nepodmirenih zaduženja na obrascu JOPPD pa slijedi odabir vrste prihoda izvan JOPPD obrasca. 

 
Slijedi odabir u padajućim izbornicima: 

 
Vrsta zahtjeva (posla) 3 – Promjena vrste prihoda ili općine iste vrste prihoda uz moguću promjenu oznake izvješća 

 

 
 
 

 
Slijedi odabir vrste prihoda, oznake izvješća, općine preknjiženja (ako je odabran prihod poreza i prireza na dohodak) i unos iznosa 
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(Iznos ne može biti veći od raspoloživog iznosa za povezivanje i nepodmirenog zaduženja po JOPPD 
obrascu – automatska kontrola): 
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Nakon popunjavanja zahtjeva odabire se gumb ̋ Dodaj˝ te se zahtjev sprema u donji dio ekrana. Zahtjev je moguće obrisati u svakom 

trenutku na odabir . 

Polje OIB se automatski popunjava. 

Ukoliko je odabrana nepovezana uplata u izvornoj valuti “HRK” ili “EUR”, omogućuje se povezivanje svih nepodmirenih zaduženja 
na vrsti prihoda JOPPD-a za obrasce koji su zaprimljeni u “HRK” ili “EUR” valuti. U tom slučaju zahtjev se specificira u izvornoj 
valuti nepovezane uplate bez obzira na valutu zaprimljenog JOPPD obrasca. Nije moguće povezivati iznose nepodmirenih 
zaduženja do iznosa 0,03 HRK za JOPPD obrasce s uplatom koja ima izvornu valutu “EUR” od datuma 23.12.2022. 

 

 
 



JPPU – SNU Ministarstvo Financija - Porezna uprava 

Korisnički priručnik – SNU  Str. 31 

 

 



JPPU – SNU Ministarstvo Financija - Porezna uprava 

Korisnički priručnik – SNU  Str. 32 

 

 

 
 

 

Ispravak vrste prihoda uz moguću promjenu oznake izvješća u obliku GG000 za naplaćene nepovezane kamate moguć je ako 

obveznik plaćanja: 

 

✓ nema nepodmirenih zaduženja na vrstama prihoda JOPPD obrasca i nema naplaćenih nepovezanih kamata na vrsti prihoda iz 
nepovezane uplate, 

✓ ima naplaćenih nepovezanih kamata na vrstama prihoda JOPPD obrasca različitim od vrste prihoda iz nepovezane uplate.  
 

 
Slijedi odabir u padajućim izbornicima: Vrsta zahtjeva (posla) 3 – Promjena vrste prihoda ili općine iste vrste prihoda uz moguću 

promjenu oznake izvješća. 
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Slijedi odabir vrste prihoda, oznake izvješća, općine preknjiženja (ako je odabran prihod poreza i prireza na dohodak nudi se na 

odabir nadležna ispostava poreznog obveznika) i unos iznosa (Iznos ne može biti veći od raspoloživog iznosa za povezivanje 

i iznosa nepodmirenih naplaćenih kamata – automatska kontrola po prvoj najmanjoj knjigovodstvenoj godini): 
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Nakon popunjavanja zahtjeva odabire se gumb ˝Dodaj˝ te se zahtjev sprema u donji dio ekrana. Zahtjev je moguće obrisati u 

svakom trenutku na odabir . 

Polje OIB se automatski popunjava. 

Ukoliko je odabrana nepovezana uplata u izvornoj valuti “HRK” ili “EUR”, omogućuje se povezivanje nepodmirene naplaćene 
kamate na vrsti prihoda JOPPD-a koja je različita od vrste prihoda iz nepovezane uplate. U tom slučaju zahtjev se specificira u 
izvornoj valuti nepovezane uplate bez obzira na valutu naplaćene kamate. Nije moguće povezivati iznose naplaćene kamate do 
iznosa 0,03 HRK za naplaćene kamate koje su zadužene u “HRK” valuti na PKK (Porezno knjigovodstvena kartica) s 
nepovezanom uplatom čija je izvorna valuta “EUR”. 

U slučaju da je odabrana nepovezana uplata u izvornoj valuti “HRK” ili “EUR”, omogućuje se povezivanje nepodmirenih 
zaduženja na vrstama prihoda koje nisu JOPPD. U tom slučaju zahtjev se specificira u izvornoj valuti nepovezane uplate bez 
obzira na valutu nepodmirenog zaduženja po drugim vrstama prihoda. Nije moguće povezivati iznose nepodmirenih zaduženja 
do iznosa 0,03 HRK s nepovezanim uplatama u izvornoj valuti “HRK” od datuma 23.12.2022. 
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Nakon zaprimanja, odobravanja i obrade SNU obrasca, u pregledima nepovezanih uplata prikazat će se nova nepovezana uplata 

s odabranom oznakom izvješća za naplaćene kamate u obliku GG000. S navedenom nepovezanom uplatom potrebno je 

izvršiti povezivanje uplate kroz vrstu posla 5 – Zatvaranje naplaćenih kamata. 
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  VRSTA POSLA 4 – POVRAT VIŠE UPLAĆENOG IZNOSA OBVEZNIKU  

 

Odabirom nepovezane uplate pomoćni ekran se zatvara te se ponovno pojavljuje druga kartica ˝Podaci˝ s odabranom 

nepovezanom uplatom. Kod vrste zahtjeva (posla) 4 moguć je unos žiro računa i iznosa za povrat. Povrat više uplaćenog iznosa 

obvezniku moguć je ako obveznik plaćanja ima nepovezanih uplata, nema nepovezanih JOPPD obrazaca i naplaćenih nepovezanih 

kamata, te nema duga na porezno knjigovodstvenoj kartici. 

 
Slijedi odabir u padajućim izbornicima: 

 
Vrsta zahtjeva (posla) 4 – Povrat više uplaćenog iznosa obvezniku 

 
 

Slijedi unos broja žiro računa za povrat i iznosa (Iznos ne može biti veći od raspoloživog iznosa za povezivanje iz 

nepovezane uplate – automatska kontrola): 
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Nakon popunjavanja zahtjeva odabire se gumb ̋ Dodaj˝ te se zahtjev sprema u donji dio ekrana. Zahtjev je moguće obrisati u svakom 

trenutku na odabir . 

Polja Vrsta prihoda, OIB, Oznaka izvješća, Općina preknjiženja (ukoliko se radi o prihodu poreza i prirez na dohodak) se automatski 

popunjavaju. 

U slučaju da je odabrana nepovezana uplata u izvornoj valuti “HRK” ili “EUR”, omogućuje se povrat sredstava na vrstama prihoda 
JOPPD koje su u pretplati na PKK (Porezno knjigovodstvenoj kartici). U tom slučaju zahtjev se specificira u izvornoj valuti 
nepovezane uplate. Nije moguće specificirati zahtjev do iznosa 0,03 HRK s nepovezanim uplatama u izvornoj valuti “HRK” od 
datuma 23.12.2022. 
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JPPU – SNU Ministarstvo Financija - Porezna uprava 

Korisnički priručnik – SNU  Str. 40 

 

 

 

Povrat više uplaćenog iznosa u državni, županijski, gradski/općinski proračun 

 
✓ Povrat više uplaćenog iznosa u državni proračun 

 

 
 

Unosom računa državnog proračuna u polje 'Broj žiro-računa za povrat' popunjava se polje 'Model' i dio polja 'Poziva na 

broj odobrenja' a ovisno o odabranoj uplati. 

 
a) Ukoliko je odabrana nepovezana uplata iz prethodnih godina polje 'Model' automatski se popunjava s modelom „HR64“. 

Prvi i treći podatak polja 'Poziv na broj odobrenja' popunjava se automatski i to kao P1 podatak upisuje se brojka 7196 

a kao P3 podatak upisuju se zadnje 2 znamenke godine iz koje je nepovezana uplata. 

 
Potrebno je unijeti drugi dio polja 'Poziv na broj odobrenja' s podatkom broja iz Registra proračunskih korisnika Državnog 

proračuna. Obvezan je i unos iznosa. 
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b) Ukoliko je odabrana nepovezana uplata iz tekuće godine, polje 'Model' automatski se popunjava s modelom „HR33“. 

Prvi podatak polja 'Poziv na broj odobrenja' popunjava se ovisno o vrsti prihoda iz odabrane nepovezane uplate. 

 
Potrebno je unijeti drugi i treći podatak polja 'Poziv na broj odobrenja' s podatkom oznaka aktivnosti iz Državnog 

proračuna te izvorom financiranja. Unos iznosa za povrat je obvezan. 
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c) Ukoliko je odabrana nepovezana uplata iz tekuće godine te je označena kvačica na polje 'Povrat više uplaćenog iznosa 

po konačnom obračunu“, polje 'Model' automatski se popunjava modelom „HR33“. Prvi podatak polja 'Poziv na broj 

odobrenja' popunjava se automatski. 

 
Potrebno je unijeti drugi i treći podatak polja 'Poziv na broj odobrenja' s podatkom razdjel/glava s kontrolnim brojem, te s 

podatkom broja iz Registra proračunskih korisnika Državnog proračuna. Unos iznosa povrata je obvezan. 
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✓ Povrat više uplaćenog iznosa u županijski proračun 

 
Unosom županijskog proračuna u polje 'Broj žiro-računa za povrat' potrebno je popuniti polje 'Model' i 'Poziv na broj odobrenja'. 

 
Polje 'Model' potrebno je popuniti s modelom „HR68“. Prvi i drugi dio polja 'Poziv na broj odobrenja' popunjava se sa 7374 te 

OIB- om za kojeg se predaje SNU obrazac. Obavezan je unos iznosa. 

 



JPPU – SNU Ministarstvo Financija - Porezna uprava 

Korisnički priručnik – SNU  Str. 45 

 

 

 

✓ Povrat više uplaćenog iznosa u gradski/općinski proračun 

 
Unosom gradskog/županijskog proračuna u polje 'Broj žiro-računa za povrat' potrebno je popuniti polje 'Model' i 'Poziv na broj 

odobrenja'. 

 
Polje 'Model' potrebno je popuniti s modelom „HR68“. Prvi i drugi dio polja 'Poziv na broj odobrenja' popunjava se sa 7781 te 

OIB- om za kojeg se predaje SNU obrazac. 

 
Obavezan je unos iznosa. 
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  VRSTA POSLA 5 – ZATVARANJE NAPLAĆENIH KAMATA  

 

Odabirom nepovezane uplate pomoćni ekran se zatvara te se ponovno pojavljuje druga kartica ˝Podaci˝ s odabranom 

nepovezanom uplatom. Kod vrste zahtjeva (posla) 5 moguć je unos iznosa za povezivanje na naplaćene kamate. Zatvaranje 

naplaćenih kamata moguće je ako obveznik plaćanja: 

 
✓ ima nepovezanih uplata na vrsti prihoda JOPPD obrasca, osim vrsta prihoda mirovinskog osiguranja II. stup, 

 
✓ nema nepodmirenog zaduženja na vrsti prihoda JOPPD obrasca koja je ista kao i vrsta prihoda iz uplate s koje se 

želi zatvoriti naplaćene kamate 

 
✓ ima naplaćenih kamata po toj vrsti prihoda iz nepovezane uplate. 

 
Slijedi odabir u padajućim izbornicima: 

 
Vrsta zahtjeva (posla) 5 – Zatvaranje naplaćenih kamata 
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Slijedi unos iznosa (Iznos ne može biti veći od raspoloživog iznosa za povezivanje iz nepovezane uplate i veći 

od iznosa kamata, sustav javlja koliko je unos iznosa dopušten. – automatska kontrola) 
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Nakon popunjavanja zahtjeva odabire se gumb ̋ Dodaj˝ te se zahtjev sprema u donji dio ekrana. Zahtjev je moguće obrisati u svakom 

trenutku na odabir . 

Polja Vrsta prihoda, OIB, Oznaka izvješća, Općina preknjiženja (ukoliko se radi o prihodu porez i prirez na dohodak) se automatski 

popunjavaju. 

U slučaju da je odabrana nepovezana uplata u izvornoj valuti “HRK” ili “EUR”, omogućuje se povezivanje naplaćenih kamata na 
vrsti prihoda iz nepovezane uplate. U tom slučaju zahtjev se specificira u izvornoj valuti nepovezane uplate bez obzira na valutu 
nepovezanih naplaćenih kamata na PKK (Porezno knjigovodstvenoj kartici). Nije moguće povezivati iznose nepovezanih 
naplaćenih kamata do iznosa 0,03 HRK s nepovezanim uplatama u izvornoj valuti “EUR”. 
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  POSTUPAK PROVJERE I SLANJA SNU OBRASCA  

 

Nakon unosa svih željenih zahtjeva radi se provjera na gumb ˝Provjeri˝ u lijevom izborniku. 

 

 

Ukoliko su svi podaci ispravno uneseni sustav javlja poruku:  

Ukoliko neki podatak nije ispravno unesen sustav javlja poruku: 

 
Nakon provjere ispravnosti podataka, potpisujemo obrazac naprednim elektroničkim potpisom na gumb ̋ Potpiši˝ u lijevom 
izborniku. Ukoliko nije potrebno potpisivanje obrasca (gumb “Potpiši” ne postoji) ovaj korak se preskače. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Sustav javlja poruku, odabire se ˝OK˝. 

 

 
Nakon odabira ̋ OK˝, stavlja se ̋ kvačica˝ ispred ̋ Provjerio/la sam sadržaj prije potpisivanja i prihvaćam politiku potpisa˝ te se odabire 

˝Potpiši obrazac˝. 
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Nakon potpisivanja obrasca SNU dobiva se podatak i poruka da je obrazac digitalno potpisan i da se ne može uređivati. 

Na kraju je potrebno poslati obrazac u sustav JPPU odabirom ̋ Pošalji˝. 
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Sustav javlja poruku: Jeste li sigurni da želite poslati potpisano obrazac?˝. Odabire se ˝OK˝. 

 
 
 

Sustav dostavlja potvrdu o zaprimanju obrasca i šalje poruku: ˝Poslani SNU obrazac je uspješno poslan te čeka 
obradu.˝ 

 

 
U slučaju da se želi nastaviti s kreiranjem novog SNU obrasca odabire se gumb ˝Specificiraj˝ te se cijeli 

postupak ponavlja otpočetka. 
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  ŠIFRARNIK STATUSA  

 

Statusi nepovezanih obrazaca JOPPD 

 

0 - Obrazac je nepovezan  
1 - Obrazac je povezan 

3 - Obrazac ima preplatu po korekciji  
 
 

Vrste nepovezanih uplata (VNU) 

 
0 - Za oznaku izvješća nema obrasca 
1 - Uplata je veća od zaduženja po tom obrascu ili općini obrasca  
2 - Uplata je neispravna - nije u skladu s naredbom 
3 - Preplata po korektivnom obrascu 
4 - Saldo nepovezanih uplata po istoj oznaci izvješća 
8 - Uplata po službenoj dužnosti 

 

 
Statusi nepovezanih uplata (SU) 
 

0 – Nova 
1 – U radu 
2 – Zatvorena 
3 – Povezana 
5 – Povezana po službenoj dužnosti po starosti 
7 – Povezana po službenoj dužnosti po godini 
 

 
 

 

Statusi zahtjeva (SZ) 

 
0 – Zaprimljen 
1 – Za obradu 
2 – Odbijen 
3 – Djelomično odobren 
4 – Odobren 
5 – Poništen 
6 – Zatvoren 
7 – Povezan 

 
 
 

Statusi SNU (SNU) 
 

 0 – Zaprimljen 

 1 - Obrađen 

 


