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Centralni informacijski sustav Ministarstva financija, Porezne uprave

PP Poslovni prostor

DGU Drzavna geodetska uprava

IsuU Identifikator samoposluznog uredaja
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Korisnik Obveznik fiskalizacije, opunomocenik.

sustava

Opunomocdenik | Osoba koju je obveznik fiskalizacije opunomodio da u njegovo ime prijavljuje

poslovne prostore u aplikaciji Porezne uprave.

Neverificiran

Svaki poslovni prostor koji je obveznik prijavio iz korisni¢ke aplikacije (slanjem
XML poruke u CIS),a jos nije verificirao(potvrdio podatke poslovnog prostora

poslovni

prostor putem aplikacije za prijavu poslovnih prostora.

Verificiran Svaki poslovni prostor koji je obveznik prijavio ili verificirao putem aplikacije
poslovni za prijavu poslovnih prostora.

prostor

Pretezita Djelatnost od koje obveznik ostvaruje najvete prihode u odredenom
djelatnost poslovnom prostoru.

Pratedi Dokumenti koji prethode izdavanju racuna, a koji sadrze podatke o placanju.

dokumenti
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1. Uvod

Korisnicke upute su namijenjene obveznicima fiskalizacije i njihovim opunomocenicima kao
pomo¢ kod prijave poslovnih prostora (bilo kod prijave novog poslovnog prostora bilo kod prijave
izmjena podataka vec prijavljenog poslovnog prostora) u fiskalizaciji putem nove aplikacije za
prijavu poslovnih prostora kojoj se pristupa iz aplikacije ePorezna.

1.srpnja 2017.godine ukida se mogucnost prijave podataka poslovnih prostora fiskalizacije slanjem
XML poruka iz korisnic¢ke aplikacije/sustava u CIS Porezne uprave. Od tog dana obveznici podatke
poslovnih prostora unose u novoj aplikaciji Porezne uprave.

Obveznici, odnosno njihovi opunomocdenici aplikaciji za prijavu poslovnih prostora mogu pristupiti
samo preko ePorezne za Sto je preduvijet posjedovanje vazeleg certifikata za ePoreznu i dana
punomo¢ opunomoceniku za slucaj kada opunomocenik prijavljuje poslovne prostore u ime
obveznika.

Iznimno, obveznici koji ne posjeduju certifikat ePorezne (oslobodeni su obveze temeljem zakonskih
propisa) duzni su popuniti tiskani Obrazac prijave podataka u sustavu fiskalizacije za svaki poslovni
prostor, a koji je prilozen Zakonu o izmjenama i dopunama Zakona o fiskalizaciji u prometu
gotovinom (NN 115/2016) i isti predati u nadleznu ispostavu Porezne uprave te ¢e Referent
Porezne uprave temeljem podataka s obrasca izvrsSiti prijavu poslovnog prostora, odnosno
promjenu podataka poslovnog prostora za obveznika.
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2. Pristup aplikaciji za prijavu poslovnih prostora fiskalizacije
iz aplikacije ePorezna

Aplikaciji za prijavu poslovnih prostora u fiskalizaciji, obveznici i njihovi opunomodenici (u
nastavku: korisnici) mogu pristupiti preko aplikacije ePorezne za Sto je preduvjet posjedovanje
vazeéeg certifikata za ePoreznu te odgovarajuca vrsta ovlastenja koja omoguduje odabir i te
usluge.

Odabir aplikacije ¢e biti omogucen u sklopu 'Usluga' ePorezne gdje ¢e biti potrebno odabrati uslugu
'Fiskalizacija - Prijava poslovnih prostora' kao sto je prikazano na donjoj slici.

IVAN HORVAT | + DOBRA TVRTKA D.0.0. (10000000000) | ODJAVA -m

@Porezna

POCETNA STRANICA OBRASCI PROFIL ZAHTJEVI

Jedinstveni portal Porezne uprave

n " ~ -
1 Profil . Obrasci # Zahtjevi
»
Infermacije o poreznom obvezniku Dostavi obrazac Pregled predanin zahfjeva
Obveze Pregled poslanih obrazaca Podnesi zahtjev
Oviaitenici Pregled pohranjenih obrazaca

Porezno knjigovodstvena kartica

Kaorisnicki pretinac

f Administracija 1> Upute

EU Sustavi (VAT Refund, MOSS, SIDEIS) Upravijanje oviaéten/ima Korisniéki priruénik
Provjera fiskalnih rauna Upravijanje posebnim ovlastenjima Cesto postavijena pitanja
Proviera kofisnika u sustavu PDV-a Upravijanje porukama Obrazac punomodi

Fiskalizacija - Prijava poslovnih prostora Izjava o opozivu punomoéi

Provjera PDV ID brojeva (VIES) N
Uputa za ispunjavanje obrasca punomoci

AKtivnost vezane za davanje punomoci

Odabir aplikacije 'Fiskalizacija — Prijava poslovnih prostora’

Nakon odabira Fiskalizacije u novom TAB-u Internet preglednika otvara se aplikacija za prijavu
poslovnih prostora Fiskalizacije.

Napomena:

U slucaju duge neaktivnosti, sustav ¢e korisnika porukom na sko¢nom ekranu upozoriti na to te ako
korisnik ne nastavi rad u aplikaciji, sustav ¢e izvrsiti automatsku odjavu korisnika iz aplikacije te ¢e
se korisnik morati ponovno prijaviti u ePoreznu kako bi mogao uci natrag u aplikaciju za prijavu
poslovnih prostora.

Izlaz iz aplikacije:
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Korisnik se moze na siguran nacin odjaviti iz aplikacije tako da u desnom gornjem uglu klikne na
svoje ime te u padajuéem izborniku koji se tada otvori klikne na 'Odjava' kao Sto je prikazano na

donjoj slici.

= FISKALIZACIJA - PRIJAVA POSLOVNIH PROSTORA e Ivana Ivanié

IVANA IVANIC

) Odjava

Obveznik
Opci podaci o obvezniku

Naziv: ALAN FLOYD

0IB: 90809630855 (Aktivan)

Adresa: ZAGREBACKA 19, KLANJEC, 49290

Popis poslovnih prostora -
ALAN FLOYD

PretraZi

RBR OZNAKA ADRESA STATUS VRIJEDI OD VERIFICIRAN

Odjava iz aplikacije
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3. Aplikacija za prijavu poslovnih prostora Fiskalizacije

Aplikacija za prijavu poslovnih prostora omogucuje:

- Verifikaciju/potvrdu podataka poslovnih prostora prethodno prijavljenih iz korisnicke
aplikacije/sustava (to su poslovni prostori koji su bili prijavljeni slanjem XML poruka
zahtjeva iz korisni¢ke aplikacije/sustava u Centralni informacijski sustav Porezne uprave)

- Unos novog poslovnog prostora (prva prijava poslovnog prostora)

- Promjenu podataka vec verificiranog/prijavljenog poslovnog prostora.

Dodatno korisnik moze raditi sljedece:
- Pregledavati listu poslovnih prostora
- Ispisati listu poslovnih prostora u dokument
- Pregledavati podatke pojedinog poslovnog prostora
- Ispisivati podatke odabranog poslovnog prostora

- Ispisati obavijest za samoposluzni uredaj s ISU brojem (poglavlje 8.1)

Ulaskom u aplikaciju korisniku se na inicijalnom ekranu prikazuju na ekranu tri kartice:
- 'Obveznik - op¢i podaci o obvezniku'
- 'Popis poslovnih prostora’

- 'Pregled gresaka racuna vezanih za poslovne prostore'

= FISKALIZACDA - PRIJAVA POSLOVNIH PROSTORA

Obveznik

Opéi podaci 0 ebvezniku

Popis poslovnih prostora =

Pregled gresaka raéuna

vezanih za posiovne prostore

Inicijalni ekran - popis kartica s podacima

U nastavku slijedi opis svake kartice.

3.1 Opdi podaci o obvezniku

Na vrhu ekrana se za obveznika prikazuju sljedeci podaci:

- Naziv: Ime i prezime fiziCke osobe / skraceni naziv pravne osobe
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- OIB obveznika i status OIB-a

- Adresa obveznika iz OIB sustava

Obveznik

Opci podaci o obvezniku

Naziv: MATE JURIC
DIB: 44198654414 (Aktivan)

Adresa: STROJARSKA 17A, ZAGREB, 10000

'Obveznik — Op¢i podaci o obvezniku'

Op¢i podaci o obvezniku se uvijek prikazuju i na vrhu ekrana s podacima za pojedini poslovni
prostor.

Ako je OIB obveznika ponisten za njega se ne mogu prijavljivati poslovni prostori niti mijenjati
podaci postojecih.

3.2 Popis poslovnih prostora

Ispod op¢ih podataka obveznika prikazuje se popis poslovnih prostora ako ih je obveznik prijavio.

Popis poslovnih prostora a _

MATE JURIG

PretraZi

RBR DZNAKA ADRESA STATUS VRIJEDI OD VERIFICIRAN
1 POSL LUKOVIC 5, PULA, 52100 o 01.12.2012. -
2 Iy TRG MLADOSTI 18, ZAPRESIC , ZAPRESIC P 19.07.2019. -

Kartica ' Popis poslovnih prostora’

U popisu poslovnih prostora prikazuju se sljedeci podaci o njima:
- RBR - redni broj zapisa u listi
- OZNAKA - oznaka poslovnhog prostora
- ADRESA - posljednja prijavljena adresa poslovnog prostora
- STATUS - posljednji prijavljeni status poslovnog prostora
- VRIJEDI OD - datum od kojeg vrijedi posljednji prijavljeni status poslovnog prostora

- VERIFICIRAN - za svaki poslovni prostor koji je bio prijavljen samo iz korisni¢cke aplikacije

prikazuje se oznaka - (prelaskom pokazivaca preko oznake prikazuje se tekst 'poslovni
prostor nije verificiran), a za svaki poslovni prostor koji je verificiran ili prijavljen putem
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ove aplikacije prikazuje se oznaka (prelaskom pokazivaca preko oznake prikazuje se
tekst 'Poslovni prostor je verificiran')

Vrste statusa poslovnog prostora:
- 'O' (otvoren)
- 'P'(privremeno zatvoren) i

- 'Z' (trajno zatvoren)
U slucaju da obveznik ima prijavljeno vedi broj poslovnih prostora oni se prikazuju na vise stranica.

U slucaju da obveznik jos nije prijavio niti jedan poslovni prostor kartica 'Popis poslovnih prostora’
¢e izgledati ovako:

Popis poslovnih prostora
MATE JURIC

RER OZNAKA ADRESA STATUS VRIJEDI OD VERIFICIRAN

Obveznik nema poslovnih prostora

Pretrazivanje poslovnih prostora moze se vrsiti upisom oznake ili adrese poslovnog prostora u polje
za pretragu ' ' koje se nalazi iznad popisa poslovnih prostora s lijeve strane.

Odabirom polja E koje se nalazi iznad popisa poslovnih prostora s desne strane, bira se opcija za
unos novog poslovnog prostora.

Lista poslovnih prostora se moze sortirati u tablici po abecedi rastuce ili padaju¢e po svakom od
atributa na nacin da se klikne pokazivacem miSa na naziv polja u zaglavlju tablice: oznaka, adresa,
posljednja izmjena, status, verificiran.

Inicijalno su poslovni prostori sortirani po polju 'VERIFICIRAN', prvi su na listi neverificirani
poslovni prostori, a ispod njih su verificirani.

3.3 Pregled gresaka vezanih za poslovne prostore

Ispod popisa poslovnih prostora prikazuje se popis greSaka koje se odnose na neprijaviljene ili
zatvorene poslovne prostore na koje obveznik fiskalizira racune te na prijavljene poslovne prostore
u kojima obveznik fiskalizira prate¢e dokumente, ali u aplikaciji za prijavu poslovnih prostora nije
oznacio indikator fiskalizacije prateé¢ih dokumenata.

Prikazuje se popis gresaka za trenutni i mjesec koji prethodi trenutnom.
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Pregled gresaka racuna

vezanih za poslovne prostore
GRESKA  OPIS GRESKE MJESEC SENAKA (BBFI;(E)‘SJAKA
108 Za oznaku poslovnog prostora s racuna nije evidentiran poslovni prostor u trenutku zaprimanja 05.2017. P2 4
racuna.
109 Racun je izdan nakon zatvaranja oznake poslovnog prostora. 05.2017.  Poslovnica 1
107 U trenutku zaprimanja racuna nije evidentiran niti jedan poslovni prostor. 05.2017. PP001 1
109 Racun je izdan nakon zatvaranja oznake poslovnog prostora. 06.2017. 20 1

N o aredkama st pribremiieni 07052017 -abdine i 1453 sati | e odiaavaiy trentine stanis podataka. Podaci se asirirait perodicki fediom tiedoo
ci o greskama su pripremijeni 07.05.2017. godine u 14:53 sati i ne odraZavaju trenutno stanje podataka. Podaci se aZurirgju periodicki jednom tiedno

Kartica 'Pregled greSaka vezanih za poslovne prostore'’

U popisu gresaka prikazuju se sljedeci podaci:
- GRESKA - prikazuje se oznaka greske (107, 108, 109, 403)

- OPIS GRESKE - opis greske za svaku pojedinu oznaku greske (107 - u trenutku zaprimanja
racuna nije evidentiran niti jedan poslovni prostor, 108 - za oznaku poslovnog prostora s
racuna nije evidentiran poslovni prostor u trenutku zaprimanja racuna, 109 - racun je
izdan nakon zatvaranja oznake poslovnog prostora, 403 - obveznik fiskalizira pratece
dokumente, ali nije oznacio indikator u aplikaciji za prijavu poslovnih prostora)

- MIJESEC - mjesec i godina na koju se odnose greske

- OZNAKA PP - oznaka poslovnog prostora s racuna ili s prate¢eg dokumenta za koji postoji
greska

- BROJ GRESAKA - ukupan broj poruka racuna ili prateéih dokumenata koje sadrze gresku

Ovi podaci se aZzuriraju periodicki, a datum posljednjeg aZuriranja je prikazan ispod popisa greSaka.

U sluc¢aju da obveznik nema greSaka, pisati ¢e takva poruka na ekranu.

3.4 Popis zajednickih funkcionalnosti po ekranima i karticama
poslovnog prostora kod verifikacije/unosa/promjene podataka

U nastavku slijedi popis i opis nekih funkcija koje se ponavljaju kasnije na ekranima aplikacije i/ili
pojedinim karticama za poslovni prostor.

- Op¢i podaci o obvezniku

Uvijek se prikazuju na pocetnom ekranu s popisom poslovnih prostora i na detaljnom uvidu u
podatke pojedinog poslovnog prostora.

- Ispis popisa poslovnih prostora/ispis podataka odredenog poslovnog prostora

Popis poslovnih prostora kao i detaljne podatke pojedinog poslovnog prostora moguce je ispisati u
dokument odabirom polja 'ISPIS' koje se nalazi na dnu ekrana aplikacije.
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- Sva obvezna polja na ekranima su oznacena sa ¥

- Sva datumska polja se unose putem kalendara koji se otvori klikom na polje za unos

- Provjera valjanosti podataka odabranih/unesenih na svakoj kartici kod verifikacije
/unosa/promjene podataka poslovnhog prostora

Nakon Sto obveznik odabere/unese podatke, moze provijeriti njihovu valjanost odabirom polja
'PROVIERI VALJANOST PODATAKA'. U slucaju da ima gresaka, aplikacija ¢e javiti poruku greske s
kratkim opisom Sto nije ispravno te je istu potrebno ispraviti kako bi podaci bili valjani.

- Zatvaranje skocnih prozora na karticama podataka odabranog poslovnog prostora

U slucaju da su podaci uneseni/odabrani na pojedinoj kartici ispravni, skoCni prozor se zatvara
odabirom polja 'PRIHVATI'. Odabirom polja 'ZATVORI' odustaje se od unosa podataka.

- Brisanje unesenih podataka po pojedinim karticama/brisanje poslovhog prostora

Brisanje unesenih podataka Ciji je datum pocetka vazenja 'Datum od' ili 'Vrijedi od' stariji od
trenutnog datuma nije omoguceno. Brisanje vec verificiranog/unesenog/promijenjenog poslovnog
prostora nije omoguceno.

U slucaju da je korisnik unio poslovni prostor krive oznake ili s krivim podacima mozZe zatvoriti taj
poslovni prostor s datumom zatvaranja jednakim trenutnom datumu ili pogresne podatke na
pojedinoj kartici zatvoriti s trenutnim datumom na nacin da upise 'Datum do' ili 'Vrijedi do'.

Zatim moze otvoriti poslovni prostor s novom oznakom s ispravim podacima, odnosno unijeti novi
ispravni zapis za pojedine podatke poslovnog prostora koji su bili pogresni.

- Spremanja podataka poslovnog prostora

Nakon sto obveznik verificira/unese/promjeni sve potrebne podatke na svakoj od kartica poslovnog
prostora, odabirom polja 'SPREMI' na dnu ekrana aplikacije, spremaju se promjene podataka
poslovnog prostora ako su podaci ispravni i tada aplikacija korisnika vraca na prvi ekran s popisom
poslovnih prostora.

U slucaju da ima greSaka u podacima, aplikacija ¢e javiti greSku kod spremanja, a promjene nece
spremiti te je potrebno po svakoj od kartica provjeriti da li su svi podaci ispravni te ispraviti one
koji su pogresni. Ovo polje je osjencano sve dok obveznik ne unese/odabere sva potrebna polja.

- Povratak s detaljnog uvida u poslovni prostor na popis poslovnih prostora

Odabirom polja 'POVRATAK' na detaljnom uvidu u podatke poslovnog prostora, aplikacija nas vraca
na prethodni ekran s popisom poslovnih prostora. U slu¢aju da je obveznik radio
verifikaciju/unos/izmjene na poslovnom prostoru koje nije spremio, aplikacija ¢e mu prilikom
odabira ovog polja prikazati skocni prozor s porukom upozorenja s uputom o daljnjem postupanju:
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Promjene na poslovnom prostoru nisu spremljene!

Mijenjali ste podatke za poslovni prostor.

Odaberite "Odustani od povratka” i zatim "Spremi” ako Zelite spremiti nove padatke.
Odaberite "Povratak na popis poslovnih prostora” ako ne Zelite spremiti nove podatke.

X ODUSTANI OD POVRATKA < POVRATAK NA POPIS POSLOVNIH PROSTORA

Skocni prozor upozorenja

Odabirom polja 'NA VRH' na detaljnom uvidu u podatke poslovnog prostora, aplikacija vraca
obveznika na vrh ekrana.
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4. Verifikacija/potvrda podataka poslovnih prostora

Svaki obveznik koji je prijavio poslovne prostore iz korisnicke aplikacije slanjem poruke u
CIS Porezne uprave, mora zaklju¢no s 31.07.2017.godine kroz ovu aplikaciju verificirati podatke za
svaki takav poslovni prostor.

Sve neverificirane poslovne prostore koje obveznik nije bio zatvorio (slanjem XML poruke
odgovarajuceg sadrzaja kojom se zatvara poslovni prostor) c¢e biti prikazani na prvom ekranu
aplikacije u popisu poslovnih prostora te ih obveznik mora svakog od njih jednog po jednog

verificirati. Neverificirani poslovni prostori u stupcu 'VERIFICIRAN' imaju crvenu oznaku - Svi
poslovni prostori koje je obveznik bio prijavio iz korisnicke aplikacije/sustava slanjem XML poruke,
a zatvoreni su, nece biti prikazani u ovoj aplikaciji i vise nije moguce otvoriti poslovni prostor pod
oznakom poslovnog prostora koja je zatvorena.

Verifikacija podataka poslovnog prostora se radi na nacin da korisnik na pocetnom ekranu
aplikacije, na listi poslovnih prostora odabere detaljni pregled poslovnog prostora pozicioniranjem
pokazivaca misa bilo gdje u redak sa Zeljenim poslovnim prostorom te klikne na njega.

Popis poslovnih prostora e _
MATE JURIC

Pre:

RBR DZNAKA ADRESA STATUS VRIJEDI 0D VERIFICIRAN

1 POSL LUKOWIE 5, PULA, 52100 o 01.12.2012. .

2 A TRG MLADOSTI 18 , ZAPRESIC , ZAPRESIG P 19.07.2019.

Odabir poslovnog prostora za verifikaciju

Zatim se otvara novi ekran s detaljnim podacima odabranog poslovnog prostora. Ekran se sastoji
od nekoliko kartica s podacima grupiranih po pojedinim temama:

- 'Obveznik' - op¢i podaci o obvezniku s prethodnog ekrana

- 'Poslovni prostor' — osnovi podaci o poslovhom prostoru

- 'Adresa' - adresa poslovnog prostora

- 'Djelatnost' — popis djelatnosti koje se obavljaju u poslovhom prostoru
- 'Radno vrijeme' - redovno radno vrijeme i iznimke radnog vremena

- 'Proizvodacd/odrzavatelj softvera' - popis proizvodaca/odrzavatelja programskog rjesenja
koje obveznik koristi za fiskalizaciju
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= FISKALIZACIJA - PRIJAVA POSLOVNIH PROSTORA

Obveznik
Opéi podaci o obvezniku

Poslovni prostor Adresa

Prikaz podataka za poslovni prostor

Djelatnost

Radno vrijeme

Proizvodat / odrzavatelj softvera

B SPREMI < POVRATAK T NAVRH m

Verifikacija — popis kartica poslovnog prostora

Potrebno je na svakoj od tematskih kartica s podacima poslovnog prostora unijeti/odabrati one
podatke koji nedostaju. Dio podataka obveznik ne moZe mijenjati/unositi Sto je objasnjeno u
nastavku, a za one podatke koje je potrebno unijeti/odabrati isto je potrebno uciniti prema
kontrolama ugradenima u aplikaciju.

U nastavku slijedi opis podataka svake kartice te pravila vezana za unos/odabir podataka.

4.1 Verifikacija - kartica 'Obveznik’

Na vrhu ekrana se za obveznika prikazuju op¢i podaci o obvezniku podaci kao Sto je navedeno u
poglavlju 3.1:

Obveznik
Opéi podaci o obvezniku

Naziv: MATE JURIC
OIB: 44198654414 (Aktivan)

Adresa: STROJARSKA 174, ZAGREB, 10000

Kartica 'Obveznik — Opci podaci o obvezniku'

4.2 Verifikacija - kartica 'Poslovni prostor'

Na kartici se prikazuju sljedeci podaci:
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- Oznaka - oznaka poslovnog prostora kakvu ju je obveznik bio prijavio, nije ju mogude
mijenjati

- Status - uvijek 'otvoren' ako se radi o poslovhom prostoru kojeg je potrebno verificirati,
nije ga moguce mijenjati prilikom verifikacije poslovnog prostora

- Datum otvaranja - datum verifikacije poslovhog prostora u ovoj aplikaciji, uvijek se
postavlja na trenutni datum ako se radi o verifikaciji, nije ga moguce mijenjati

- Tip poslovnog prostora

o ako je poslovni prostor imao prijavljenu adresu tada se tip postavija na 'FIKSNI
POSLOVNI PROSTOR' i nije ga mogucée mijenjati u pokretni:

Poslovni prostor

Prikaz podataka za poslovni prostor

Oznaka *

TE1

Status *

Y TVORE! 4
Datum otvaranja *

m 10.03.2020

Tip poslovnog prostora *

F P L PR T ‘

Oznaka o izdavanju dokumenta iz €1.27.b Zakona

¥ PROVJERI VALJANOST PODATAKA

Verifikacija — osnovni podaci za fiksni poslovni prostor

o a ako je poslovni prostor bio prijavljen kao 'Ostali tipovi poslovnog prostora' tada je
obvezniku predefinirano postavljen tip poslovnog prostora na 'POKRETNI POSLOVNI
PROSTOR' i nije ga moguce mijenjati u fiksni, ali ako se radi o Internet trgovini
tada obveznik mora promijeniti tip na 'INTERNET TRGOVINA'
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Poslovni prostor

Prikaz podataka za poeslovni prostor

Oznaka *

Datum otvaranja *

(s 10.03.2020

Tip poslovnog prostora *

POKRETNI POSLOVNI PROSTOR A

Napomena (tip poslovnog prostora)

Oznaka o izdavanju dokumenta iz €|.27 b Zakona

PROVJERI VALJANOST PODATAKA

Verifikacija — osnovni podaci za ostale tipove poslovnog prostora

- Napomena (tip poslovnog prostora) — ako je tip poslovnog prostora 'INTERNET TRGOVINA'
ili 'POKRETNI POSLOVNI PROSTOR' tada je omogucéen unos napomene kojim obveznik ako
Zeli moze ukratko opisati taj poslovni prostor

- Oznaka o izdavanju dokumenta iz ¢l.27.b Zakona - ako se u poslovnom prostoru izdaju
prate¢i dokumenti potrebno je oznaciti ovaj indikator; kada se prestanu izdavati prateci
dokumenti ili se poslovni prostor privremeno ili trajno zatvara, potrebno ga je odznaciti;
kada se poslovni prostor ponovno otvara potrebno ga je ponovno oznaditi

U slucaju da je obveznik greSkom prijavio poslovni prostor primjerice kao fiksni, obzirom da mu
viSe ne moZe promijeniti tip na Pokretni poslovni prostor/Internet trgovina, takav poslovni prostor
nakon sto ga korisnik potvrdi kroz ovu aplikaciju je potrebno zatvoriti. Zatim je potrebno otvoriti
poslovni prostor pod novom oznakom poslovnog prostora i staviti mu ispravni tip poslovnog
prostora. Nakon zatvaranja oznake poslovnog prostora, vise nije moguce otvoriti poslovni prostor

pod istom oznakom.

4.3 Verifikacija - kartica 'Adresa’
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Kod verifikacije poslovnog prostora potrebno je odabrati adresu poslovnog prostora iz sluzbenog
sifarnika adresa Drzavne geodetske uprave (DGU).

Obveznik adresu poslovnog prostora prijavljuje ovisno o tipu poslovnog prostora:

- Za FIKSNI poslovni prostor obveznik odabire adresu poslovnog prostora

- POKRETNI POSLOVNI PROSTOR/INTERNET trgovinu obveznik prijavljuje na adresu sjedista
obveznika

Na kartici se prikazuju sljedec¢i podaci:
- Dosadasnja adresa - prikazuje se trenutna adresa poslovnog prostora

- Unos adrese:

o Vrijedi od - datum od kad vrijedi adresa u sluCaju kada se radi verifikacija
poslovnog prostora uvijek se postavlja na trenutni datum, odnosno na datum kada
se vrsi verifikacija

o Zupanija - obvezan odabir Zupanije u kojoj je poslovni prostor iz DGU $ifarnika

o Grad/opcina- aplikacija nudi gradove i opcine koje pripadaju prethodno odabranoj
zupaniji, obvezan odabir

o Adresa/Priblizna adresa — u ovom polju nakon Sto se odabere grad/opcina potrebno
je odabrati adresu iz DGU Sifarnika, adresu se bira na nacin da se u polje za
pretragu upisuje klju¢na slova naziva naselja i naziva ulice i kucni broj odvojena
razmakom te ce aplikacija vratiti popis od 20 rezultata za upisan tekst; kako
obveznik upisuje adresu (unos minimalno 3 znaka) tako se mijenjaju rezultati
pretrage
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Adresa

Dosadaénja adresa: MEDVESCAK 111, ZAGREB, 10000

Unos adrese:

Vrijedi od *

B 17.06.2017

Zupanija *

ODABERITE ZUPANIJU... A

Odaberite Zupaniju

Grad/opcina *

ODABERITE GRAD/OPCINU... A
Odaberite grad/opéinu

Adresa *

PRETRAGU ZAPOCNITE S UPISOM KLJUCNOG DIJELA NAZIVA ULICE KAKO BISTES x

Odaberite adresu
Adresa nije pronadena

Ako poslovni prostor nema adresu oznadite ga na interaktivnoj karti.

Q INTERAKTIVNA KARTA

@ PROVJERI VALJANOST PODATAKA

@ INFO O VLASNIKU ADRESNIH PODATAKA

Verifikacija — odabir adrese

Primjeri nacina pretraZivanja u polju 'Adresa’:

- Upis kljucnih rijec¢i redom: ulica kbr naselje
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o

Adresa

Dosadasnja adresa:

Unos adrese:
Vrijedi od *

= 17.06.2017
Zupanija *

MEDIMURSKA A

Grad/opcina *

PRELOG y
Adresa* Uéitano 12 od 12 adresa za ovu pretragu.
DRAV 1 CIR hs
CIRKOVLJAN, DRAVSKA 13 A
Pretraga adrese: ulica kbr naselje
Upis kljucnih rijeCi redom: naselje ulica kbr
Adresa _
Dosadasnja adresa:
Unos adrese:
Vrijedi od *
5 17.06.2017
Zupanija *
GRAD ZAGREB A
Grad/opéina *
GRAD ZAGREB A
Adresa* Ucitano 20 od 109 adresa za ovu pretragu.
ZAG ZAG AV 1 X =
ZAGREB, ZAGREBACKA AVENIJA 104 A

ZAGREB, ZAGREBACKA AVENIJA 104A

ZAGREB, ZAGREBACKA AVENIJA 1048

Pretraga adrese: naselje ulica kbr

U slucaju da korisnik pretragom u polju 'ADRESA' ne moze naci adresu poslovnog prostora
tada mora oznaciti polje ispred teksta 'Adresa nije pronadena' pa odabrati polje
'INTERAKTIVNA KARTA' nakon ¢ega mu se otvara skocCni prozor s kartom na kojoj je
potrebno oznaditi lokaciju poslovnog prostora te ju povezati s najbliZzom adresom, tj. s
najblizim kuénim brojem
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@)

Nije moguce odabrati opciju 'Adresa nije pronadena' bez da je unesen podatak o
zupaniji i gradu odnosno opdini.

Za oznacavanje poslovnog prostora nuzno je nalaziti se na mjerilu 1:1000

Pribliziti se na lokaciju moguce je pomocu kotaci¢a misa ili odabirom '+' u gornjem
lijevom kutu ekrana

Tada je potrebno kliknuti na lokaciju poslovnog prostora

Nakon toga se otvara prozorcic¢ s tekstom 'Potrebno je odabrati pribliznu adresu klikom na kuéni
broj' s poljima 'Odustani' i 'Povezi posl.prostor s lokacijom' te odabrati drugu opciju nakon cega ce

X

Klikom na kartu oznatite lokaciju Vaseg poslovnog prostora

Karta

Potrebno je odabrati pribliznu adresu klikom na ku¢ni broj.

ODUSTANI POVEZI POSL. PROSTOR S LOKACIJOM

<
=
9
>
©)
Z
<X
3
=
of
<
9

o -

se on zatvoriti

Verifikacija - interaktivna karta oznacavanje lokacije

Zatim se treba na karti pribliziti lokaciji s najblizZim kuénim brojem koji je ucrtan na
karti unutar istog naselja, odnosno grada/opcine

Za povezivanje poslovnog prostora s ku¢nim brojem ulice nuzno je kliknuti na kuéni
broj (u sredinu kruzica)

Tada ce se otvoriti prozorci¢ s tekstom 'Odabrana je adresa: naselje, ulica kbr' s
poljima 'Odustani' i 'Spremi'
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Klikom na kartu oznacite lokaciju Vaseg poslovnog prostora

Odabrana je adresa: Zapresi¢, TRG
MLADOSTI 18

ODUSTANI

Verifikacija - povezivanje lokacije prostora s pribliZznom adresom

o Za potvrdu adrese potrebno je odabrati opciju 'Spremi’

Nakon odabira adrese na interaktivnoj karti, ona se zatvori te se adresa odabrana na karti upisSe u
polje 'Priblizna adresa'.
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Adresa

Dosadasnja adresa: ILICA 1,, 10000

Unos adrese:

Vrijedi od *

B 15.06.2017

Zupanija *

ZAGREBACKA A
Grad/opéina *

ZAPRESIC A

Priblizna adresa *

ZAPRESIC, TRG MLADOSTI 18 x

J Adresa nije pronadena

Lokacija je odabrana na interaktivnoj karti.

Q INTERAKTIVNA KARTA

PROVJERI VALJANOST PODATAKA

@ INFO O VLASNIKU ADRESNIH PODATAKA

Verifikacija — odabir adrese

Nakon toga se zatvara karta te se na kartici 'Adresa' otvara polje 'Napomena' u kojem se moze
ukratko napisati koja je prava adresa poslovnog prostora. Ovo polje se prikazuje iskljucivo ako je
lokacija poslovnog prostora bila odabrana na karti. Ako je adresa poslovnog prostora odabrana
pretragom u adresaru ovo polje se ne prikazuje.
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Dosadasnja adresa: Gradec 135, GRADEC, 10345

Unos adrese:
Vrijedi od *

& 21.07.2017
Zupanija *

ZAGREBACKA A

Grad/opcina *

ZAPRESIC y
Priblizna adresa * Ugitano 2 od 2 adresa za ovu pretragu.
ZAPRESIC, TRG MLADOSTI 18 x

\/ Adresa nije pronadena

Lokacija je odabrana na interaktivnoj karti.

9 INTERAKTIVMNA KARTA

MNapomena

Adresa poslovnog prostora je Trg mladosti 18/B

PROVJERI VALJANOST PODATAKA

@ INFO O VLASNIKU ADRESNIH PODATAKA

Verifikacija — unos napomene kod adrese

Odabirom polja 'INFO O VLASNIKU PODATAKA' otvara se skocni prozor u kojem je naveden vlasnik
adresnih podataka, a to je Drzavna geodetska uprava te je naveden datum kada su posljednji put
osvjezeni alfanumericki, odnosno graficki podaci registra adresnih podataka.

4.4 Verifikacija - kartica 'Djelatnost’

Za svaki poslovni prostor korisnik mora unijeti jednu pretezitu djelatnost koja vrijedi od datuma
verifikacije poslovnog prostora u slucaju kada se radi o neverificiranom poslovnom prostoru,
odnosno u svakom trenutku dok je poslovni prostor otvoren mora postojati jedna aktivna
djelatnost koja je ujedno i pretezita. Korisnik mora unijeti i ostale djelatnosti ako ih obavlja u
poslovnom prostoru.

Kroz vrijeme moze mijenjati djelatnosti pa tako i pretezite na nacin da postojecoj pretezitoj unese
'Datum do' te unese novu koja pocinje vaziti dan iza. U isto vrijeme (na isti datum) obveznik za
poslovni prostor moze unijeti najviSe 10 djelatnosti. Obveznik ne moZze unijeti djelatnost koja bi
vrijedila od datuma koji je stariji od trenutnog datuma odnosno datuma kada se radi verifikacija, a
smije unijeti novu djelatnost najranije do 45 dana unaprijed.

20



MINISTARSTVC) FINANCIIA
Korisnicke upute NPIS |IT POREZNA UPRAVA

Djelatnost _

DJELATNOST POVIJEST

DJELATNOST PRETEZITA DATUM OD DATUM DO

% PROVJERI VALJANOST PODATAKA

Verifikacija — kartica popisa djelatnosti

Na kartici se prikazuju sljedec¢i podaci:

DJELATNOST - oznaka podrudja djelatnosti, Sifra djelatnosti i opis djelatnosti
- PRETEZITA - prikazuje se 'DA' ako je koja od unesenih djelatnosti oznacena kao pretezita

- DATUM OD - datum od kojeg vrijedi pojedina djelatnost, u slucaju verifikacije barem jedna
djelatnost mora vrijediti od datuma verifikacije poslovnog prostora

- DATUM DO - datum do kada vrijedi pojedina odabrana djelatnost, obvezno za unijeti ako
se djelatnost prestaje obavljati u poslovnom prostoru

Na kartici 'Djelatnost' potrebno je unijeti novu djelatnost odabirom polja H te se zatim otvara
skocCni prozor za unos nove djelatnosti.

Na prozoru se prikazuju sljedeéi podaci koje je potrebno unijeti za pojedinu djelatnost:

- Sifra - iz Sifarnika djelatnosti potrebno je odabrati onu koju obveznik obavlja bilo unosom
Sifre djelatnosti bilo unosom dijela naziva djelatnosti, djelatnost se bira iskljucivo iz
vazeceg Sifarnika NKD djelatnosti

o Za odabranu djelatnost u nastavku se prikazu grupa djelatnosti te odabrana Sifra i
opis djelatnosti

- PRETEZITA - za djelatnost koja je preteZita potrebno je oznadliti polje uz tekst 'PreteZita
djelatnost'

- DATUM OD - potrebno je upisati datum od kojeg vrijedi pojedina djelatnost, u slucaju
verifikacije barem jedna djelatnost mora vrijediti od datuma verifikacija poslovnog prostora

- DATUM DO - datum do kada vrijedi pojedina odabrana djelatnost, moze se unijeti najranije
45 dana unaprijed u slucaju prestanka obavljanja djelatnosti u poslovnom prostoru

21



MINISTARSTY FINANCIIA
Korisnicke upute NPIS |IT POREZNA UPRAVA

Poslovni prostor - djelatnost %

Sifra *

G-4729 - 0OSTALA TRGOV.NA MALO PREHR PROIZV. U SPEC.PR. B

Grupa djelatnosti

G - Trg. na vel. i malo; popr. mot.voz. i motoc

Djelatnost

Ostala trgov.na malo prehr.proizv. u spec.pr.

\/ PreteZita djelatnost

Datum od * Datum do

B 15.06.2017 o)
B PRIHVATI | X ZATVORI

Verifikacija — unos djelatnosti

Kada se podaci za djelatnost unesu, povratkom na prethodni ekran djelatnost se pojavi na popisu
djelatnosti.

Djelatnost _

DJELATNOST POVIJEST

DJELATNOST PRETEZITA DATUM OD DATUM DO

G - 4729 - Ostala trgov.na malo prehr.proizv. u spec.pr. DA 15.06.2017.

PROVJERI VALJANOST PODATAKA

Verifikacija — popis unesenih djelatnosti

Ako je koja djelatnost veé prestala vaziti ('Datum do' je manji od trenutnog datuma) ona ¢e se
nalaziti na popisu 'POVIJEST'.

4.5 Verifikacija - kartica 'Radno vrijeme'’

Obveznik mora za svaki poslovni prostor upisati redovno radno vrijeme koje vrijedi od datuma
verifikacije poslovnog prostora u slucaju kada se radi o neverificiranom poslovnom prostoru. Za
cijelo vrijeme dok je poslovni prostor otvoren on mora imati upisano redovno radno vrijeme.
Korisnik mora barem za jedan radni dan upisati radno vrijeme.

Na kartici 'REDOVNO R.VR.' potrebno je unijeti redovno radno vrijeme odabirom polja te se
zatim otvara skocni prozor za unos redovnog radnog vremena.
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REDOVNO R. VR. IZNIMKE R. VR. REDOVNO (POVIJEST) IZNIMKE (POVIJEST)

Verifikacija — radno vrijeme

Redovno radno vrijeme

Redovno radno vrijeme je podijeljeno na 4 vrste:
- Jednokratno - ako obveznik u pravilu ima jednokratno radno vrijeme u poslovhom prostoru
- Dvokratno - ako obveznik u pravilu ima dvokratno radno vrijeme u poslovhom prostoru
- Parni/neparni - ako se radno vrijeme razlikuje na parne odnosno neparne dane

- Po dogovoru - ako poslovni prostor radi iskljucivo po dogovoru (ni za jedan dan ne postoji
redovno radno vrijeme) bez unosa radnog vremena za dane

Za neverificirani poslovni prostor radno vrijeme je potrebno postaviti da 'Vrijedi od' trenutnog
datuma, odnosno od datuma verifikacije poslovnog prostora.

Poslovni prostor - redovno radno vrijeme

Vrijedi od

ODABERITE VRSTU... A @ 04112019

Q

Jednokratno
Dvokratno
Parmni/MNeparni

Po dogovoru

Vrsta redovnog radnog vremena

Primjer — unos jednokratnog radnog vremena:

Korisnik u aplikaciji upisuje od koliko do koliko sati radi u pojedinom radnom danu. U sluc¢aju da na
sve radne dane obveznik u poslovnhom prostoru ima isto radno vrijeme, moze ga upisati samo za

ponedjeljak te s funkcijom 'Kopiraj na uto-pet' moze se radno vrijeme preslikati na ostale radne
dane.
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Poslovni prostor - redovno radno vrijeme

JEDNOKRATNO

DAN U TJEDNU

Ponedjeljak

Utorak

Srijeda

Cetvrtak

Petak

Subota

Nedjelja

4

08:00

08:00

08:00

08:00

08:00

08:00

08-00

Drz.praznici i blagdani 08:00

B PRIHVATI X ZATVORI

Vrijedi od

]

17.06.2017

oD

21:00|

Kopiraj
na uto-

DO

08:00

08:00

08:00

08:00

08:00

08:00

08:00

Verifikacija — jednokratno radno vrijeme preslikaj na uto-pet

Ova funkcija se moze koristiti i za preslikavanje radnog vremena s utorka na sri-pet kao Sto je
prikazano u nastavku.
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Poslovni prostor - redovno radno vrijeme

JEDNOKRATNO

DAN U TJEDNU

Ponedjeljak
Utorak
Srijeda
Cetvrtak
Petak
Subota
Nedjelja

Drz.praznici i blagdani

B PRIHVATI X ZATVORI

A

08:00

07:00

07:00

07:00

07:00

08:00

08:00

Vrijedi od

m 17.06.2017

oD

16:00

15:00

15:00

15:00

15:00

11:00

08:00

08:00

DO

Kopiraj
na sri-

Verifikacija — jednokratno radno vrijeme preslikaj na sri-pet

Nakon Sto se prihvati unos radnog vremena, skocni prozor se zatvara te se radno vrijeme prikaze
na kartici 'Radno vrijeme'. U slucaju da postoji posebna napomena vezana za uneseno radno
vrijeme, ono se moZe upisati u polju 'Napomena' iznad popisa radnog vremena.

Napomena se moze unijeti primjerice za sljedece slucajeve:

- ako je poslovni prostor otvoren/zatvoren svaki prvi, drugi ili trec¢i ponedjeljak ili subotu ili
neki drugi dan u tjednu u mjesecu

- ako se na odredeni dan u tjednu radi dvokratno

- ako se na odredeni dan radi razli¢ito ovisno radi li se o parnim/neparnim danima i sl.
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REDOWVNO R. VR, IZNIMKE R. VR. REDOVNO (POVIJEST) IZNIMKE (POVIJEST)

Vrijedi od Vrijedi do

JEDMOKRATNO 4 B 17062017 ]

Napomena
DAN U TJEDNU oD Do
Ponedjeljak 02:00 16:00
Utarsk 07:00 1500
Srijeds 07:00 1500
Cetvrtak 07:00 15:00
Petzk 07:00 15:00
Subota 02:00 11:00
Nedielje
DirZ.praznici | blagdani

% PROVJER VALJANOST PODATAKA W OBRISI OVO RADNO VRLIEME

Verifikacija — jednokratno radno vrijeme — polje 'Napomena'

Ako korisnik u poslovhnom prostoru radi od 00:00 do 24:00 kao Sto moze biti slu¢aj s tipom
poslovnog prostora 'INTERNET TRGOVINA' moze se unijeti takvo radno vrijeme.
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Korisnicke upute NPIS |IT. POREZNA UPRAVA

Radno vrijeme _

REDOVNO R. VR. IZNIMKE R. VR. REDOVNO (POVIJEST) IZNIMKE (POVIJEST)

Vrijedi od Vrijedi do

JEDNOKRATNG 4 0 17062017 )

MNapomena
DAN U TJEDNU oD Do
Ponedjeljak 00:00 24:00
Utorak 00:00 24:00
Srijeda 00:00 24:00
Cetvrtak 00:00 24:00
Petak 00:00 24:00
Subota 00:00 24:00
Nedjelja 00:00 24:00
Drz praznici i blagdani 00:00 24:00

% PROVJER! VALJANDST PODATAKA | & OBRISI OVO RADNO VRIJEME

Verifikacija — jednokratno radno vrijeme 00:00 - 24:00

Ako korisnik u poslovnom prostoru radi i iza pono¢i, moze se unijeti takvo radno vrijeme kao Sto je
prikazano na donjoj slici neovisno o vrsti radnog vremena.
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REDOVNO R. VR. IZNIMKE R. VR. REDOVNO (POVIJEST) IZNIMKE (POVIJEST)

Vrijedi od Vrijedi do

JEDNOKRATNO 4 B 26062017 =

MNapomena
DAN U TJEDNU oD DO
Ponedjeljak 12:00 24:00
Utorak 12:00 24:00
Srijeda 12:00 24:00
CGeturtak 12:00 24:00
Petak 12:00 24:00
Subota 12:00 04:00
Nedjelja 12:00 02:30
Drz.praznici | blagdani

% PROVJERI VALJANOST PODATAKA | & OBRISI OVO RADNO VRIJEME

Verifikacija - radno vrijeme koje zavrsava slijedeci radni dan

Primjer — unos dvokratnog radnog vremena:

Princip unosa dvokratnog radnog vremena je isti kao i kod unosa jednokratnog radnog vremena.

Napomena se moze unijeti primjerice za sljedece slucajeve:

ako je poslovni prostor otvoren/zatvoren svaki prvi, drugi ili tre¢i ponedjeljak ili subotu ili
neki drugi dan u tjednu u mjesecu

- ako se na odredeni dan u tjednu radi jednokratno
- ako se na odredeni dan radi razli¢ito ovisno radi li se o parnim/neparnim danima

- ako se na odredeni dan ne radi dvokratno nego se radi jednokratno, primjerice od 10:00 -
15:00 moguce je za taj dan radno vrijeme unijeti u formatu 10:00 - 15:00 (kao Sto je
prikazano na donjoj slici) i sl.
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Radno vrijeme _

REDOVNOR. VR. IZNIMKER. VR. REDOVNO (POVIJEST) IZNIMKE (POVIJEST)

Vrijedi od Vrijedi do

DVOKRATNO 4 3 17062017 ]

Napomena
DAN U TJEDNU oD DO oD DO
Ponedjeljal 08:00 14:00 20:00 24:00
Utorak 08:00 14:00 20:00 2400
Srijeda 08:00 14:00 20:00 24:00
Cetvrtak 08:00 14:00 20:00 2400
Petak 08:00 14:00 20:00 24:00
Substa 10:00 15:00
Nedjelja
Drz praznici i blagdani

PROVJERI VALJANOST PODATAKA | i OBRISI OVO RADNO VRIJEME

Verifikacija — dvokratno radno vrijeme
Primjer — unos parnog/neparnog radnog vremena:

Princip unosa parnih/neparnih radnih dana je sli¢an unosu jednokratnog radnog vremena.
Napomena se moze unijeti primjerice za sljedece slucajeve:

- ako je poslovni prostor otvoren/zatvoren svaki prvi, drugi ili treé¢i ponedjeljak ili subotu ili
neki drugi dan u tjednu u mjesecu

- ako se na odredeni dan u tjednu radi jednokratno ili dvokratno i sl.
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Poslovni prostor - redovno radno vrijeme

Vrijedi od
PARNI/NEPARN| 4 [ 17062017
PARNI NEPARNI
DAN U TJEDNU oD DO oD DO
Ponedjeljak 07:00 14:30 13:00 19:30
Utorak 07-00 14:30 13.00 19:30
Srijeda 07:00 14:30 13:00 19:30
Cetvriak o07:00 14:30 13:00 1g:30
Petak o700 14:30 13:00 19:30
Subota 0800 1300 08:00 08:00
Nedjelja 08:00 08:00 08:00 08:00
Drz.praznici i 08:00 08:00 08:00 08:00

blagdani

B PRIHVATI X ZATVORI

Verifikacija — unos parnih/neparnih radnih dana

Primjer — unos radnog vremena po dogovoru:
Unos redovnog radnog vremena 'po dogovoru' je sljededi:

Korisnik na sko¢nom ekranu odabire novu vrstu radnog vremena 'Po dogovoru'

Zatim bira od kojeg datuma vrijedi ta vrsta radnog vremena (polje: 'Vrijedi od:')

Nema unosa radnog vremena po danima

Po odabiru polja 'Prihvati' i zatvaranju sko¢nog prozora korisnik moze u polje za napomenu
upisati komentar
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Poslovni prostor - redovno radno vrijeme

Vrijedi od

PO DOGOVORU A B 04.11.2019

A FRIHVATI X ZATVORI

Verifikacija — unos radnog vremena po dogovoru

REDOVNO R. VR. IZNIMKE R. VR. REDOVNO (POVIJEST) IZNIMKE (POVIJEST)
Vrijedi od Vrijedi do
PO DOGOVORU A @ 0411.2019 [}

Napomena

% PROVJERI VALJANOST PODATAKA N OBRISI OVO RADNO VRIJEME

Verifikacija — unos napomene za radno vrijeme 'po dogovoru'

Ako je koje redovno radno vrijeme vec¢ prestalo vaziti ('Vrijedi do' je manji od trenutnog datuma)
ono ce se nalaziti na popisu 'REDOVNO(POVIJEST)'.

Iznimke radnog vremena

Ako obveznik na odredeni datum radi drugacije nego mu je redovno radno vrijeme tada je duzan
upisati iznimku radnog vremena najkasnije na dan kada ona nastupa, a najranije do 45 dana
unaprijed.

Na kartici 'IZNIMKE R.VR.' potrebno je unijeti iznimku radnog vremena odabirom polja te se
zatim otvara polje/redak za unos redovnog radnog vremena.
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Za iznimku se moze unijeti jednokratno radno vrijeme na nadin da se popune prva dva polja
radnog vremena kao na sljede¢em primjeru.

REDOVNO R. VR IZNIMKE R. VR. REDOVNO (POVLIEST) IZNIMKE (POVIJEST)

DATUM oD Do oD Do

g 19.06.2017 11:00 17:30| b4 00:00 00-00 ~ % 0

% PROVJERI VALJANOST PODATAKA

Verifikacija - iznimke radnog vremena - jednokratno r.vr.

Za iznimku se moze unijeti dvokratno radno vrijeme na nacin da se popune sva Cetiri polja kao na
sljede¢em primjeru.

REDOVNO R. VR. IZNIMKE R. VR. REDOVNOQ (POVIJEST) IZNIMKE (POVIJEST)

DATUM oD Do oD Do

B 19.06.2017 08:00 12:00 16:00 21.00 v o x N

% PROVJERI VALJANOST PODATAKA

Verifikacija - iznimke radnog vremena - dvokratno r.vr.

Ako je koja od iznimaka radnog vremena vec prestala vaziti ('‘Datum' je manji od trenutnog
datuma) ona ¢e se nalaziti na popisu 'IZNIMKE(POVIJEST)".

Napomena se moze unijeti primjerice za slucaj:

- ako je poslovni prostor otvoren izvanredno na odredeni dan koji se ne ponavlja (npr. Velika
Gospa, Svi Sveti, Bozic,...).

4.6 Verifikacija - kartica Proizvodac/odrzavatelj softvera'

Za svaki poslovni prostor korisnik mora unijeti barem jednog ili proizvodaca ili odrzavatelja
programskog rjesenja koje koristi, a koji vrijedi od datuma verifikacije poslovnog prostora u slucaju
kada se radi o neverificiranom poslovhom prostoru, odnosno u svakom trenutku dok je poslovni
prostor otvoren mora postojati najmanje jedan aktivni proizvodac ili odrzavatelj programskog
rjeSenja. U isto vrijeme (na isti datum) obveznik za poslovni prostor moze imati najvise 10
proizvodaca i odrzavatelja zajedno.
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Kroz vrijeme korisnik moze mijenjati proizvodace/odrzavatelje na nacdin da postojeéem unese
'Datum do' te unese novog cije rjesenje pocinje koristiti od sljedeCeg dana. Obveznik ne moze
unijeti proizvodaca/odrzavatelja na 'Datum od' koji je stariji od trenutnog datuma odnosno datuma
kada se radi verifikacija, a smije unijeti nekog novog najvise do 45 dana unaprijed.

Korisnik moZe i sebe unijeti i za proizvodaca i za odrZavatelja softvera ako u poslovhom prostoru
koristi vlastito programsko rjesenje, odnosno ako ga sam odrzava. Takoder, ako su proizvodac i
odrzavatelj ista osoba unosi se i kao proizvodaca i kao odrzavatelja softvera.

Djelatnost _

DJELATNOST POVIJEST

DJELATNOST PRETEZITA DATUM OD DATUM DO

% PROVJER| VALJANOST PODATAKA

Verifikacija - kartica popisa proizvodala/odrzavatelja softvera

Na kartici 'PROIZVODAC/ODRZAVATEL] SOFTVERA' se prikazuju sljededi podaci:

- OIB - Osobni identifikacijski broj proizvodaca/odrzavatelja u slu¢aju kada se radi o
domacem proizvodacu/odrzavatelju; ako se radi o strancu ovo polje je prazno

- NAZIV - prikazuje se naziv/ime i prezime proizvodaca/odrzavatelja ako se radi o domacem
proizvodacu/odrzavatelju

- TIP - proizvodac ili odrzavatelj
- DATUM OD - datum od kojeg vrijedi koji proizvodac¢/odrzavatelj

- DATUM DO - datum do kojeg vrijedi koji proizvodac¢/odrzavatelj u poslovnom prostoru

Na  kartici 'PROIZVOPAC/ODRZAVATEL]  SOFTVERA' potrebno je  unijeti  novog

proizvodaca/odrzavatelja odabirom polja H te se zatim otvara skocni prozor za unos.
Na prozoru se prikazuju sljedeéi podaci od kojih je potrebno popuniti sljedece:

- Tip - potrebno je oznaciti radi li se o proizvodacu ili odrzavatelju softvera

- Domacdi/strani — potrebno je oznaciti da li je proizvodacd/odrzavatelj domadi ili strani
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Proizvodat / odrzavatelj softvera x

Tip *

Proizvodac Odrzavatel]

Odaberite tip

Domaci / strani *

Domaci Strani
Odaberite domadi/strani
Datum od * Datum do

& o}

Upigite datum od

B PRIHVATI X ZATVORI

Odabir domadeg/stranog proizvodaca/odrzavatelja softvera

Ako je odabran DOMACI proizvodad/odrzavatelj, sko¢ni prozor se mijenja te omogucuje unos
sljedecih dodatnih polja:

- OIB - unos osobnog identifikacijskog broja proizvodaca/odrzavatelja koji je obvezan,
sustav vrsi kontrolu unesenog OIB-a u OIB sustavu, ponisten ili neaktivan OIB nije moguce
unijeti

- Datum od - potrebno je upisati datum od kojeg vrijedi pojedini proizvodac/odrzavatelj, u
slucaju verifikacije barem jedan mora vrijediti od datuma verifikacija poslovnog prostora

- DATUM DO - datum do kada vrijedi pojedini proizvodac/odrzavatelj, moze se unijeti
najranije 45 dana unaprijed u slucaju da se njegovo rjeSenje/usluge odrzavanja vise ne

koriste
Proizvodac / odrzavatelj softvera %
Tip*
@ Proizvodaé Odrzavatelj

Domadi / strani *

@ Domaci Strani

QB *

44198654414 X
Datum od * Datum do

8 17.06.2017 I

B PRIHVATI | X ZATVORI

Unos domadeg proizvodaca/odrzavatelja softvera

Ako je odabran STRANI proizvodac/odrzavatelj, skoCni prozor se mijenja te omogucuje unos
sljedecih dodatnih polja:

34



MINISTARSTY FINANCIIA
Korisnicke upute NPIS |IT POREZNA UPRAVA

- Naziv - unos naziva/imena i prezimena proizvodaca/odrzavatelja, unos je obavezan

- Adresa - unos adrese proizvodaca/odrzavatelja u obliku: 'mjesto, ulica kucni broj
(dodatak)', unos je obavezan

- Drzava - odabir drzave sjediSta/prebivaliSta proizvodaca/odrzavatelja iz Sifarnika drzava,
unos je obavezan

- Identifikacijski broj - unos ID broja proizvodaca/odrzavatelja, unos je obavezan

- Datum od - potrebno je upisati datum od kojeg vrijedi pojedini proizvodac/odrzavatelj, u
slucaju verifikacije barem jedan mora vrijediti od datuma verifikacija poslovnog prostora

- Datum do - datum do kada vrijedi pojedini proizvodac/odrzavatelj, moZe se unijeti
najranije 45 dana unaprijed u slucaju da se njegovo rjeSenje/usluge odrzavanja viSe ne

koriste
Proizvodat / odrZavatelj softvera X
Tip *
@ Proizvedac Odrzavatelj

Domaci / strani *

Domaci @ Strani

Naziv *

ALFAZ SOFT

Adresa *

LJUBLJANA, ZAGREBASKA 2

Drzava *

SLOVENIJA A

Identifikacijski broj *

122001354/NN-3

Datum od * Datum do

B 15062017 =

B PRIHVATI X ZATVORI

Unos stranog proizvodacda/odrzavatelja softvera

Kada se unesu proizvodac/odrzavatelj, povratkom na prethodni ekran pojave se na popisu kartice
proizvodaca/odrzavatelja softvera.
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Proizvodaé / odrzavatelj softvera _

PROIZVODAC / ODRZAVATELJ SOFTVERA POVIJEST

o1B NAZIV TIP DATUM OD DATUM DO
ALFA3 SOFT Proizvodac 15.06.2017.
44198654414 MATE JURIC QOdrzavatel] 15.06.2017.

% PROVJERI VALJANOST PODATAKA

Verifikacija — popis unesenih proizvodaca/odrzavatelja

Nakon Sto obveznik unese sve potrebne podatke na svakoj od kartica i verificira poslovni prostor
odabirom polja 'SPREMI' na dnu ekrana aplikacije, aplikacija ga vraca na prvi ekran s popisom
poslovnih prostora te poslovni prostor u popisu poslovnih prostora u stupcu 'VERIFICIRAN' dobiva

zelenu oznaku .
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5. Unos novog poslovnog prostora

Pocevsi od 1.srpnja 2017.godine obveznici Fiskalizacije moraju prijavljivati nove poslovne prostore
iskljuCivo putem ove aplikacije. Obveznik mora poslovni prostor prijaviti prije nego krene izdavati
racune na taj poslovni prostor.

U aplikaciji nije moguce otvarati poslovni prostor s datumom otvaranja iz proslosti ve¢ ga je
moguce otvoriti najranije na trenutni datum, ali i do 45 dana unaprijed. Takoder, nije moguce
otvoriti poslovni prostor na oznaku poslovnog prostora koju je obveznik vec iskoristio.

Na prvom ekranu aplikacije s popisom poslovnih prostora potrebno je odabrati unos novog
poslovnog prostora odabirom ikone E na kartici 'Popis poslovnih prostora'.

Popis poslovnih prostora -
Pretrazi
RER OZNAKA ADRESA STATUS VRIJEDI OD VERIFICIRAN

Odabir unosa novog poslovnog prostora

Nakon toga otvara se novi ekran aplikacije za unos poslovnog prostora. Ekran se sastoji od istih
kartica kao i kod verifikacije poslovnog prostora.

FISKALIZACIJA - PRIJAVA POSLOVNIH PROSTORA

Obveznik
Opci podaci o obvezniku

Poslovni prostor - Adresa

Prikaz podataka za poslovni prostor

Djelatnost

Radno vrijeme

Proizvodac / odrzavatelj softvera

B SPREMI | < POVRATAK | TNAVRH | & IsSPIS

Unos - popis kartica poslovnog prostora

Potrebno je na svakoj od tematskih kartica s podacima poslovnog prostora unijeti/odabrati podatke
za poslovni prostor prema kontrolama ugradenima u aplikaciju.
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U nastavku slijedi kratki opis podataka svake kartice te pravila vezana za unos/odabir podataka

ako se ona razlikuju od onih prilikom verifikacije poslovhog prostora.

5.1 Unos - kartica 'Obveznik’

Na vrhu ekrana se za obveznika prikazuju opéi podaci o obvezniku podaci kao sto je navedeno u
poglavlju 3.1:

Obveznik

Opéi podaci o obvezniku

Naziv: MATE JURIC
OIB: 44198654414 (Aktivan)

Adresa: STROJARSKA 174, ZAGREB, 10000

Kartica 'Obveznik — Opci podaci o obvezniku'

5.2 Unos - kartica 'Poslovni prostor'

Kod unosa novog poslovnog prostora obveznik bira jedinstvenu oznaku poslovnog prostora. Oznaka
poslovnog prostora je obavezan podatak. Mora sadrzavati barem jedan znak, a najvise 20
brojcanih (0-9) i/ili slovéanih (a-z, A-Z) znakova. Obveznik odredenu oznaku poslovnog prostora
moze koristiti samo jednom. Kod definiranja oznake poslovnog prostora, ne moze se koristiti
oznaka koju je obveznik ikad bio prije koristio ili ju koristi.

Nakon Sto se unese oznaka poslovnog prostora, moze se provjeriti da li je ona vec iskoristena
odabirom polja 'PROVIERI ZAUZECE'.

Poslovni prostor se moze otvoriti s datumom otvaranja najranije do 45 dana unaprijed, a
najkasnije na tekudi datum. Nije dozvoljeno otvarati novi poslovni prostor s datumom otvaranja iz
proslosti.

Za tip poslovnog prostora moguce je odabrati jedan od sljedeca Cetiri tipa:
- Fiksni poslovni prostor
- Pokretni poslovni prostor
- Internet trgovina
- Samoposluzni uredaj

U slucaju odabira Pokretnog poslovnog prostora/Internet trgovine moZe se unijeti napomena za tip
poslovnog prostora, a u slucaju odabira samoposluznog uredaja obavezan je unos napomene za tip
u kojoj se navodi tocan fizicki smjestaj samoposluznog uredaja na lokaciji.

Oznaka o izdavanju dokumenta iz ¢l.27.b Zakona - ako se u poslovhom prostoru izdaju pratedi
dokumenti potrebno je oznaciti ovaj indikator; kada se prestanu izdavati prate¢i dokumenti ili se
poslovni prostor privremeno ili trajno zatvara, potrebno ga je odznaciti; a kada se poslovni prostor
ponovno otvara potrebno ga je ponovno oznaciti
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Poslovni prostor

Prikaz podataka za poslovni prostor

Oznaka * Q_ PROV.JERI ZAUZEGE

Upisite oznaku

Status *

_|
(]
e
m
=

Datum otvaranja *

3 10.03.2020

Tip poslovnog prostora *

ODABERITE TIP PP... A
Odaberite tip PP

Oznaka o izdavanju dokumenta iz €1.27.b Zakona

PROVJERI VALJANOST PODATAKA

Unos - osnovni podaci o poslovnom prostoru

39



MINISTARSTVC) FINANCIIA
Korisnicke upute NPIS IT. POREZNA UPRAVA

Poslovni prostor

Prikaz podataka za poslovni prostor

Oznaka * Q, PROV.JERI ZAUZECE

Datum otvaranja *

3 08052020

Tip poslovnog prostora *

SAMOPOSLUZNI UREDAJ A

Napomena (tip poslovnog prostora)

nalazi se na 3.katu, juZznog krila zgrade 166

Oznaka o izdavanju dokumenta iz €1.27.b Zakona

Datum podnogenja zahtjeva *

{3 08.05.2020

PROVJERI VALJANOST PODATAKA

Unos - osnovni podaci o poslovnom prostoru za samoposluzni uredaj

Prilikom spremanja samoposluznog uredaja, sustav generira ISU (identifikator samoposluznog
uredaja) koji se prikazuje na kartici 'Poslovni prostor' ispod oznake poslovnog prostora.
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Poslovni prostor

Prikaz podataka za poslovni prostor

Oznaka *

FMOO3

ISU
521555290

Status *

OTVOREN -4

Datum otvaranja *
3 08.05.2020

Datum zatvaranja

Datum prvog otvaranja
(3 08.05.2020

Datum posljednje izmjene

(3 08052020

Tip poslovnog prostora *

SAMOPOSLUZNI URE

™

Al A

Napomena (tip posiovnog prostora)
nalazi se na 3 katu. juznog krila zgrade 16¢

Oznaka o izdavanju dokumenta iz ¢l.27.b Zakona

Datum podnodenja zahtjeva
3 08.05.2020

Datum/vrijeme unosa

08.05.2020. 17:04:08

& PROVJERI VALJANOST PODATAKA < VRATI NA STARO
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5.3 Unos - kartica 'Adresa’

Postupak unosa adresnih podataka jednak je kao i kod verifikacije s razlikom da je datum od kada
vrijedi adresa postavljen na 'Datum otvaranja' poslovnog prostora i ne moze se promijeniti.
Obveznik u poslovnom prostoru mora u svakom trenutku imati upisanu aktivhu adresu poslovnog
prostora.

Adresa

Vrijedi od *
B 17.06.2017
Zupanija *

ODABERITE ZUPANIJU... A

Cdaberite Zupaniju
Grad/opcina *

ODABERITE GRAD/OPCINU. .. A
Odaberite grad/opcinu

Adresa *
PRETRAGU ZAPOCNITE S UPISOM KLJUCNOG DIJELA NAZIVA ULICE KAKO BISTES X

Odaberite adresu
Adresa nije pronadena

Ako poslovni prostor nema adresu oznacite ga na interaktivnoj karti.

@ INTERAKTIVNA KARTA

PROVJERI VALJANOST PODATAKA

@ INFO O VLASNIKU ADRESNIH PODATAKA

Unos - odabir adrese iz sifarnika

5.4 Unos - kartica 'Djelatnost’

Postupak unosa djelatnosti jednak je kao i kod verifikacije. U svakom trenutku obveznik mora u
poslovnom prostoru imati barem jednu aktivnu i pretezitu djelatnost, odnosno mora joj upisati
'Datum od' koji mora biti jednak 'Datumu prvog otvaranja' poslovnog prostora inace nije moguce
spremiti poslovni prostor.
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Djelatnost =

DJELATNOST POVIJEST

DJELATNOST PRETEZITA DATUM OD DATUM DO
C - 2652 - Proizvodnja satova DA 17.06.2017.
G- 4777 - Trgovina na malo satov.i nakit.u spec.prodav. 17.06.2017.

@ PROVJERI VALJANOST PODATAKA

Unos - odabir djelatnosti

5.5 Unos - kartica 'Radno vrijeme'

Postupak unosa radnog vremena jednak je kao i kod verifikacije. U svakom trenutku obveznik
mora imati upisano aktivno redovno radno vrijeme u poslovhom prostoru. Redovno radno vrijeme
mora vrijediti od datuma otvaranja poslovnog prostora.
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Radno vrijeme _

REDOVNO R. VR. IZNIMKE R. VR. REDOVNO (POVIJEST) IZNIMKE (POVIJEST)

Vrijedi od Vrijedi do

DVOKRATNO 4 & 1706207 =

Mapomena

Subotom radimo jednokratne, od 08:00 do 13:00 sati.
DAN U TJEDNU 0D DO oD DO
Ponedieljak 08:00 12:00 16:00 20:00
Utorak 08:00 12:00 16:00 20:00
Srijeda 08:00 12:00 16:00 20:00
Ceturtak 08:00 12:00 16:00 20:00
Petak 08:00 12:00 16:00 20:00
Subota 08:00 12:00 12:01 13:00
Nedjelja
Dr.praznici i blagdani

% PROVJERI VALJANOST PODATAKA | & OBRISI OVO RADNO VRIJEME

Unos - redovno radno vrijeme

5.6 Unos - kartica Proizvodac/odrzavatelj softvera’

Postupak unosa proizvodaca/odrzavatelja softvera jednak je kao i kod verifikacije. U svakom
trenutku obveznik mora imati upisanog barem jednog aktivhog proizvodaca ili odrzavatelja u
poslovnom prostoru. Barem jedan mora vrijediti od datuma otvaranja poslovnog prostora.
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Proizvodac / odrzavatelj softvera -

PROIZVODAC / ODRZAVATELJ SOFTVERA POVIJEST

olB NAZIV TIP DATUM 0D DATUM DO
44198654414 MATE JURIC Proizvodaé 17.06.2017.
44108654414 MATE JURIC Odrzavatelj 17.06.2017.

PROVJERI VALJANOST PODATAKA

Unos -proizvodac/odrzavatelj softvera

Nakon Sto obveznik unese sve potrebne podatke na svakoj od kartica odabirom polja 'SPREMI' na
dnu ekrana aplikacije, aplikacija (ako nema greSaka kod unosa podataka) sprema poslovni prostor i
vraca korisnika na prvi ekran s popisom poslovnih prostora te prikaze uneseni poslovni prostor u
popisu poslovnih prostora.

Popis poslovnih prostora
MATE JURIE

PretraZi

RBR OZNAKA ADRESA STATUS VRIJEDI OD VERIFICIRAN

1 1 ZAGREBACKA 36 , DUBROVNIK , DUBROVNIK o 04.03.2019.

Unos - novo uneseni poslovni prostor
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6. Promjena podataka poslovnog prostora

Nakon Sto obveznik verificira podatke poslovnog prostora ili unese novi poslovni prostor, moze
mijenjati podatke poslovnog prostora u slucaju nastupa izmjena kao Sto je primjerice:

- promjena lokacije poslovnog prostora

- privremeno zatvaranje ili ponovno otvaranje poslovnog prostora

- trajno zatvaranje poslovnog prostora

- oznaciti/odznaciti oznaku o izdavanju dokumenta iz ¢l.27.b Zakona

- unos novog proizvodaca/odrzavatelja softvera, upisa 'datuma do' za postojeceg

- unos nove djelatnosti, zatvaranje postojece djelatnosti

- upisa 'datuma do' postoje¢eg redovnog radnog vremena, unos novog radnog vremena
- unos nove iznimke radnog vremena

Promjenu podataka nije moguce raditi za povijesne podatke niti mijenjati datume starije od
trenutnog datuma ve¢ samo ako nisu stariji od trenutnog datuma i za datume koji joS nisu
nastupili.

Promjena podataka poslovnog prostora radi se na nacin da obveznik na pocetnom ekranu
aplikacije, na listi poslovnih prostora odabere detaljni pregled poslovnog prostora pozicioniranjem
pokazivaca misa bilo gdje u redak sa Zeljenim poslovnim prostorom te klikne na njega.

Popis poslovnih prostora
MATE JURIC
etraz
RBR OZNAKA ADRESA STATUS VRIJEDI OD VERIFICIRAN
1 1 ZAGREBACKA 36, DUBROVNIK , DUBROVNIK 0 04.03.2019 ‘
2 oznakaB HRVATSKA ULICA 13, BLINA , GLINA 0 19.03.2019

Odabir promjene podataka poslovnog prostora

Nakon toga otvara se novi ekran aplikacije za unos promjena poslovnog prostora. Ekran se sastoji
od istih kartica kao i kod unosa/verifikacije poslovnog prostora uz jednu dodatnu s popisom
povijesti promjena podataka poslovnog prostora.
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= FISKALIZACIJA - PRIJAVA POSLOVNIH PROSTORA e Ivana lvanié

Obveznik
Opéi podaci o obvezniku

Poslovni prostor Adresa

Prikaz podataka za poslovni prostor

Djelatnost

Radno vrijeme

Proizvodat / odrZavatelj softvera

B SPREMI €' POVRATAK T NAVRH = ISPIS

Promjene

Povijest izmjena poslovnog prostora

Promjena - popis kartica poslovnog prostora

Potrebno je na svakoj od kartica s podacima poslovnog prostora unijeti nove podatke i/ili
promijeniti postoje¢e prema kontrolama ugradenima u aplikaciju.

U nastavku slijedi opis podataka svake kartice te pravila vezana za promjenu podataka vel
verificiranog/unesenog poslovnog prostora.

6.1 Promjena - kartica 'Obveznik’

Na vrhu ekrana se za obveznika prikazuju opéi podaci o obvezniku podaci kao Sto je navedeno u
poglavlju 3.1:

Obveznik
Opéi podaci o obvezniku

Naziv: MATE JURIC
OIB: 44198654414 (Aktivan)

Adresa: STROJARSKA 17A, ZAGREB, 10000

Kartica 'Obveznik - Op¢i podaci o obvezniku'
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6.2 Promjena - kartica 'Poslovni prostor’

Promjene koje korisnik moze izvrsiti su pobrojane u nastavku.

Ako je poslovni prostor u statusu 'otvoren' tada ga je moguce:
- Privremeno zatvoriti odabirom statusa 'privremeno zatvoren'

o Tada je potrebno odabrati datum (privremenog) zatvaranja koji ne moze biti manji
od datuma posljednjeg otvaranja poslovhog prostora niti manji od trenutnog
datuma i

o Upisati razlog privremenog zatvaranja
- Trajno zatvoriti poslovni prostor odabirom statusa 'zatvoren'

o Tada je potrebno odabrati datum zatvaranja koji ne moze biti manji od datuma
posljednjeg otvaranja poslovnog prostora niti manji od trenutnog datuma; za ostale
podatke nije potrebno upisati da vrijede do datuma zatvaranja poslovnog prostora
u slucaju kada se on trajno zatvara

- Promijeniti posljednji datum otvaranja ako je iz buducnosti

o moze se pomaknuti unaprijed najviSe do 45 dana u buducnost od trenutnog

datuma, a unatrag najdalje do trenutnog datuma ili do posljednjeg datuma
privremenog zatvaranja ako je datum privremenog zatvaranja veci od trenutnog
datuma

o Primjer: obveznik je juler upisao da je od danas poslovni prostor privremeno
zatvoren i upisao da ga ponovno otvara za 2 tjedna, ali danas je odlucio da ¢e ga
otvoriti za 5 dana, tu promjenu je potrebno upisati u aplikaciji najkasnije na dan
otvaranja

- Oznaciti/odznaciti oznaku o izdavanju dokumenta iz ¢l.27.b Zakona
Ako je poslovni prostor u statusu 'privremeno zatvoren' tada je moguce:

- Pregledavati podatke tog poslovnog prostora

- Ispisivati podatke poslovnog prostora

- Ponovno otvorit poslovni prostor odabirom statusa 'otvoren' i u tom slucaju datum
otvaranja ne moze biti manji od datuma privremenog zatvaranja niti manji od tekucéeg
datuma; tek kada se ova promjena statusa poslovnog prostora spremi, tek tada se mogu
raditi promjene i na ostalim karticama poslovnog prostora (npr. unos nove djelatnosti i td.)

- Promijeniti posljednji datum privremenog zatvaranja ako je iz buducnosti

o moze se pomaknuti unaprijed najviSe do 45 dana u buduénost od trenutnog
datuma, a unatrag najdalje do trenutnog datuma ili do dan iza posljednjeg datuma
otvaranja ako je datum posljednjeg otvaranja vedi od trenutnog datuma

o Primjer: poslovni prostor je do danas privremeno zatvoren, a obveznik je vec
prijavio u aplikaciji da ¢e poslovni prostor ponovno biti otvoren od sutra, s time da
je vec prijavio i da ¢e ga opet privremeno zatvoriti za tjedan dana racunajuéi od
danasnjeg dana; nakon toga je obveznik odlucio da ¢e poslovni prostor ranije
privremeno zatvoriti ve¢ za 3 dana, ovu promjenu mora prijaviti najkasnije na taj
dan u aplikaciji
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Trajno zatvoriti poslovni prostor odabirom statusa 'zatvoren', a datum zatvaranja je
postavljen na trenutni i nije ga moguce promijeniti; za ostale podatke nije potrebno upisati
da vrijede do datuma zatvaranja poslovnog prostora u slucaju kada se on trajno zatvara

Ostale podatke poslovnog prostora koji je privremeno zatvoren nije mogucée mijenjati

Ako je poslovni prostor u statusu 'zatvoren' tada je moguce:

Pregledavati podatke poslovhog prostora

Ispisati podatke poslovnog prostora

Obveznik moze privremeno zatvoriti poslovni prostor u sljede¢im situacijama:

ako se radi o sezonskoj djelatnosti,
zbog adaptacije poslovnog prostora,
zbog bolovanja radnika,

godisnjeg odmora (kolektivnog),
inventure,

preseljenja na drugu lokaciju

i drugim slucajevima kada se u poslovnom prostoru privremeno ne obavlja djelatnost.
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Poslovni prostor

Prikaz podataka za poslovni prostor

Status *

OTVOREN A

Datum otvaranja *

& 27.02.2020

Datum zatvaranja

)

Datum prvog otvaranja

& 27.02.2020

Datum posljednje izmjene

(s 10.03.2020

Tip poslovnog prostora *

FIKSNI POSLOVNI PROSTOR 4

s./ Oznaka o izdavanju dokumenta iz €|.27 b Zakona

PROVJERI VALJANOST PODATAKA + VRATI NA STARO

Promjena osnovnih podataka poslovnog prostora

6.3 Promjena - kartica 'Adresa’

Postupak promjene adresnih podataka jednak je kao i kod verifikacije, poglavlje 4.3.

Datum od kada vrijedi promijenjena adresa postavlja se na tekuéi datum, pritom je moguce
pomaknuti na najvise 45 dana unaprijed od tekuceg datuma.

U slucaju kada postojeca ulica na kojoj se nalazi poslovni prostor mijenja naziv, potrebno je kroz
aplikaciju azurirati navedenu promjenu.
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Trenutna adresa: Trg Nikole Zrinskog 18

Promjena adrese:
Vrijedi od *

[ 12062017
Zupanija *

GRAD ZAGREB A

Grad/opcina *

GRAD ZAGREE A
Adresa*
TRG NIKOLE ZRINSKOG 18 x

Adresa nije pronadena

Ako poslovni prostor nema adresu oznacite ga na interaktivnoj karti.

PROVJERI VALJANOST PODATAKA € VRATI NA STARO

Promjena adrese poslovnog prostora

6.4 Promjena - kartica 'Djelatnost’

Postupak promjene djelatnosti jednak je kao i kod verifikacije, poglavlje 4.3.

Ako se unosi nova pretezita djelatnost, potrebno je dosadasnjoj upisati 'datum do' te novoj
pretezitoj mora 'datum od' biti za jedan dan veéi od njega. Takoder, prilikom unosa nove
djelatnosti 'datum od' ne moze biti manji od datuma posljednjeg otvaranja niti od trenutnog
datuma.

U poslovnom prostoru se mogu upisati i ostale djelatnosti.

Ako je neka djelatnost greSkom unesena, a 'datum od' joj je manji od trenutnog datuma, moze joj
se upisati 'datum do’, ali 'datum od' kao ni Sifru djelatnosti visSe nije mogucée mijenjati.
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Poslovni prostor - djelatnost ®

Sifra *

A-0112 - UZG.ZIT.(OSIM RIZE),MAHUNARKI | ULJ.SJEMENJA ®

Grupa djelatnosti

A - Poljoprivreda,gumarstve i ribarstve

Djelatnost

Uzgoj rize
\/ Pretezita djelatnost

Datum od * Datum do

B 12062017 ]

B PROMIJENI X ZATVORI

Promjena djelatnosti poslovnog prostora

Ako je unesena djelatnost diji je 'datum od' vedi od trenutnog, ona se moze brisati odabirom polja
'OBRISI' ili mijenjati, ali naravno u svakom trenutku mora postojati jedna aktivna preteZita

djelatnost.

Sifra *

|- 5610 - DJEL.RESTORANA | OST.ZA PRIP. | USLUZIV.HRANE *

Grupa djelatnosti

I - Djel. pruzanja smjest. te pripr. i usl. hrane

Djelatnost

Djel.restorana i ost.za prip. i usluZiv.hrane

PreteZita djelatnost

Datum od * Datum do

B 26062017 )

B PROMIJENI N OBRISI X ZATVORI

Brisanje djelatnosti poslovnog prostora

Djelatnost kojoj je 'datum do' manji od trenutnog datuma, moze se vidjeti na kartici djelatnosti
odabirom polja 'POVIJEST'.

Djelatnost o

DJELATNOST POVIJEST

DJELATNOST PRETEZITA DATUM OD DATUM DO

A-0126 - Uzgoj uljanih plodova 12.06.2017. 15.06.2017.

Pregled povijesnih djelatnosti
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6.5 Promjena - kartica 'Radno vrijeme'

Postupak promjene radnog vremena je moguce raditi pod slicnim uvjetima kao i kod promjene
djelatnosti.

U poslovnom prostoru u svakom trenutku mora biti upisano redovno radno vrijeme. U slucaju kada
se u poslovnom prostoru mijenja redovno radno vrijeme to se radi na nacin da se:

- postojecem upise datum do kada ono vrijedi u polje 'Vrijedi do' koje ne smije biti manje od
trenutnog datuma, a moze biti najviSe do 45 dana vece od trenutnog, a mora biti manje od
novog radnog vremena

- te se zatim odabirom polja '+' desno gore iznad postojeceg redovnog radnog vremena bira
unos novog redovnog radnog vremena

- tada se otvara novi skocCni prozor na kojem je potrebno odabrati vrstu redovnog radnog
vremena te datum pocetka u 'Vrijedi od' koji mora biti za jedan dan vedi od trenutnog u
polju 'Vrijedi do', unos se radi na isti nacin kao i kod verifikacije ili prve prijave poslovnog
prostora

- tada se prikaze prozor za unos dana u tjednu za koje je potrebno unijeti radno vrijeme od -
do za sve dane na koje je poslovni prostor otvoren (osim kod radnog vremena 'po
dogovoru')

Poslovni prostor - redovno radno vrijeme x
Vrijedi od

Radno vrijeme ODABERITE VRSTU 4 s
Odaberite vrstu radnog vremena Odaberite Vrijedi od

REDOVNO R. VR.

X ZATVORI

Vrijedi od Vrijedi do

DVOKRATNO A 3 18.06.2017 = 17.07.2017

Napomena

DAN U TJEDNU oD DO oD DO

Ponedijeljak 05:00 12:00 22:00 2400

Utorak 06:30 16:00 19:00 01:00

Srijeda 06:30 16:00 19:00 01:00

Cetvrtak 06:30 16:00 19:00 01:00

Promjena radnog vremena poslovnog prostora

Ako je uneseno redovno radno vrijeme diji je 'datum od' veci od trenutnog, ono se moze brisati

odabirom polja 'OBRISI' ili mijenjati radno vrijeme odabirom polja uz svaki redak radnog dana
u tjednu, ali naravno u svakom trenutku mora postojati aktivno redovno radno vrijeme.
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Ako je uz trenutno redovno radno vrijeme uneseno i novo radno vrijeme koje jo$ nije nastupilo,
ona se mogu listati pomoc¢u polja '< PRETHODNO' i 'SLIEDECE >' koja se nalaze na gornjem dijelu

kartice radnog vremena.

REDOVNO R. VR. IZNIMKE R. VR.

JEDNOKRATNO

MNapomena

DAN U TJEDNU

Ponedjeljak
Utorak
Srijeda
Cetvrtak
Petak
Subota
Nedjelja

Drz.praznici i blagdani

PROVJERI VALJANOST PODATAKA | < VRATINASTARO | i OBRISI OVO RADNO VRIJEME

REDOVNO (POVIJEST) IZNIMKE (POVIJEST)

Vrijedi od

A @ 18.07.2017

oD

09:00

0%:00

09:00

09:00

03:00

Brisanje/promjena redovnog radnog vremena

Do

17:00

17:00

17:00

17:00

17:00

Vrijedi do

&

Al B
SENRNED
+« I -

Redovno radno vrijeme kojem je datum u polju 'Vrijedi do' manji od trenutnog datuma, moze se

vidjeti na kartici radog vremena odabirom polja 'REDOVNO (POVIJEST)'.
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REDOVNOR. VR. IZNIMKE R. VR. REDOVNO (POVIJEST) IZNIMKE (POVIJEST)

Vrsta: Parni/Neparni
Vrijedi od: 12.06.2017.
Vrijedi do: 17.06.2017

Napomena:
PARNI NEPARNI

DAN U TJEDNU oD Do oD DO
Ponedjeljak 08:00 16:30
Utorak 08:00 16:30 22:00 01:00
Srijeda 08:00 16:30 22:00 01:00
Ceturtak 08:00 16:30 22:00 01:00
Petak 22:00 01:00
Subota
Nedjelja

Drz.praznici i blagdani

Pregled povijesnog redovnog radnog vremena

Iznimka radnog vremena se unosi na isti nac¢in kao i kod verifikacije poslovnog prostora ili unosa
novog poslovnog prostora, 'datum od' joj ne moze biti manji od datuma posljednjeg otvaranja niti
od trenutnog datuma.

Ako je unesena iznimka radnog vremena diji je 'datum' vedi od trenutnog, ona se moze brisati ili
mijenjati za Sto je potrebno prvo odabrati polje u retku za odredenu iznimku te zatim odabrati

polje n za brisanje ili kliknuti pokazivacem misa u polje 'OD' i/ili 'DO' za promjenu ili na polje
'DATUM' kako bi se odabrao novi.

Radno vrijeme =

REDOVNO R. VR. IZNIMKE R. VR. REDOVNO (POVIJEST) IZNIMKE (POVIJEST)

DATUM oD Do oD Do

4 28.06.2017 05:00 16:00 00:00 00:00
@ PROVJERI VALJANOST PODATAKA | & VRATI NA STARO

Brisanje/promjena iznimke radnog vremena

Iznimka radnog vremena kojem je datum manji od trenutnog datuma, moze se vidjeti na kartici
radnog vremena odabirom polja 'IZNIMKE (POVIJEST)'.
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REDOVNO R. VR. IZNIMKE R. VR. REDOVNO (POVIJEST) IZNIMKE (POVIJEST)

DATUM oD Do oD Do

f4 15.08.2017. 09:00 14:00

Pregled povijesti iznimki radnog vremena

6.6 Promjena - kartica Proizvodac/odrzavatelj softvera’

Postupak promjene proizvodaca/odrzavatelja i pravila su jednaka kao i kod verifikacije, poglavlje
4.3.

Ako je neki proizvodac/odrzavatelj greSkom unesen, a 'datum od' mu je manji od trenutnog
datuma, moze mu se jedino upisati 'datum do', a ostale podatke vise nije moguce mijenjati.

Moze se unijeti novi proizvodal/ odrzavatelj, ali mu 'datum od' ne moze biti manji od datuma
posljednjeg otvaranja niti od trenutnog datuma.

Proizvodaé / odrZavatelj softvera e

Tip*
® Proizvodai Odrzavatelj

Domaéi / strani *
@ Domacdi Strani

oB*

22085632541

Naziv

SOFT-DVAD.O.0.

Adresa

ILICA 12, ZAGREB, 10 000

Datum od * Datum do

3 17.06.2017 ]
B PROMIJENI | X ZATVORI

Promjena proizvodacda/odrzavatelja poslovnog prostora

Ako je unesen proizvodac/odrzavatelj Ciji je 'datum od' veéi od trenutnog, njega se moze brisati
odabirom polja 'OBRISI' ili mijenjati, ali naravno u svakom trenutku mora postojati barem jedan
aktivan proizvodac i/ili odrzavatelj.
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Proizvodat / odrzavatelj softvera »®

Tip*
Proizvodaé ® Odrzavatelj

Domaéi / strani *

@ Domadi Strani
oB*
90809630855
Naziv
ALAN FLOYD
Adresa
ZAGREBACKA 19- KLANJEC, 49290
Datum od * Datum do
2 01.07.2017 ]

B PROMIJENI | @ OBRISI | X ZATVORI

Brisanje/promjena proizvodaca/odrZavatelja softvera

Uvid u povijest proizvodaca/odrzavatelja softvera u poslovnom prostoru moze se vidjeti na kartici
odabirom polja 'POVIJEST'.

Proizvodac / odrZavatelj softvera =

PROIZVODAC / ODRZAVATELJ SOFTVERA POVIJEST

oIB NAZIV TiP DATUM 0D DATUM DO

02100012369 NATTKO D.0.0. Proizvoda 12.06.2017. 17.06.2017.

Pregled povijesti proizvodaca/odrzavatelja

6.7 Promjena - kartica 'Promjene - povijest izmjena poslovnog
prostora’

Svaka promjena podataka poslovnog prostora se evidentira u sustavu te prikazuje na kartici
'Promjene’ na dnu ekrana s podacima poslovnog prostora.

Kartica sadrzi sljedece podatke:
- KORISNIK - ime i prezime korisnika koji je izvrsio promjenu podataka poslovnog prostora

- POLJE - naziv kartice na kojoj je bila izvrSena izmjena, u slucaju prvog unosa biljezi se kao
'unos poslovnog prostora', u slucaju izmjena podataka prikazuje se izmjena svake kartice

- STARA VRIJEDNOST - postojeca vrijednost podataka pojedine kartice
- NOVA VRIJEDNOST - nova vrijednost podataka pojedine kartice,
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- PROMIJENJENO - datum i vrijeme kada je izvrSena izmjena podataka poslovnog prostora

Promjene

Povilest izmjena posiovnog prostora

KORISNIK

lvana
lvanié

lvana
Ivanic

lvana
Ivanic

Ivana
lvanic

POLJE

proizvodaé/odrzavatelj
softvera

poslovni prostor

poslovni prostor

unos poslovnog
prostora

STARA VRIJEDNOST

RAZLOG PRIVR. ZATVARANJA:
wefvasccfaxdfasadafdasd; TIP: FIKSNI POSLOVNI
PROSTOR; NAPOMENA: - DATUM OTVARANJA:
17.06.2017; DATUM ZATVARANJA: 18.06.2017;
STATUS: PRIVREMEND ZATVOREN

RAZLOG PRIVR. ZATVARANJA: -; TIP: FIKSNI POSLOVNI
PROSTOR; NAPOMENA: -; DATUM OTVARANJA:
17.06.2017; DATUM ZATVARANJA: - STATUS:
OTVOREN

NOVA VRIJEDNOST

TIP: ODRZAVATEL.; DOMACI/STRANI: DOMACH, OIB:

90809630855; VRIJEDI OD: 01.07.2017; VRIJEDI DO:

RAZLOG PRIVR. ZATVARANJA:
wefvasccfaxdfasadafdasd; TIP: FIKSNI POSLOVNI
PROSTOR; NAPOMENA: - DATUM OTVARANJA:
19.06.2017; DATUM ZATVARANJA: 18.06.2017;
STATUS: OTVOREN

RAZLOG PRIVR. ZATVARANJA:
wefvasccfaxdfasadafdasd; TIP: FIKSNI POSLOVNI
PROSTOR; NAPOMENA: - DATUM OTVARANJA:
17.06.2017; DATUM ZATVARANJA: 18.06.2017;
STATUS: PRIVREMENO ZATVOREN

Pregled promjena podataka poslovnog prostora

PROMIJENJENO ~

18.06.2017.
15:57:59

18.06.2017.
14:01:48

18.06.2017.
13:55:44

17.06.2017.
20:2719
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7. Podrska u radu

Upiti obveznika fiskalizacije vezano za pitanja pravne ili poslovne prirode dostavljaju se
- telefonom na broj 0800 1001
- putem web aplikacije 'PiSite nam' dostupnoj na https://www.porezna-
uprava.hr/kontakti/Stranice/Pi%c5%alite-nam.aspx

Prijava tehnickih problema u radu s aplikacijom za prijavu poslovnih prostora u fiskalizaciji
dostavljaju se na

- e-mail adresu APIS IT-a fiskalizacija.help@apis-it.hr
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8. Prilozi

8.1 Obavijest za samoposluzni uredaj s ISU brojem

U nastavku je primjer obavijesti kakvu se moZze ispisati iz aplikacije po unosu
samoposluznog uredaja odabirom polja 'ISPIS ISU OBAVIJESTI' koje se nalazi pokraj
polja 'ISPIS'. Gornji dio obavijesti izdan crtica je isti za sve poslovne prostore, dok su ISU
i oznaka poslovnog prostora jedinstveni za svaki poslovni prostor. Namjena ove
obavijesti je da ju obveznik fiskalizacije ispiSe i stavi na samoposluzni uredaj na vidljivo
mjesto u obliku u kojem ce biti zasti¢ena od ostecivanja i otudivanja.

Napomena: ISU broj i oznaka poslovnog prostora u donjem primjeru su testni podaci.

POZOR!

Prema Zakonu o fiskalizaciji u prometu gotovinom svaki samoposluzni
uredaj mora provoditi fiskalizaciju prodaje putem samoposluZznog uredaja.
Nefiskaliziranje prodaje putem samoposluZnog uredaja kaZnjivo je po
Zakonu.

MINISTARSTVO FINANCUA
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1SU: 521852182

OZNAKA POSLOVNOG PROSTORA: posl2
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